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ZMIANA REGULAMINU ORGANIZACYJNEGO URZEDU
SKARBOWEGO W CHELMIE

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Skarbowego w Chelmie stanowigcym zalgcznik do
zarzadzenia nr 6/2017 Dyrektora Izby Administracji Skarbowej w Lublinie z dnia 7 marca
2017 r. w sprawie nadania regulaminu Organizacyjnego Urzedu Skarbowego w Chelmie
wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:

1. Spis tresci otrzymuje brzmienie:
Spis tresci
Rozdzial1 Postanowienia ogolne.............cccccovevvinncrinniinciiieiniiininn.

Rozdzial2 Naczelnik Urzedu Skarbowego...........ccccovevviinnniiiiiiiiiinnan, 8
Bozdziatd Eread BEArhOWY ;oo mevsms s ommsmpimes
Rozdzial4  Struktura organizacyjna Urzedu Skarbowego.................... 10
Rozdzial 5 Zakres zadan komoérek organizacyjnych Urzedu Skarbowego 10
1) Zadania wszystkich komoérek organizacyjnych......cccoviiiiiiiniiinnn, 11
2) Referat Sekretariatt (BWE Yo o s vososnos s 5o mmmenss s rs vwmenes 13 6maw6 16155 11
3) Deziat Obshugli Bezposrednia] (SOBY w.oss i summsns 0555 somms 65550 vmin ss38 12
4) Referat Podatkéw Dochodowych i Podatku od Towardéw i Ustug (SPV) 12
5) Referat Podatkéw Majgtkowych i Sektorowych (SPM) ................. 13
6) Refirat Spraw Wisrzyielakieh (SEW b « couames 1555 emonss o5 1 vommsn s zas 153 13
7) Dzial Egzekucji Administracying] (SEE)...ccivi.isswsaassismssmmssisioioin 15
8) Dzial Rachunkowosci (SER).......coooviiiiiiiiiiiiii 15
9) Jednoosobowe Stanowisko Likwidacji Towardw (SEL)................ 16
10) Pierwszy Dziat Czynnosci Analitycznych i Sprawdzajacych (SKA-1) 16
11) Drugi Dziat Czynno$ci Analitycznych i Sprawdzajacych (SKA-2)..... 17
12) Dziat Kontroli Podatkowej i Wymiany Informacji
Miedzynarodowe] (SKP) ...iviiiiiiriiiiiiiii e 17
13) Referat Identyfikacji i Weryfikacji Poprawnosci Rejestracji
Podatiilemt {BIETY .. . ot oo s soniiin s o4 st o o2 §5 5508085 55 55 580kt 5 4 1.0 0 18
14) Wieloosobowe Stanowisko Spraw Karnych Skarbowych (SKK)......... 19

Rozdzial 6 Zakres nadzoru sprawowanego przez Naczelnika Urze¢du
Skarbowego i jego Zastepeow...........cccccviviriiniiniiiiiiiicnnenn, 19
Rozdzial 7 Zakres stalych uprawnien Zast¢peoéw Naczelnika Urzedu
Skarbowego, kierownikéw komorek organizacyjnych i innych
pracownikéw zatrudnionych na stanowiskach samodzielnych —
do wydawania decyzji, podpisywania pism i wyrazania
stanowiska w okres§lonych sprawach.........cccocoeveviiiiiiiinnnn, 21
Rozdzial 8 Zakres upowaznien Naczelnika Urz¢du Skarbowego do
wykonywania zadan z zakresu spraw pracowniczych

w stosunku do obstugujgcych go pracownikéw Swiadczacych
prace w komoérkach organizacyjnych Urze¢du Skarbowego ...... 26
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2. W § 16 ust. 2 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
»3) Pion Orzecznictwa (SZNP):
a) Referat Podatkow Dochodowych i Podatku od Towarow i Ustug (SPV),
b) Referat Podatkow Majgtkowych i Sektorowych (SPM),”
3. § 20 otrzymuje brzmienie:
,»Do zadan Dzialu Obslugi Bezpo$redniej (SOB) nalezy w szczegdlnosci:
1) w zakresie obstugi biezace;j:
a) zapewnienie obstugi i wsparcia podatnika i ptatnika w prawidlowym wykonywaniu
obowigzkdéw podatkowych, w tym udzielanie informacji podatkowych,

b) przyjmowanie i ewidencjonowanie sktadanych deklaracji podatkowych, wnioskéw,
informacji i innych dokumentéw, w tym w postaci elektronicznej,

¢) wydawanie zaswiadczen nie zastrzezonych do wlasciwosci rzeczowe] innych
komorek organizacyjnych,

d) potwierdzanie profili zaufanych elektronicznej platformy uslug administracji
publicznej (ePUAP),

e) prowadzenie spraw i orzecznictwo zwigzane z kasami rejestrujacymi;
2) w zakresie przetwarzania danych:

a) wprowadzanie do systemu informatycznego danych szczegdtowych z deklaracji
podatkowych oraz innych dokumentéw,

b) przetwarzanie danych przestanych za posrednictwem $rodkéw komunikacji
elektronicznej,
¢) tworzenie rejestrow przypisow i odpisow,
3) przekazywanie deklaracji podatkowych zgodnie z wlasciwoscia;
4) udzielanie pisemnych informacji podmiotom uprawnionym w zakresie wilasciwosci
komorki;
5) dokonywanie czynnosci sprawdzajgcych niezastrzezonych do wiasciwosci rzeczowej
innych komorek organizacyjnych;
6) wykonywanie innych zadan nalezgcych do wiasciwosci rzeczowej komorki oraz
zleconych przez Kierownictwo Urzedu.”
4. § 21 otrzymuje brzmienie:
,Do zadan Referatu Podatkow Dochodowych i Podatku od Towaréw i Ustug (SPV) nalezy
w szczegblnoscei:
1) prowadzenie postepowan podatkowych, w tym w sprawach:

a) okreslania wysokosci przychodu/dochodu, wysokosci zobowigzania podatkowego,
wysokosci zaliczek na podatek, wysokosci nadptaty, wysokosci straty poniesione]
przez podatnika, wysokosci odsetek za zwloke, wplat z zysku, kwoty zwrotu
réznicy podatku, kwoty zwrotu podatku naliczonego lub réznicy podatku do
przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

b) nieujawnionych zrédel przychodéw oraz przychoddéw nieznajdujacych pokrycia
w ujawnionych zrddtach przychodu,

c) ustalanie zobowigzan podatkowych,

d) orzekania w sprawach odpowiedzialnosci spadkobiercow, nastgpcoOw prawnych,
podmiotdéw przeksztalconych oraz ptatnikoéw za zobowigzania podatkowe;
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2) wnioskowanie o zabezpieczenie wykonania zobowigzan podatkowych;

3) wydawanie postanowien w sprawach przedtuzenia terminu zwrotu podatku;

4) orzecznictwo w zakresie kar porzgdkowych;

5) wykonywanie innych zadar nalezgcych do wiladciwosei rzeczowej komoérki oraz

zleconych przez Kierownictwo Urzedu.”

5. Po § 21 dodaje sie § 21! w brzmieniu:

§ 21!

Do zadan Referatu Podatkéw Majatkowych i Sektorowych (SPM) nalezy w szczeg6lnosci:

1)

2)
3)

4
5)

6)

7)
8)

9)

prowadzenie postepowan podatkowych, w tym w sprawach:
a) okreslania wysokosci zobowigzania podatkowego, wysokosci odsetek za zwhoke;
b) ustalanie zobowigzan podatkowych,

c) orzekania w sprawach odpowiedzialnosci spadkobiercéw, nastepcow prawnych,
podmiotdéw przeksztatconych oraz ptatnikow za zobowiazania podatkowe,

d) nadptaty,
wnioskowanie o zabezpieczenie wykonania zobowigzan podatkowych;

przyjmowanie i ewidencjonowanie sktadanych deklaracji podatkowych, wnioskdw,
informacji i innych dokumentéw, w tym w postaci elektronicznej;

wydawanie zaswiadczen z zakresu dziatania komorki,

wprowadzanie do systemu informatycznego danych szczegdtowych z deklaracji
podatkowych oraz innych dokumentdw;

przetwarzanie danych przestanych za posrednictwem $rodkéw  komunikacji
elektronicznej;

tworzenie rejestrow przypiséw i odpisow;

dokonywanie czynno$ci sprawdzajgcych w  zakresie podatkéw  majgtkowych
1 sektorowych;

orzecznictwo w zakresie kar porzadkowych;

10) wykonywanie innych zadan nalezacych do wlasciwosci rzeczowej komorki oraz

zleconych przez Kierownictwo Urzedu.

6. § 26 otrzymuje brzmienie:

Do zadan Pierwszego Dzialu Czynnos$ci Analitycznych i Sprawdzajacych (SKA-1) nalezy
w szczegolnosci:

1y

2)

3)

4)
S)
6)

pozyskiwanie informacji mogacych mie¢ wpltyw na powstanie obowigzku podatkowego.
w tym o wydatkach i wartosci mienia zgromadzonego przez podatnika;

zarzadzanie ryzykiem zewnetrznym, w tym identyfikowanie obszarow zagrozen
mogacych mie¢ wplyw na prawidlowo§é wypelniania obowiazkéw podatkowych
i celnych oraz prowadzenie rejestru ryzyka w tym zakresie;

typowanie podmiotow do czynnosci sprawdzajgcych, kontroli podatkowej i postepowan
podatkowych oraz sporzadzanie plandéw kontroli;

dokonywanie czynnosci sprawdzajacych;
badanie zasadno$ci zwrotu podatkow;
wydawanie postanowien w sprawach przedtuzenia terminu zwrotu podatku;
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7) przekazywanie wnioskow o dokonanie zwrotu podatku od wartosci dodanej do
wiasciwych panstw cztonkowskich;

8) analiza informacji dostepnych w ramach wymiany informacji podatkowych o podatku
VAT;

9) obstuga, analiza oraz dokonywanie czynnosci sprawdzajacych w zakresie informacji
podsumowujgcych VAT-UE;

10) koordynowanie sprawozdawczosci realizowanej przez urzad,;

11) weryfikacja podatnikéw w celu wykreslenia z urzedu podatnikéw z rejestru VAT
i VAT-UE niezastrzezonych do wlasciwosei rzeczowej innych komorek
organizacyjnych;

12) udzielanie pisemnych informacji podmiotom uprawnionym z zakresu dziatania
komérki;

13) wykonywanie innych zadan nalezacych do wilasciwosci rzeczowej komorki oraz
zleconych przez Kierownictwo Urzedu.”

7. § 27 otrzymuje brzmienie:

Do zadan Drugiego Dzialu Czynno$ci Analitycznych i Sprawdzajacych (SKA-2) nalezy
w szczegblnosci:

1) pozyskiwanie informacji moggcych mie¢ wplyw na powstanie obowigzku
podatkowego, w tym o wydatkach 1 warto$ci mienia zgromadzonego przez
podatnika;

2) dokonywanie czynnosci sprawdzajgcych;
3) analizowanie o$wiadczen o stanie majgtkowym;

4) weryfikacja wnioskow o zwrot osobom fizycznym niektérych wydatkow zwigzanych
z budownictwem mieszkaniowym;

5) analiza nadptat podatku pod katem wygasnigcia ich prawa do zwrotu oraz w zakresie
nadptat w przypadku zgonu podatnika;

6) wnioskowanie o przeprowadzenie kontroli podatkowej;
7) orzecznictwo w zakresie kar porzadkowych;

8) analiza i dokonywanie czynnosci sprawdzajacych w zakresie wymiany automatyczne]
informacji o podatkach bezposrednich (WAIPB);

9) udzielanie pisemnych informacji podmiotom uprawnionym z zakresu dziatania komdrki;

10) wykonywanie innych zadan nalezgcych do wilasciwosci rzeczowej komorki oraz
zleconych przez Kierownictwo Urzedu.”

8. § 32 otrzymuje brzmienie:

"L

”2‘

Pierwszy Zastepca Naczelnika Urzedu Skarbowego (SZN-1), w zakresie powierzonych mu
spraw, sprawuje bezposredni nadzér nad pracg :

1) Kierownika Referatu Podatkdéw Dochodowych i Podatku od Towaréw i Ustug (SPV);
2) Kierownika Referatu Podatkow Majgtkowych 1 Sektorowych (SPM);

3) Kierownika Dziatu Egzekucji Administracyjnej (SEE);

4) Pracownika Jednoosobowego Stanowiska Likwidacji Towardéw (SEL);

5) Kierownika Dziatu Rachunkowosci (SER);

Drugi Zastepca Naczelnika Urzgdu Skarbowego (SZN-2), w zakresie powierzonych mu
spraw, sprawuje bezposredni nadzor nad praca:
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1)
2)
3)
4)

5)

Kierownika Dziatu Obstugi Bezposredniej (SOB);

Kierownika Pierwszego Dziatu Czynnosci Analitycznych i Sprawdzajgcych (SKA-1);
Kierownika Drugiego Dziatu Czynnosci Analitycznych i Sprawdzajgcych (SKA-2);
Kierownika Dziatu Kontroli Podatkowej i Wymiany Informacji Miedzynarodowej
(SKP);

Kierownika Referatu Identyfikacji i Weryfikacji Poprawnoséci Rejestracji Podatnikow
(SKI).”

9. § 38 otrzymuje brzmienie:

,Kierownik Referatu Podatkéw Dochodowych i Podatku od Towaréw i Uslug (SPV)
upowazniony jest do podpisywania:

D

2)
3)
4)

S)

postanowien:
a) 0 wszczeciu postgpowania,

b) o wyznaczeniu stronie terminu do wypowiedzenia si¢ w zakresie zebranego
materialu w sprawie,

¢) o przedtuzeniu terminu zatatwienia sprawy,

d) innych wydawanych w toku postepowania podatkowego;
decyzji w sprawie wymiaru podatku w kwotach do 1000 zi;
pism w zakresie przestania sprawy wg whasciwoscl;

pism nie majacych charakteru decyzji 1 postanowie, a zwigzanych
z prowadzonym postgpowaniem podatkowym;

wezwan.”

10. Po § 38 dodaje sie § 38 w brzmieniu:

§ 38!

Kierownik Referatu Podatkéow Majatkowych i Sektorowych (SPM) upowazniony jest do
podpisywania:

1)

2)

3)
4

3)
6)

postanowien:
a) 0 wszczeciu postgpowania,

b) o wyznaczeniu stronie terminu do wypowiedzenia si¢ w zakresie zebranego materiatu
W sprawie,

¢) o przedtuzeniu terminu zatatwienia sprawy,

d) innych wydawanych w toku postgpowania podatkowego;
decyzji w sprawie wymiaru podatku w kwotach do 1000 zi;
pism w zakresie przestania sprawy wg whasciwoscl;

pism nie majacych charakteru decyzji 1 postanowien, a zwigzanych
z prowadzonym postgpowaniem podatkowym;

wezwan;

za$wiadczen z zakresu dziatania komorki.”

11. § 43 otrzymuje brzmienie:

,Kierownik Drugiego Dzialu Czynno$ci Analitycznych i Sprawdzajacych (SKA-2)
upowazniony jest do podpisywania:

)

zaswiadczen z zakresu dziatania komorki;
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2) pism w zakresie przestania sprawy wedtug wiasciwosci;
3) odpowiedzi na wnioski podmiotéw uprawnionych wystepujgcych o udostepnienie
informacji;
4) wnioskéw o udostepnienie danych ze zbioru danych osobowych;
S) wezwan,
6) pism  niemajgcych  charakteru  decyzji i  postanowien, a  zwigzanych
z prowadzonymi czynno$ciami sprawdzajgcymi.”
12. Zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku do
niniejszej Zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Skarbowego w Chelmie.
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