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Izba Administracji Skarbowej w Lublinie

ZAMAWIRIACY ul. T. Szeligowskiego 24
20-883 Lublin
SPECYFIKACJA
WARUNKOW ZAMOWIENIA
PRZEDMIOT z
ZAMOWIENIA ADMINISTROWANIE OSRODKIEM WYPOCZYNKOWYM W OKUNINCE
TRYB

POSTEPOWANIA ZAPYTANIE OFERTOWE o wartosci ponizej 130000 ztotych

NUMER SPRAWY 0601-I1LN-2.213.13.2023

GLOWNY SLOWNIK

Zatwierdzit:
Z-ca Dyrektora Izby Administracji Skarbowej

w Lublinie

Piotr Grajewski

/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/

Kwalifikowany podpis elektroniczny ma skutek prawny réwnowainy podpisowi
wtasnorecznemu (art. 25 ust. 2 Rozporzadzenia parlamentu europejskiego i rady (UE)
nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug
zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz
uchylajgce dyrektywe 1999/93/WE).

Lublin, maj 2023
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Postanowienia ogélne

Specyfikacja warunkéw zamoéwienia zwana dalej ,SWZ” okresla warunki udzielenia zamdwienia
na wykonanie ustugi administrowania Osrodkiem Wypoczynkowym w Okunince.

Zamowienia  publicznego  udziela Izba  Administracji  Skarbowej w  Lublinie,
ul. T. Szeligowskiego 24, 20-883 Lublin, tel. (81) 452-23-00, fax. (81) 452-23-06, e-mail:
sekretariat.ias.lublin@mf.gov.pl zwana dalej ,,Zamawiajgcym”.

Uzyty w dalsze] czesci tekstu skrét ,,SWZ” oznacza specyfikacje warunkdw zamowienia.

Tryb udzielenia zaméwienia

Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, zgodnie z Instrukcjg
w sprawie dokonywania wydatkdw z srodkow publicznych w Izbie Administracji Skarbowej
w Lublinie z dnia 08.03.2023 r.

Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie wustugi administrowania Os$rodkiem
Wypoczynkowym w Okunince (w wymiarze 10 godzin dziennie — zakres godzin zostanie
ustalony z Wykonawca przy podpisaniu umowy). Zakres obowigzkéw Wykonawcy:

1) dozdr w zakresie ochrony przed kradziezg, pozarem i dewastacjg osrodka;

2) zawiadamianie Zamawiajgcego o zaistniatych zagrozeniach lub zmianach majacych wptyw na
funkcjonowanie osrodka;

3) powiadomienie Zamawiajgcego o zaistniatych awariach, np. wodno-kanalizacyjnych
lub energii elektrycznej oraz zgtaszanie awarii do odpowiednich stuzb;

4) dbatos¢ o porzadek i utrzymanie czystosci na terenie osrodka, domkow letniskowych
i sanitariatu, w szczegdlnosci:
a) zamiatanie chodnikow,
b) koszenie trawnikow,
c) uprzatanie posesji z wszelkich zanieczyszczen (trawa, liscie, papiery itp.),
d) oprdznianie koszy na odpady,
e) sprzatanie domkéw letniskowych,
f)  sprzatanie budynku sanitarnego, uzupetnianie srodkéw czystosci (papier toaletowy, ptyn

do mycia naczyn, mydto w ptynie),
g) zapewnienie srodkéw czystosci oraz artykutdw higienicznych (papier toaletowy, reczniki
papierowe, mydto w ptynie, ptyny czyszczace, zmywaki kuchenne, worki na odpady itp.),

h) dostarczanie brudnej i odbieranie czystej poscieli z pralni we Wtodawie,

5) uiszczenie w dniu rozpoczecia realizacji umowy opfaty miejscowej wysokosci zgodnej z
aktualng Uchwatg Rady Gminy Wtodawa;

6) obstuga oséb korzystajgcych z Osrodka Wypoczynkowego w Okunince;

7) pozostate istotne postanowienia zawiera projekt umowy.

IV. Termin wykonania zaméwienia

Termin realizacji zamdwienia od 22.06.2023 r. do dnia 31.08.2023 r.
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Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z pisemng prosbg — wnioskiem o wyjasnienie
tresci SWZ. Preferowanym srodkiem komunikacji w tym zakresie jest poczta elektroniczna (adres
skrzynki: iln2.ias.lublin@mf.gov.pl). Zamawiajgcy odpowie niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz
2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, na piSmie na zadane pytanie, przesytajgc tresc¢
pytania i odpowiedzi wszystkim uczestnikom postepowania poprzez zamieszczenie ich na
stronie internetowej www.lubelskie.kas.gov.pl.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszej SWZ a trescig udzielonych odpowiedzi,
jako obowigzujgcq nalezy przyja¢ tres¢ pisma zawierajgcego pOzniejsze oswiadczenie
Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwotania zebrania wszystkich Wykonawcow w celu wyjasnienia
tresci SWZ.

Jezeli w wyniku zmiany tresci SWZ jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian
w ofertach, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert i poinformuje o tym Wykonawcéw.

Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest Monika Bartyzel
tel. 81 452 23 16.

Wymagania dotyczace wadium
iesienie wadium nie jest wymagane.

Termin zwiazania oferta.

Wykonawca zwigzany bedzie ztozong ofertg do czasu ostatecznego rozstrzygniecia zapytania

nie

dtuzej niz 30 dni liczac od terminu na sktadanie ofert.

VIII. Opis sposobu przygotowania ofert.

1.
1.1.

1.2.

1.3.
1.4.

1.5.
1.6.

Warunki ogélne

Oferta musi by¢é sporzadzona zgodnie z wymogami SWZ. Oferty nie spetniajgce
w/w wymogow beda odrzucone.

Oferta musi by¢ sporzagdzona w jezyku polskim, w sposdb trwaty oraz musi by¢ podpisana przez
Wykonawce lub upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

Kazdy Wykonawca moze ztozyé tylko jedng oferte pod rygorem odrzucenia.

Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wycofa¢ oferte lub wprowadzié
zmiany do ztozonej oferty. Informacje o wycofaniu oferty lub wprowadzeniu zmian do oferty
Wykonawca winien doreczy¢ Zamawiajgcemu na pismie przed uptywem terminu sktadania
ofert. Oswiadczenie o wycofaniu oferty lub wprowadzeniu zmian winno by¢ opakowane
tak jak oferta, a opakowanie winno by¢ dodatkowo oznaczone odpowiednio wyrazem:
»Wycofanie” lub ,Zmiana”. Opakowania te beda otwierane w terminie otwarcia ofert,
okreslonym w SWZ.

Oferta moze by¢ dostarczona pocztg lub pocztg elektroniczna.

Oferta dostarczana pocztg winna by¢ umieszczona w nieprzejrzystej, zaklejonej kopercie.
Koperta winna zawiera¢ nastepujgce elementy:

Oznaczenie Zamawiajacego:

IZBA ADMINISTRACJI SKARBOWEJ w LUBLINIE
ul. T. Szeligowskiego 24, 20-883 Lublin
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Oznaczenie oferty:
,2Administrowanie Osrodkiem Wypoczynkowym w Okunince
- nr sprawy 0601-ILN-2.213.13.2023”
,Nie otwiera¢ przed terminem otwarcia ofert, tj. 26.05.2023 r. godz. 10.15”

Wykonawca moze przekazac oferte poczty elektroniczng, przesytajgc jg w formie skanu w
formacie *.pdf w terminie sktadania ofert na adres email: iln2.ias.lublin@mf.gov.pl. W
przypadku przekazania oferty drogg elektroniczng Zamawiajacy nie gwarantuje nieotwarcia i
niezapoznania sie z jej trescig przed terminem otwarcia ofert.

Wykonawca moze przekazac oferte pocztg elektroniczng, przesytajac jg w formie pliku *.pdf
spakowanego do *.zip opatrzonego hastem w terminie sktadania ofert na adres e-mail:
iln2.ias.lublin@mf.gov.pl. W przypadku przekazania oferty w spakowanym pliku *.zip
Wykonawca przed terminem otwarcia ofert przesyta drugi e-mail z hastem do pliku *.zip.
Niespetnienie tego warunku powoduje niewaznos¢ oferty.

2. Ztozona oferta powinna zawiera¢ prawidtowo wypetniony Zatgcznik nr 2 — Formularz ofertowy.

IX. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

1.

Sktadanie ofert.

Oferty w formie pisemnej nalezy sktadaé:

2.2.
2.3.

2.4.

2.5.
2.6.

za posrednictwem poczty,

osobiscie w Izbie Administracji Skarbowej w Lublinie, ul. T. Szeligowskiego 24
20-883 Lublin — biata wyraznie oznaczona skrzynka podawcza w lewej czesci przy gtéwnym
wejsciu do budynku,

za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: iln2.ias.lublin@mf.gov.pl.
—do dnia 26.05.2023 r. do godziny 10:00.
Otwarcie ofert.

Otwarcie ofert nastgpi w Izbie Administracji Skarbowej w Lublinie, ul. T. Szeligowskiego 24,
20-883 Lublin w sali nr A315:

—dnia 26.05.2023 r. o godzinie 10:15.
Wykonawcy mogg by¢ obecni przy otwarciu ofert.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy ogtosi nazwy i adresy Wykonawcoéw, a takze informacje
dotyczace cen ztozonych ofert.

Niezwtocznie po otwarciu ofert zamawiajagcy zamiesci na stronie internetowej informacje
dotyczace:

— firm oraz adreséw wykonawcoéw, ktorzy ztozyli oferty w terminie;
— cen zawartych w ofertach.
Oferty bedg oceniane w oparciu o kryteria podane w punkcie XI SWZ.

Zamawiajgcy podpisze umowe z Wykonawcg, ktérego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejszg w oparciu o kryteria okreslone w punkcie XI SWZ.
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Opis sposobu obliczania ceny oferty.

Cena oferty brutto powinna by¢ podana w ztotych cyfrowo i stownie, z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku.

Podana cena musi obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia i
nie moze ulec zmianie w trakcie realizacji umowy.

Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty; znaczenie
kryteriow oraz sposéb oceny ofert.
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcym
kryterium:

Kryterium [K] Waga [W]
Cena 100%

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta zawierajgca najnizszg cene brutto wskazana
w zatgczniku nr 1 do SWZ — Formularz ofertowy.

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajacy nie bedzie wymagat wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Xlll. Zastrzeienia dodatkowe.

1.

7.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany warunkéw niniejszego zapytania ofertowego,
jego odwotania lub zawieszenia bez podania przyczyny. Wszelkie zmiany niniejszego zapytania
ofertowego lub informacje o jego odwotaniu zostang zamieszczone na stornie Zamawiajgcego,
tj. http://www.lubelskie.kas.gov.pl w zaktadce Zamdwienia publiczne ponizej 130 tys. zt.

Wynagrodzenie Wykonawcy nie bedzie podlega¢ zadnym zmianom w catym okresie realizacji
zamoéwienia.

Istotne postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy okresla projekt
umowy stanowigcy Zatgcznik nr 3 do SWZ.

Wykonawca przygotowuje oferte i uczestniczy w postepowaniu ofertowym na witasny koszt.
Oferentowi nie przystugujg wzgledem Zamawiajgcego zadne roszczenia zwigzane z jego
udziatem w niniejszym postepowaniu.

Jezeli zostang ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcéw, ktoérzy
ztozyli te oferty, do ztozenia oferty dodatkowe;.

W przypadku, gdy oferta najkorzystniejsza przekroczy wartos¢ srodkow finansowych, jakimi
dysponuje Zamawiajgcy na realizacje niniejszego zadania Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwo$¢ przeprowadzenia negocjacji cenowych z Wykonawcg, ktérego oferta uznana zostata
za najkorzystniejsza.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Zataczniki do SWZ:

1.

Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy.
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Zatacznik nr 2 — Regulamin Osrodka Wypoczynkowego w Okunince.
Zatacznik nr 3 — Projekt umowy.
Zatacznik nr 4 — Zdjecia obiektu.

Zatgcznik nr 5 — Lokalizacja obiektu.

o Uk W

Zatgcznik nr 6 — Rysunek kontenera.

SWZ 0601-ILN-2.213.13.2023



		2023-05-22T10:42:24+0200




