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Postanowienia ogolne

Specyfikacja warunkéw zamoéwienia (dalej SWZ) okresla warunki udzielenia zamdwienia
na wykonanie ustugi konserwacji urzadzen klimatyzacyjno-wentylacyjnych w budynkach lzby
Administracji Skarbowej w Lublinie w 2025 r.

Zamowienia  publicznego  udziela Izba  Administracji  Skarbowej ~w  Lublinie,
ul. T. Szeligowskiego 24, 20-883 Lublin, tel. (81) 452-23-00, fax (81) 452-23-06, e-mail:
sekretariat.ias.lublin@mf.gov.pl zwana dalej ,,Zamawiajgcym”.

Uzyty w dalszej czesci tekstu skrét ,,SWZ” oznacza specyfikacje warunkdw zamdwienia.

Uzyty w dalszej czesci tekstu skrét ,,PZP” oznacza ustawe z 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (DzU.2021.1129).

Uzyte w dalszej czesci tekstu okreslenie ,USTAWA F-GAZ” oznacza ustawe z 15 maja 2015 r. o
substancjach zubozajgcych warstwe ozonowg oraz o niektérych fluorowanych gazach
cieplarnianych (DzU.2020.2065).

Uzyty w dalszej czesci tekstu skrot ,CRO” oznacza Centralny Rejestr Operatoréow
(www.cro.ichp.pl).

Tryb udzielenia zamdéwienia

Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, zgodnie z § 12 Instrukcji
okreslajgcej zasady dokonywania wydatkow ze srodkow publicznych w Izbie Administracji
Skarbowej w Lublinie z 10 grudnia 2024 r. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania
przepisy ustawy PZP (art. 2 ust. 1 pkt 1 PZP).

Niniejsze zapytanie nie stanowi zapytania o cene w rozumieniu przepisow ustawy PZP.

Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamoéwienia jest wykonywanie ustugi konserwacji urzadzen klimatyzacyjno-
wentylacyjnych w budynkach Izby Administracji Skarbowej w Lublinie zgodnie z warunkami SWZ.
Szczegdtowy wykaz urzgdzen wraz z ich lokalizacjg zawiera Zatacznik nr 2 do SWZ — Formularz
cenowy.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Informacja o podwykonawstwie:

3.1. Zamawiajgcy zada, aby Wykonawca wskazat w ofercie czesci zamédwienia, ktdrych
wykonanie zamierza powierzyé podwykonawcom i podat firmy podwykonawcdw.
Wykonawca zobowigzany jest do zawiadamiania Zamawiajgcego o wszelkich zmianach
danych, o ktérych mowa wyzej, w trakcie realizacji zamdwienia, a takze do przekazywania
informacji na temat nowych podwykonawcow, ktérym w pdziniejszym okresie zamierza
powierzy¢ realizacje ustug.

3.2. Wykonawca ponosi wobec Zamawiajgcego petng odpowiedzialnos¢ za wszelkie czynnosci,
ktérych wykonanie powierzyt podwykonawcom. Wykonawca odpowiada za dziatania
i zaniechania podwykonawcéw jak za wtasne.

3.3. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za dokonywanie w terminie i w nalezytej
wysokosci wszelkich rozliczen finansowych z podwykonawcami.

Zakres zamodwienia obejmuje przeprowadzenie konserwacji urzadzen klimatyzacyjno-

wentylacyjnych wraz z materiatami do ich wykonania. Wymagang klase filtrow, modele

urzadzen, wymiary filtréw, liczbe filtrow do pojedynczego urzadzenia zawarte s3 w komérce

A251 arkusza kalkulacja oferty 2025 z Zatacznika nr 2 - Formularz cenowy.

Zakres czynnosci w ramach konserwacji powinien objgé:

— sprawdzenie filtrdw powietrza, w razie potrzeby czyszczenie przy uzyciu Srodkéw

grzybobdjczych i bakteriobdjczych lub wymiane filtrow,

— czyszczenie wymiennikéw, skraplaczy, parownikdw i pompek skroplin przy uzyciu
sprezonego powietrza lub dedykowanych srodkéw chemicznych,
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— dezynfekcje jednostek wewnetrznych,

— sprawdzenie szczelnosci instalacji z czynnikiem chtodniczym za pomocg miernika cis$nienia
lub w inny, np. posredni sposdb, gwarantujgcy potwierdzenie jej szczelnosci,

— sprawdzenie uktadéw hydraulicznych, elektrycznych i sterujgcych,

— smarowanie podzespotéw gtéwnych,

— sprawdzenie wentylatoréw, w razie potrzeby czyszczenie,

— kontrole mocowania sprezarek i wentylatoréw,

— test pracy urzadzenia — pomiar temperatury, kontrole automatyki sterujacej,

— usuniecie drobnych stwierdzonych w trakcie konserwacji usterek, nie wymagajgcych
ponoszenia istotnych naktadow zwigzanych z wymiang urzadzen i koniecznoscig zakupu
kosztownych elementéw (kwota graniczna — 5,00 ztotych brutto), takich jak uzupetnienie
brakujgcych srub, nakretek, wymiana uszczelek itp.,

— wykonanie kontroli szczelnosci, sporzadzenie protokotu z tej czynnosci oraz wpis do CRO
w odniesieniu do wtasciwych urzadzen zgodnie z rozdziatem 2 USTAWY F-GAZ,

— wymiane filtrédw wszedzie tam, gdzie wymaga tego Dokumentacja Techniczno-Ruchowa
urzadzenia.

6. Protokoty konserwacji urzadzen (Zatacznik nr 3) Wykonawca wystawia zgodnie z zasada — jeden
protokot zbiorczy dla jednej lokalizacji. Zasada ta nie dotyczy nizej wymienionych obiektéw,
dla ktérych nalezy sporzadzi¢ protokoty czesciowe zgodnie z wyszczegdlnieniem. Oznaczenia
uzytych kodéw tak jak kolumna Kod (A) w Zatgczniku nr 2 Formularz cenowy.
Wyszczegdlnienie:

— 0610 — urzadzenia typu SPLIT, 0610 — Noxa, 0610 — pozostate przenosne,

— 308000 (1) — Mitsubishi VRF, 308000 (1) — pozostate,

— 308000 (2) — Daikin, 308000 (2) — Mistral, 308000 (2) — MDV, 308000 (2) — pozostate,

— 302000 - Sanyo, 302000 — pozostate,

— 303000 - York, 303000 — VTS Clima,

— 303080 — Fujitsu, 303080 — pozostate.

7. W zakres czynnosci zwigzanych z zamodwieniem wchodzi takze diagnoza i wycena usterek
i awarii urzadzen. Urzadzenie, ktdre nie dziata poprawnie Wykonawca opisuje w protokole
(Zatacznik nr 3) jako ,, Awaria”, wprowadza informacje w Protokole w polu ,Uwagi i zalecenia
konserwatora” i dofgcza wycene. Niespetnienie tego wymogu powoduje wstrzymanie ptatnosci
faktury za wykonane prace.

8. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonania zmian w ilosci urzadzen podlegajgcych
konserwacji w przypadku zakupu nowych urzadzen, likwidacji istniejgcych lub innych
nadzwyczajnych okolicznosci.

8.1. Wykonawca przeprowadza konserwacje urzadzen niewyszczegdlnionych w Zataczniku
nr 2, dopisuje je do protokotu sporzadzanego dla danej lokalizacji, oznaczajgc , SPOZA
WYKAZU” i powieksza kwote faktury o zryczattowang optate (za urzadzenie przenos$ne lub
urzadzenie typu SPLIT) wskazang w formularzu oferty.

8.2. W przypadku wystgpienia sytuacji opisanej w punkcie 8.1 ewentualne koszty filtrow lub
innych czesci zamiennych ponosi Zamawiajagcy. Wykonawca w ciggu tygodnia
od sporzadzenia protokotu przedstawia Zamawiajgcemu oferte cenowg na dostawe
niezbednych filtrow Ilub innych czesci zamiennych. Dalsze dziatania podlegajg
zamowieniom z wolnej reki.

9. W zakres czynnosci zwigzanych z zamdwieniem wchodzi takze dokonanie wpiséw lub wsparcie
merytoryczne przy dokonywaniu wpisdw w CRO o wykonanych czynnosciach. W razie braku
urzadzenia w CRO wymagane jest sporzadzenie Karty Urzadzenia lub wsparcie merytoryczne
przy sporzadzaniu Karty Urzadzenia. W dniu ogfaszania zapytania wszystkie urzadzenia
wyszczegoblnione w Zataczniku nr 2, do ktérych stosujg sie przepisy USTAWY F-GAZ
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sg zarejestrowane w CRO.
Termin wykonania zamdwienia

Urzadzenia stuzace do klimatyzowania pomieszczen serwerowni, urzadzenia zapasowe dla tych
urzadzen oraz urzadzenia stale wykorzystywane do klimatyzowania i ogrzewania (budynek IAS
przy ul. T. Szeligowskiego 24) podlegajg konserwacji dwukrotnie w ciggu roku. Pierwszg
konserwacje Wykonawca przeprowadza do 24 czerwca. Drugg konserwacje Wykonawca
przeprowadza w okresie pomiedzy 29 wrzesnia a 31 pazdziernika. Informacje o potrzebie
wykonania dwu przegladdéw oznaczono wpisem tak w Zatgczniku 1.1 do SWZ w kolumnie Drugi
termin (l).

Urzadzenia stuzgce do klimatyzowania pomieszczenn biurowych podlegaja konserwacji
jednokrotnie w okresie do 24 czerwca. Informacje o potrzebie wykonania jednego przegladu
oznaczono znakiem ,,-” w Zatgczniku nr 2 do SWZ w kolumnie Drugi termin (1).

Skan protokotéw z konserwacji wykonanych w pierwszym terminie (do 24 czerwca) nalezy
przestac na skrzynke e-mail iln2.ias.lublin@mf.gov.pl nie pdzniej niz 30 czerwca 2025 r.

Skan protokotéw z konserwacji wykonanych w drugim terminie (do 31 pazdziernika) nalezy
przestac na skrzynke e-mail iln2.ias.lublin@mf.gov.pl nie pdzniej niz 7 listopada 2025 .

Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow

W postepowaniu mogg wzig¢ udziat Wykonawcy, ktérzy dysponujg osobami zdolnymi
do wykonania zamodwienia, tj. osobami posiadajagcymi odpowiednie kwalifikacje i uprawnienia
wymagane przy wykonywaniu konserwacji wyszczegdlnionych w Zatgczniku nr 2.

Skany dokumentéw potwierdzajgce posiadanie przez osoby uczestniczagce w wykonywaniu
zamoéwienia odpowiednich kwalifikacji i uprawnien Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu
przed przystgpieniem do danego przegladu.

Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami

Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego z pisemng prosbg — wnioskiem o wyjasnienie
tresci SWZ. Zamawiajgcy odpowie niezwiocznie, nie pdzniej jednak niz 2 dni przed uptywem
terminu skfadania ofert, na piSmie na zadane pytanie, przesyfajgc tres¢ pytania i odpowiedzi
wszystkim uczestnikom postepowania poprzez zamieszczenie ich na stronie internetowej
www.lubelskie.kas.gov.pl.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszej SWZ a trescig udzielonych odpowiedszi,
jako obowigzujgcg nalezy przyja¢ tre$é pisma zawierajgcego pOiniejsze oswiadczenie
Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwotania zebrania wszystkich Wykonawcéw w celu wyjasnienia
tresci SWZ.

Jezeli w wyniku zmiany tresci SWZ jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian
w ofertach, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert i poinformuje o tym Wykonawcow.
Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest Mariusz Hetman:
tel. 81 75 02 864, e-mail mariusz.hetman@mf.gov.pl.

vil. Wymagania dotyczgce wadium

Whiesienie wadium nie jest wymagane.

Viil. Termin zwigzania oferta

Wykonawca zwigzany bedzie ztozong ofertg do czasu ostatecznego rozstrzygniecia zapytania
nie dtuzej niz 30 dni liczac od terminu na sktadanie ofert.

IX.

Opis sposobu przygotowania ofert
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1. Oferta musi by¢ sporzagdzona zgodnie z wymogami SWZ. Oferty nie spetniajgce w/w wymogow
bedg odrzucone.

2. Oferta musi byé sporzgdzona w jezyku polskim, w sposéb trwaty, oraz musi by¢ podpisana

przez Wykonawce lub upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte pod rygorem odrzucenia.

4. Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wycofac¢ oferte lub wprowadzic¢
zmiany do ztozonej oferty. Informacje o wycofaniu oferty lub wprowadzeniu zmian do oferty
Wykonawca winien doreczy¢ Zamawiajgcemu na pismie przed uptywem terminu sktadania ofert.
Oswiadczenie o wycofaniu oferty lub wprowadzeniu zmian winno by¢ opakowane tak jak oferta,
a opakowanie winno by¢ dodatkowo oznaczone odpowiednio wyrazem: ,Wycofanie”
lub ,,Zmiana”. Opakowania te bedg otwierane w terminie otwarcia ofert, okreslonym w SWZ.

5. Oferta moze byé dostarczona pocztg lub pocztg elektroniczna.

6. Oferta dostarczana pocztg winna by¢é umieszczona w nieprzejrzystej, zaklejonej kopercie.
Koperta winna zawiera¢ nastepujgce elementy:

w

Oznaczenie Zamawiajgcego:

IZBA ADMINISTRACIJI SKARBOWEJ w LUBLINIE,
ul. T. Szeligowskiego 24, 20-883 Lublin

Oznaczenie oferty:

,Oferta na wykonanie konserwacji urzadzen klimatyzacyjno-wentylacyjnych
Izby Administracji Skarbowej w Lublinie

- Nr sprawy 0601-ILN-2.261.2.2025.2”
»Nie otwierac przed terminem otwarcia ofert, tj. 7 maja 2025 r. godz. 10.15”

7. Wykonawca moze przekaza¢ oferte pocztg elektroniczng, przesytajac jg w formie skanu
w formacie *.pdf w terminie sktadania ofert na adres email: iln2.ias.lublin@mf.gov.pl.
W przypadku przekazania oferty drogg elektroniczng Zamawiajacy nie gwarantuje nieotwarcia
i niezapoznania sie z jej trescig przed terminem otwarcia ofert.

8. Wykonawca moze przekaza¢ oferte poczty elektroniczng, przesytajac ja w plikach *.pdf
spakowanych do jednego pliku *.zip opatrzonego hastem w terminie sktadania ofert na adres
e-mail: iln2.ias.lublin@mf.gov.pl. W przypadku przekazania oferty w spakowanym pliku *.zip
Wykonawca przed terminem otwarcia ofert przesyta drugi e-mail z hastem do pliku *.zip.
Niespetnienie tego warunku powoduje niewaznos$é oferty.

9. Ztozona oferta powinna zawiera¢ wypetniony:

9.1. Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty.

9.2. Zatacznik nr 2 — Formularz cenowy (preferowany wydruk pionowy z wykorzystaniem funkcji
,dopasuj wszystkie kolumny do jednej strony”).

9.3. Skan certyfikatu dla przedsiebiorcow (potwierdzonego przez wtasciciela za zgodnos$é
z oryginatem) opisanego w art. 29 USTAWY F-GAZ.

X. Miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert

1. Sktadanie ofert.
Oferty w formie pisemnej nalezy sktada¢:
- za posrednictwem poczty tradycyjnej,
- osobiscie w Izbie Administracji Skarbowej w Lublinie, ul. Szeligowskiego 24, 20-883 Lublin —
w Kancelarii Izby Administracji Skarbowej w Lublinie, zlokalizowanej na pierwszym pietrze
budynku, w pokoju A119,
- za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: iln2.ias.lublin@mf.gov.pl.
do 7 maja 2025 r. do godziny 10°°
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Otwarcie ofert.
2.1. Otwarcie ofert nastgpi w Izbie Administracji Skarbowej w Lublinie, ul. T. Szeligowskiego 24,
20-883 Lublin w pok. nr A316:

7 maja 2025 r. o godzinie 10.15

2.2. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci obecnosci Wykonawcéw przy otwarciu ofert.

2.3. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy ogtosi nazwy i adresy Wykonawcéw, a takze informacje
dotyczace cen ztozonych ofert.

2.4. Niezwtocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej informacje
dotyczace:
— firm oraz adreséw wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty w terminie;
— cen zawartych w ofertach.

2.5. Oferty bedg oceniane w oparciu o kryteria podane w punkcie XIl SWZ.

2.6. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawcg, ktdérego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejszg w oparciu o kryteria okreslone w punkcie XIl SWZ.

Opis sposobu obliczania ceny oferty

Cene oferty oblicza sie poprzez wypetnienie kolumny Cena za szt.* (kolumna H arkusza
kalkulacja oferty; w tym réwniez komdrki H252 i H253 z obszaru Opfaty zryczattowane)
z Zatacznika nr 2 - Formularz cenowy.

Uwaga! Kolumna Cena* (kolumna J), Suma czesciowa | (komérka 1249), Suma czesciowa Il
(komorka 1254) oraz Suma catkowita oferty, ktorg nalezy wpisac do Formularza oferty (komorka
1255) wypetniajg sie automatycznie na podstawie zaimplementowanych formut.

Uwaga! Nalezy zwroci¢ szczegélng uwage aby w Zatgczniku nr 2 — Formularz cenowy
postugiwac sie cenami brutto zaréwno w sekcji wykazu urzadzen (podsumowanej pozycjg Suma
czesciowa ) jak i sekcji optat zryczattowanych (podsumowanej pozycjg Suma czesciowa lIl).

Zryczaftowang cene brutto za konserwacje 1 szt. urzadzenia przenosnego i SPLIT Wykonawca
ustala majgc na uwadze zapis punktu Il podpunkt 8.2 SWZ.

Cene oferty nalezy przepisa¢ z komorki 1255 arkusza kalkulacja oferty 2025 do Zatacznika 1 —
Formularz oferty.

Cena oferty brutto powinna by¢ podana w ztotych cyfrowo i stownie, z doktadnoscig do dwdéch
miejsc po przecinku.

Podana cena musi obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia
i nie moze ulec zmianie w trakcie realizacji umowy.

Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty; znaczenie
kryteriow oraz sposdb oceny ofert

Przy wyborze oferty najkorzystniejszej, Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryte-
riami:

Kryterium [K] | Waga [W]
Cena 100%

Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta zawierajgca najnizszg cene brutto — pozycja
Suma catkowita oferty, ktorg nalezy wpisa¢ do Formularza oferty z Zatgcznika nr 2 — formularz
cenowy.

Xil. Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajgcy nie bedzie wymagat wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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XIV.Zastrzezenia dodatkowe

1.

9.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany warunkdw niniejszego zapytania ofertowego,
jego odwotania lub zawieszenia bez podania przyczyny. Wszelkie zmiany niniejszego zapytania
ofertowego lub informacje o jego odwotaniu zostang zamieszczone na stornie Zamawiajgcego tj.
http://www.lubelskie.kas.gov.pl w zaktadce Zamdwienia publiczne ponizej 130 tys. zt.
Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie stanowito sume iloczynéw faktycznie przeprowadzonych
konserwacji urzadzen i ceny konserwacji dla danego typu urzadzenia wskazanej w Zataczniku
nr 2 — Formularz cenowy.

Cene konserwacji urzadzen niewymienionych co do producenta i modelu ustala sie na podstawie
sekcji Opfaty zryczattowane Zatgcznika nr 2 — Formularz cenowy.

Istotne postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy okresla projekt
umowy stanowigcy Zatgcznik nr 4 do SWZ.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy zapisami SWZ, a Zatacznikiem nr 4 do SWZ pierwszenstwo
majg zapisy SWZ.

Wykonawca przygotowuje oferte i uczestniczy w postepowaniu ofertowym na wiasny koszt. Ofe-
rentowi nie przystugujg wzgledem Zamawiajgcego zadne roszczenia zwigzane z jego udziatem w
niniejszym postepowaniu.

Jezeli zostang ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcéw, ktdrzy
ztozyli te oferty, do ztozenia oferty dodatkowej.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia negocjacji cenowych z Wykonawcg,
ktorego oferta uznana zostata za najkorzystniejsza.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Zataczniki do SWZ:

Eall A

Zatgcznik 1 — Formularz oferty.
Zatgcznik 2 — Formularz cenowy.
Zatgcznik 3 — Protokét konserwaciji.
Zatgcznik 4 — Projekt umowy.
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