W dokumencie ograniczono informacje na podstawie art. 5 ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. 2022, poz. 902).
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Hrajowa Administracie
Skarbowa

Referat Bezpieczenstwa
i Higieny Pracy (IWH)

UNP: 0601-21-090477
Znak sprawy: 0601-IWH.131.29.2021

PROTOKOE. KONTROLI
w zakresie bezpieczenistwa i higieny pracy

Jednostka kontrolowana: Urzad Skarbowy w Chelmie,
ul. Obloniska 20A, 22-100 Chelm

Naczelnik Urzgdu Skarbowego w Chelmie: Alicja Kupczynska;
Zastepca Naczelnika Urzedu Skarbowego w Chelmie: Marta Czyzyk.

Kontrolg przeprowadzil:

| L — starszy inspektor ds. bezpieczefistwa i higieny pracy.

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli: § 3 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia

2 wrzesnia 1997 r. w sprawie shuzby bezpieczefistwa i higieny pracy (Dz. U. z 1997 r. Nr 109,
poz. 704 z pézn. zm.).

Kontrole przeprowadzono w dniu 6 sierpnia 2021 r.

Przedmiotem kontroli objegto nastepujace zagadnienia:
1. Przestrzeganie obowiazujacych przepiséw bezpieczefistwa 1 higieny pracy;

2. Przeglad warunkéw pracy - stanowiska i procesy pracy, w tym praca przy monitorach
ckranowych;

3. Stan techmczny uzytkowanych pomleszczeﬁ
4. Stan techniczny urzadzeii 1 innego wyposazenia.

Liczba pracownikéw (na dzien 5 sierpnia 2021 r.):
1. pracownikéw ogélem, zatrudnionych w ramach stosunku pracy — 105 w tym kobiet —
84, mezczyzn — 21, mtodocianych — 0, niepelnosprawnych — 7.

Kontrole przeprowadzono w obecno$ci:
1 Pani Alicji Kupczynskiej — Naczelnik Urzedu Skarbowego w Chelmie.

W czasie kontroli Urzedu informacji udzielaly nastc;pujqce osoby
1. Pracownicy.

Opracowanie: . ) , starszy inspektor ds. bhp, Relerat Bezpieczeristwa | Higieny Pracy (IWH) tel: +48 84 696 60 41 |
e-maif: * @mf.gov.pl | www lubelskie kas.aow.pl


%25e2%2596%25a0tigjmf.gov.pl
http://www.lubelskie.ka5.qov.pl

Charakterystyka kontrolowanej jednostki:

Urzad Skarbowy w Chelmie zlokalizowany jest w trzech polaczonych ze sobs budynkach
(umowne nazwy Al, A2 i B) przy ulicy Oblofiskiej 20A w Chelmie. Budynek A1 pochodzi
z 1986 roku, zajmuje 229 m? powierzchni zabudowy i kubature 3970 m’, Budynek A2 skiada
si¢ z 4 kondygnacji i piwnicy, pochodzi z 1997 roku, ma 300 m? powierzchni i kubature 5186
m?. Budynek B pochodzi z1898 roku, skfada si¢ z 4 kondygnacji i zajmuje 274 m®
powierzchni i 2852,50 m? kubatury. Wtascicielem budynkéw, w ktérym miefci sie Urzad
Skarbowy w Chelmie jest Skarb Paristwa w trwalym zarzadzie Izby Administracji Skarbowej
w Lublinie. Powierzchnia catkowita budynkéw wynosi 803,00 m?, kubatura 12108,50 m’.
W 2020 r. zakoriczyla sig termomodernizacja budynkéw urzedu w sklad kiérej wchodzita
wymiana stolarki okiennej, drzwi zewngtrznych, wymiana instalacji c.o. z wymiang
grzejnikdw, wymiana instalacji c.w.u. bez wymiany armatury 1 modernizacja o$wietlenia
wewneirznego.

Ostatnie kontrole z zakresu BHP:

Ostatnia kontrola sluzby bhp w Urzgdzie Skarbowym w Chelmie odbyla si¢ w dniu

3 wrzeSnia 2020 r. Wydano wowcezas 5 zaleceri dla Pierwszego Dzialu Zarzadzania

i Administrowania Nieruchomosciami. Podczas kontroli weryfikowano realizacje zalecer,

stwierdzajgc, Ze nie zostaty zrealizowane ponizsze wnioski pokontrolne:

1. Usunigcie zagroZenia zwigzanego z mozliwoscia potknigcia si¢ i upadku przez usuniecie
lub prawidlowe oznakowanie wysokiego stopnia w przejéciu pomiedzy pomieszczeniami
A308 i A309. Z informacji uzyskanej od Pani Naczelnik wynika Ze na przyszly rok
przewidziano modernizacje sieci teleinformatycznej w urzedzie w zwiazku z czym
zostanie réwniez usuniety stopient w przejsciu pod ktérym biegnie obecna sieé kablowa;

2. Usuniecie zagrozenia zwigzanego z mozliwoscia potknigcia si¢ o uszkodzona wykladzing
PCV w pomieszczeniach A309, B43 i B49;

3. Usunigcie zagrozenia zwiazanego z mozliwoscia potkniecia si¢ 0 uszkodzong wykladzine
w pomieszczeniach A213, serwerowni 1 pomieszczeniu kasowym.

Od ostatniej kontroli bhp Urzad Skarbowy w Chelmie nie byt kontrolowany przez paristwowe

organy nadzoru nad warunkami pracy.

Ustalenia kontrolne — stan fakiyczny — przebieg kontroli
Przestrzeganie obowigzujacych przepiséw bezpieczeiistwa i higieny pracy.

1. Profilaktyczne badania lekarskie. :

Na podstawie informacji -uzyskanych w Pierwszym Dziale Kadr i Administracji
Personalnej stwierdzono, Ze '4 pracownikéw posiada mnieaktualne orzeczenia
z okresowych badan lekarskich na danym stanowisku pracy. W zwiazku z wystapieniem
epidemii wirusa SARS-CoV-2 powodujacego chorobg COVID-19 badania lekarskie
musza, zostaé wykonane w okrésie nie dhuzszym niz 180 dni od daty odwolania stanu
zagrozenia epidemicznego albo od odwolania stanu epidemii. Pozostale orzeczenia
lekarskie zostaly wystawione przez lekarzy uprawnionych do przeprowadzania badan
profilaktycznych w zakresie medycyny pracy.



Prawidtowo$é prowadzenia ewidencji instruktazy og6lnych w zakresie BHP udzielonych
nowozatrudnionym, stazystom, praktykantom i wolontariuszom.

Kontrola wykazala, Ze pracownicy poddawani sa szkoleniom z zakresu bhp wstgpnym
przy podejmowaniu zatrudnienia oraz posiadajg aktualne szkolenia okresowe.

Szkolenia okresowe pracownicy przechodza w Usludze Zdalnej Edukacji Resortu
FinansOw Atena 2.

Ofwietlenie pomieszczen pracy.

W budynkach Urzedu Skarbowego w Chelmie pomiaréw natgzenia o§wietlenia dokonano
w dniu 16 grudnia 2020 r. zgodnie z norma PN-EN 12464-1:2012 Swiatlo i oéwietlenie
miejsc pracy. W dniu pomiaru stwierdzono, Ze natezenie ofwietlenia we wszystkich
pomieszczeniach spelnialo wymogi normy.

Stan techniczny budynku, instalacji, wentylacji i klimatyzacii.

Ostatni protokél z okresowego rocznego przegladu stanu technicznego budynku
wykonano w dniu 6 maja 2021 r. Z protokolu 'w budynku Al, III stopien pilnoSci
zalecono usunigcie przyczyn wystepujacych przeciekéw pokrycia dachowego, naprawa
tynkdw i malatury, oraz daszku w zej§ciu od zewnatrz do poziomu piwnic. W budynku
A2, Ilstopien pilnoSci zalecono usunigcie przyczyn i skutkéw wystepujacych
przeciekéw, poprawa malatury §cian piwnic i garazu, naprawa zaniZzenia kostki brukows;,
prawidlowe mocowanie blach okapowych ogrodzenia. W budynku B, IV stopiei pilnoSci
ustalono dla naprawy tynkéw i malatury w poziomie piwnic i uzupelnienie ubytkow
plytek na stupie. W koficowych wnioskach stwierdzono, Ze wszystkie budynki, w ktérych
zlokalizowany jest Urzad Skarbowy w Chelmie sq w zadowalajacym stanie technicznym
i nadaja si¢ do uzytkowania. Naprawa pokrycia dachowego zostala juz wykonana przed
rozpoczgciem kontroli staou bhp. W pomieszezeniach pracy zostala zapewniona
wentylacja grawitacyjna dodatkowo wymiana powietrza dokonuje si¢ poprzez otwory
okienne. Ogrzewanie budynfcu realizowane jest z sieci miejskiej.

Prawidlowo$¢ prowadzenia wykazu potwierdzei zapoznania si¢ z ocena ryzyka
zawodowego na stanowiskach pracy.

W kontrolowanym urzedzie pracownicy sa zapoznawani z oceng ryzyka zawodowego
podczas szkolenia wstepnego z zakresu bhp. Zapoznanie sig z ryzykiem zawodowym na
danym stanowisku potwierdzane jest przez pracownikéw na piSmie, a dokumenty
przechowywane sa w jego aktach osobowych. Ostatnia ocena ryzyka zawodowego
przeprowadzona zostala w lipcu 2021 r. Wszyscy pracownicy zobowiazani byli do
zapoznania si¢ z oceng ryzyka zawodowego. Zapoznanie sig z ryzykiem zawodowym na
danym stanowisku potwierdzane jest przez pracownika na piSmie, a podpisane
o$wiadczenia przechowywane sa w sekretariacie urzedu. Wszyscy pracownicy maja
dostep do ocen ryzyka. zawodowego na poszczegblnych stanowiskach pracy poprzez
zamieszczenie ich na ogélnodostgpnej dla pracownik6w stronie Intranetowe;.

Instrukcje bezpieczenstwa i higieny pracy.

Zarzadzenie Nr 107/2017 Dyrektora Izby Administracji Skarbowej w Lublinie z dnia 25
wrzeénia 2017 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji i zasad bezpieczefistwa i higieny
pracy, zmienione zarzadzeniem Nr 4/2019 z dnia 15 Iutego 2019 r., zarzadzeniem




10.

Nr 23/2019 z dnia 2 kwietnia 2019 r., zarzadzeniem Nr 35/2019 z dnia 31 maja 2019 1.,
zarzadzeniem Nr 55/2019 z dnia 7 pazdziernika 2019 r., zarzgdzeniem Nr 3/2020 z dnia
20 stycznia 2020 r., zarzadzeniem Nr36/2020 z dnia 8 kwietnia 2020 r., zarzadzéniem
Nr90/2020 z dnia 27 pazdziernika 2020 r. oraz zarzadzeniem 51/2021 z dnia 7 lipca
2021 r. wprowadza instrukcje i zasady bezpieczenistwa i higieny pracy. Pracownicy sg
zapoznawani z instrukcjami bhp podczas instruktazu stanowiskowego. Wszystkie
instrukcje bhp zostaly udostepnione na ogélnodostepnej dla pracownikéw stronie
Intranetowe;j.

Wyznaczenie 0séb do udzielania pierwszej pomocy przedmedyczne;.

W Urzedzie Skartbowym w Chelmie znajduja sie 2 apteczki pierwszej pomocy
zlokalizowane w pomieszczeniu nr 304 i 27. Wejscia do pornieszezen, w ktérych
usytuowane sg apteczki zostaly prawidlowo oznaczone znakiem graficznym. Apteczki
zostaly wyposazone zgodnie z podstawowym wykazem zawartoSci apteczki pierwszej
pomocy. W zakresie udzielania pierwszej pomocy zostalo przeszkolonych
7 pracownikéw. Osoby te posiadaja stosowne przeszkolenie w tym zakresie.

Stanowiska i proces pracy kobiet w ciazy lub karmiacych dziecko piersia.

Na dzien kontroli do Pierwszego Dzialu Kadr i Administracji Personalnej nie wplynely
$wiadectwa lekarskie potwierdzajace stan ciaZy u pracownic Urzedu Skarbowego
w Chelmie. W urzgdzie pracuje 1 kobieta karmigca dziecko piersia.i korzystajaca z prawa
do przerw wliczanych do czasu pracy na karmienie dziecka.

Pracownicy z orzeczeniem o niepelnosprawnosci.

W Urzedzie Skarbowym w Chelmie aktualnie swoja prace Swiadczy 6 oséb
ze stwierdzonym umiarkowanym i 1 osoba ze znacznym stophniem niepelnosprawnos$ci.
Stanowiska pracy osdb z orzeczonym stopniem niepelnosprawnosci nie wymagajq
szczegblnego dostosowania, W czasie kontroli osoby te réwniez nie zglaszaly uwag, co
do konieczno$ci dodatkowego wyposaZzenia stanowisk pracy w zwigzkn z ich
niepelnosprawnoscia,

Srodki ochrony indywidualnej w tym odziez i obuwie robocze.

Pracownicy Urzedu Skarbowego w Chelmie zostali wyposazeni w niezbgdne Srodki
ochrony indywidualnej. Srodki te znajdujq sie na stanie kierownikéw poszczeg6lnych
komdrek organizacyjnych i sg przydzielane zgodnie z tabelg norm przydziahi stanowiaca
zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 15/2018 z dnia 21 marca 2018 r. zmienionego
zarzadzeniem Nr 49/2018 z dnia 18 wrzeénia 2018 r. oraz zarzadzeniem Nr 37/2020
zdnia 8 kwietnia 2020 r. w sprawie zasad inorm nieodplatnego dostarczania
zatrudnionym Srodké6w ochrony indywidualnej oraz odziezy i obuwia roboczego.

Bezpieczenstwo pracownikéw i funkcjonarinszy w zwigzku z ogloszeniem na terytorium
Polski stanu epidemii wirusa SARS-CoV-2.

W zwiazku z epidemia wirusa SARS-CoV-2 powodujacego chorobe COVID-19 zostalo
ograniczone przemieszczanie sig osdb postronnych po budynku urzedu. Wchodzeniem
i wychodzeniem interesantéw koordynuje pracownik ochrony. Interesanci na teren urzedu
wpuszczani sa pojedynczo po uprzednim zdezynfekowaniu rak i zastosowaniu §rodkéw




zakrywajacych usta i nos. Interesanci obslugiwani sa na sali obshugi oraz specjalnie
przygotowanym do tego pomieszczeniu na parterze budynku z zachowaniem reZimu
sanitarnego. Stanowiska pracy przygotowane do obslugi interesantéw wyposazono
w przestony wykonane 2z przezroczystego materialu oddzielajace pracownikéw od
interesantéw. Pracownicy obstugujacy petentéw stosuja $rodki ochrony indywidualnej
w postaci maseczek, przylbic oraz rekawiczek jednorazowych. Przy wejSciu do urzedu zostaly
wywieszone informacje dot. zasad zachowywania si¢ w trakcie epidemii.

Przeglad warunkéw pracy - stanowiska i proeesy pracy, w tym praca przy meonitorach
ekranowych,

Przeprowadzono ocen¢ warunkow pracy na stanowiskach wyposazonych w monitor
ekranowy zgodnie z § 5 i § 6 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia
1 grudnia 1998 r. w sprawie bezpieczenistwa i higieny pracy na stanowiskach wyposazonych
w monitory ekranowe oraz § 3 zarzadzenia Nr 28/2017 Dyrektora Izby Administracji
‘Skarbowej w Lublinie z dnia 9 marca 2017 r. w sprawie zasad bezpieczenistwa i higieny pracy
na stanowiskach pracy wyposazonych w monitory ekranowe oraz zasad zapewnienia
zatrudnionym urzadzeni korygujacych wzrok do stosowania podczas pracy przy obsludze
monitoréw ekranowych, zmienionego zarzadzeniem Nr 22/2019 z dnia 2 kwietnia 2019 r.
W wyniku przeprowadzonej oceny stanowiska pracy/stuzby speiniaja minimalne wymagania
bezpieczefistwa 1 higieny pracy oraz ergonomii, okre§lone w w/w rozporzadzeniu.
1. Stan tecliniczny biurek oraz foteli komputerowych. )
Dokonano kontroli wszystkich stanowisk pracy wyposazonych w monitory ekranowe.
Stanowiska pracy wyposazone sg w biurka opcjonalnie wyposazone w ruchoma podstawg
pod klawiatur¢ oraz fotel zapewniajace spelnianie parametréw okreslonych
w obowigzujacych przepisach w zakresie stabilno$ci (podstawa pieciopodporowa),
regulacji wysokosci éiedziska, pochylenia oparcia, wyprofilowania siedziska i oparcia,
pelnego obrotu wokét osi pionowej, podiokietniki.
2. Oswietlenie pomieszczen pracy/stuzby.
W wigkszosci pomieszczen pracy zapewniono urzadzenia ochronne typu wertikale lub
rolety. Urzadzenia ochronne zostaly zdemontowane przy wymianie stolarki okiennej i nie
nadawaty sie do ponownego montazu.
3. DPrzejscia do stanowisk pracy.
We wszystkich pomieszczeniach pracy (pokoje biurowe) zachowane sg parametry
dotyczace przej$é do stanowisk pracy i kubatury przypadajacej na 1 pracownika.
4. Pomieszezenia higieniczno-sanitarne. )
Rodzaje i ilof¢ pomieszczen higieniczno-sanitarnych "oraz ich wyposazenie sg
odpowiednie do liczby zatrudnionych pracownikébw na kazdym poziomie
kontrolowanych budynkéw. . Wielko§¢ pomieszczen oraz ich kubatura odpowiada
wymogom przepisow. Ilo§é i rodzaje pomieszczenn higieniczno-sanitarnych oraz ich
. wyposazenie (umywalki, miski ustgpowe, zawory'cieplej wody) sg odpdwiednie do
liczby zatrudnionych pracownikdw.




5. Infrastruktura przeznaczona dla os6b niepelnosprawnych,
Budynki, w ktdrym swoja siedzibg ma Urzad Skarbowy w Chelmie sa przystosowane
pod wzgledem technicznym do obshigi 0s6b niepelnosprawnych. Przed budynkiem A2
znajduje si¢ podjazd dla oséb niepelnosprawnych, poprzez ktéry osoby z dysfunkcja
ruchowa moga dostaé si¢ na salg obstugi. Przy wejsciu na sale obstugi znajduje sig
toaleta dostosowana do potrzeb oséb niepelnosprawnych. Ze wzgledu na brak windy
osoby niepetnosprawne nie majg dostgpu lub maja ograniczony dostep na wyzsze pietra
budynku.

6. Stan techniczny uzytkowanych pomieszczen.
W pomieszczeniach magazynowych i archiwum stwierdzono brak informacji o no$nosci
regatow na ktérych sktadowane sa dokumenty.
Przy dojsciu do stanowiska pracy w pomieszezeniu nr A208, A212 i A408 znajdujg sie

lezace kable elektryczne i teleinformatyczne stwarzajace ryzyko potknigcia sie.
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W pomieszczeniach nr A309 i B43 uszkodzona jest wyktadzina PCV, widaé liczne
przetarcia i dziury stwarzajace ryzyko potkniecia — jest to niewykonane zalecenie
Z kontroli stanu bhp w 2020 r.
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7. Stan techniczny urzadzen i innego wyposazenia.

Pozostaly stan techniczny urzadzen i wyposaZzenia w wiekszoSci pomieszczeni pracy
nie budzi zastrzeze. Maszyny i urzadzenia techniczne spelniaja wymagania bhp
w zakresie technicznego zabezpieczenia i wyposazenia. Eksploatowane w urzedzie
komputery, monitory ekranowe, skanery, drukarki i kopiarki na tabliczkach
znamionowych posiadajg oznaczenia "CE".

W trakcie kontroli przeprowadzony zostal przeglad techniczny drabiny bedacej na stanie
urzedu. Podczas przegladu stwierdzono, ze drabina jest w dobrym staniem technicznym
i nadaje si¢ do dalszej eksploatacji. Protokél przegladu drabiny stanowi zataczniki do

niniejszego protokohu.
Zalecenia ustne usunigte przez Naczelnika Urz¢du w trakcie kontroli:

W trakcie kontroli przestawiono biurka w pomieszczeniach nr 413 i 414 zapewniajac
odpowiednia szeroko§¢ przejécia do stanowiska pracy.




Zalecenia pokontrolne dla Pierwszego Dzialu Zarzgdzania i Administrowania
Nieruchomos$ciami (JLN-1):

1.

W miarg posiadanych $rodkéw finansowych doposazyé okna w odpowiednie urzadzenia
eliminujace nadmierne operowanie promieni stonecznych padajacych na stanowiska pracy
(wertikale, Zaluzje lub rolety).

Usungé zagrozenie zwiazane z mozliwoscia potknigceia sig o uszkodzong wyktadzine PCV
w pomieszczeniach A309, B43 i B49 — jest to ponowienie zalecenia z kontroli stanu bhp z
2020 r;

. Usuna¢ zagrozenie zwigzane z mozliwoscia potknigcia si¢ o uszkodzona wykladzine

w pomieszczeniach A213, serwerowni, B12, B20, B25, B26 i przy wejsciu do sali narad —
jest to ponowienie zalecenia z kontroli stanu bhp z 2020 r. rozszerzone o zauwazone
uszkodzenia podczas obecnej kontroli.

Zalecenia pokontrolne dla Naczelnika US w Chelmie:

1.

W pomieszczeniach magazynowych i archiwum w widocznym miejscu nalezy umiesé
informacjg o maksymalnej nosnosci potek jak 1 catych regatow;

W porozumieniu z administratorem systemu informatycznego zlikwidowaé zagrozenie
zwigzane z mozliwoscig potknigcia sig o kable elektryczne i przewody teleinformatyczne
w pomieszczeniach nr A208, A212 i A408.

Uwagi wniesione przez Panig Alicje Kupczyniska Naczelnik Urzedu Skarbowego w Chelmie,
zostaly uwzglednione w niniejszym protokole.

Zalaczniki:

1.
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Protokot przegladu stanu technicznego drabiny — 1 szt.

STARSZY INSPEKTOR

{data, podpis i piecze osoby
kontrolujacej jednostke)
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