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I Postanowienia ogélne

1. Specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia okresla istotne warunki do udzielenia
zamOwienia na prowadzenie obslugi kasowej Urzedu Skarbowego w Pulawach w okresie 12
miesigcy.

2. ZamoOwienia publicznego udziela Izba Administracji Skarbowej w Lublinie, ul. T.
Szeligowskiego 24, 20-883 Lublin , tel. (81) 452-23-00, fax (81) 452-23-06, zwana dalej
~Zamawiajagcym”.

3. Uzyta w dalszej czgéei tekstu nazwa ,,zamoOwienie” oznacza zamdwienie publiczne
w rozumieniu art. 2 pkt 13) Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(tekst jednolity Dz.U.2017 poz. 1579 z pozn. zm.).

4, Uzyta w dalszej czeéci tekstu nazwa ustawa” oznacza w/w ustawe Prawo zamdwien
publicznych.

5. Uzyty w dalszej cze$ei tekstu skrot ,,SIWZ” oznacza specyfikacje istotnych warunkow
zamoOwienia.

6. Sprawy proceduralne nie ujete w  ponizszej Specyfikacji  reguluje  ustawa
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych.

II.  Tryb udzielenia zaméwienia

Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Pzp.

ustawy.

III.  Opis przedmiotu zamdéwienia

1. Oznaczenie przedmiotu zamowienia wg Wspolnego Slownika Zaméwien (CPV).

66110000-4 - ustugi bankowe.

2. Oznaczenie przedmiotu zamoéwienia wg Zamawiajacego.

1) Przedmiotem zamodwienia jest swiadczenie ustug w zakresie prowadzenia obstugi kasowej
Urzedu Skarbowego w Putawach.

2) Szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia zawarty jest w Zatagcznikach Nr 112 do SIWZ.

3) Zamawiajgcy zapewni mozliwos¢ dokonania wizji lokalnej w budynku w terminie
uzgodnionym z Zamawiajacym.

4) Zgodnie z zapisem art. 29 ust. 3a pzp Zamawiajacy wymaga, aby pracownicy Punktow Obstugi
Kasowej (zwanych dalej POK) byli zatrudnieni na podstawie umowy o pracg w pelnym
wymiarze czasu pracy.

5) Przed podpisaniem umowy Wykonawca przedlozy Zamawiajagcemu o$wiadczenie Wykonawcy
o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace 0s6b wykonujacych czynnosci okreslone w
pkt 10).

6) Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zobowigzany bedzie
najpozniej wdniu przystgpienia do realizacji przedmiotu zamodwienia dostarczyé
Zamawiajgcemu imiennag liste — wykaz pracownikow Punktéw Obstugi Kasowej zatrudnionych
przez niego oraz zobowigzuje si¢ do informowania w formie pisemnej o kazdorazowej zmianie
0sob wykonujacych powyzsza ustuge nie pdzniej niz 2 dni przed terminem zmiany.

7) Sposob dokumentowania zatrudnienia, uprawnienia zamawiajacego w zakresie kontroli
spelniania tych wymagan oraz sankcji za ich niespelnienie, a takze pozostale wytyczne w tym
zakresie sg zawarte w projekcie umowy, stanowigcym zalacznik nr 6 do SIWZ.

8) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
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9) Informacja o podwykonawstwie.

IV.

a) Majagc na uwadze specyfik¢ zamoOwienia, zgodnie z art. 36a ust. 2 pkt 1 Ustawy,
Zamawiajacy wymaga aby czynno$ci realizowane w_ramach bezposSredniej obslugi
punktu kasowego wykonywane byly osobiscie przez Wykonawce.

b) Wykonawca moze zleci¢ podwykonawstwo przedmiotu zamdwienia w zakresie ustug
innych niz bezposrednia obstuga punktéw kasowych.

¢) Zamawiajacy zada, aby Wykonawca wskazal w ofercie czgéci zamoOwienia, ktérych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podal firmy podwykonawcow.
Wykonawca zobowigzany jest do zawiadamiania Zamawiajacego o wszelkich zmianach
danych, o ktorych mowa wyzej, w trakcie realizacji zamdwienia, a takze do przekazywania
informacji na temat nowych podwykonawcow, ktorym w pdzniejszym okresie zamierza
powierzy¢ realizacje ustug.

d) Wykonawca ponosi wobec Zamawiajacego pelng odpowiedzialno$¢é za wszelkie
czynnosci, ktérych wykonanie powierzyl podwykonawcom. Wykonawca odpowiada za
dzialania i zaniechania podwykonawcow jak za wlasne.

e) Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za dokonywanie w terminie i w nalezytej
wysokosci wszelkich rozliczen finansowych z podwykonawcami.

Termin wykonania zaméwienia

1. Zamodwienie bedzie realizowane w okresie 12 miesiecy.

2. Przewidywany termin rozpoczgcia realizacji umowy - 15.02.2018 r.

V.
L

b

Warunki udzialu w post¢powaniu i podstawy wykluczenia
O udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu;
2) spelniajg warunki udzialu w postepowaniu tj.:

a) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisdw;

b) posiadajg zdolnosci techniczne 1 zawodowe do wykonania zamowienia.

Zamawiajacy dokona oceny speniania wymagan stawianych wykonawcom na podstawie
przedtozonych dokumentéw i od$wiadczen, o ktéorych mowa w pkt VI SIWZ, na zasadzie
»Spetia” albo ,.nie spelnia” wymaganego warunku.

Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spelnia warunek dotyczacy posiadania uprawienn do
wykonywania okreslonej dziatalnosci, jezeli Wykonawca wykaze, ze

1) w przypadku instytucji bankowych - posiada aktualne zezwolenie Komisji Nadzoru
Finansowego na wykonywanie czynnosci bankowych wydane na podstawie przepiséw
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (Dz. U. z 2016 poz. 1988). Jezeli Bank
dziala na podstawie art. 178 Prawa bankowego spetnia wymogi SIWZ;

2) przypadku krajowych instytucji ptatniczych, biur ustug platniczych, agentdéw oraz oddzialow
tych podmiotow, a takze kas oszczednosciowo-kredytowych oraz ich oddzialéw — posiada
aktualny wpis do rejestru krajowych instytucji platniczych i innych dostawcéw prowadzony
przez Komisj¢ Nadzoru Finansowego na podstawie art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 19 sierpnia
2011 r. o ustugach platniczych (Dz. U. z 2016 1. poz. 1572 z p6zn. zm.),

3) w przypadku podmiotow bedacych krajowymi instytucjami platniczymi, na ktére ustawa z
dnia 19 sierpnia 2011 r. o ustugach platniczych naklada obowigzek posiadania zezwolenia —
posiada aktualne zezwolenie wydawane przez Komisj¢ Nadzoru Finansowego, na podstawie
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art. 60 ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o ustugach ptatniczych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1572
z pozn. zm.) lacznie z wpisem do rejestru krajowych instytucji platniczych i innych
dostawcow

4) w przypadku podmiotéw bedacych spotdzielczymi kasami oszczgdnosciowo — kredytowymi,
na ktore art. 7 ustawy z dnia 5 listopada 2009 r. o spdldzielczych kasach oszczednosciowo —
kredytowych (j.t. Dz. U. z 2016 r. poz. 1910 ze zm.) naklada obowigzek posiadania
zezwolenia - posiada zezwolenie wydawane przez Komisje Nadzoru Finansowego i jest
wpisany do rejestru krajowych instytucji ptatniczych i innych dostawcoéw prowadzony przez
Komisj¢ Nadzoru Finansowego na podstawie art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o
ustugach platniczych (j.t. Dz. U. z 2016 r. poz. 1572 ze zm.);

5) w przypadku instytucji, ktérych dziatania regulujg odrgbne przepisy, np. ustawa z dnia 19
sierpnia 2011 r. o ustugach platniczych, posiada za$wiadczenie o wpisie do Rejestru
operatorow pocztowych, wydane przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej,
zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku (j.t. Dz.U. z 2016 1. poz. 1113 z
poZn. zm.) — Prawo pocztowe;

6) Ocena spelniania warunku dotyczacego posiadania uprawien do wykonywania okreslonej
dziatalno$ci zostanie dokonana na podstawie:

a) oswiadczenia Wykonawcy, wg wzoru stanowigcego zaltacznik nr 4 do SIWZ,
b) dokumentéw wymienionych w punkcie VI SIWZ.

4, Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca speinia warunek dotyczacy zdolno$ci technicznych
i zawodowych, niezbednych do wykonywania przedmiotowego zamoéwienia wowczas, jezeli
wykonawca wykonal badz wykonuje, w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie, co najmniej
jedng usluge odpowiadajaca swoim zakresem (w szczegolnosei rodzajem) ustugom
stanowiacym przedmiot zamoéwienia. Za ustugi odpowiadajgce swoim rodzajem ustugom
stanowigcym przedmiot zaméwienia Zamawiajgcy uznaje:

1) ustuge obstugi kasowej na rzecz jednostek zaliczanych do sektora finanséw publicznych
w rozumieniu art. 9 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U.
z 2016 r. poz. 1870 ze zm.),

2) okres $wiadczenia wynosit co najmniej 12 miesigey.

3) Warunki opisane powyzej w pkt od 1) do 2) musza by¢ spelnione lacznie przez kazda
z wykazywanych realizacji.

4) W przypadku ustug, ktore w dniu wyznaczonym na skladanie ofert nie zostaty zakonczone,
za potwierdzajace spelnianie przedmiotowego warunku Zamawiajacy bedzie uznawat takie
ustugi, ktore do dnia skiadania ofert s wykonywane przez co najmniej 12 miesiecy.

5) W przypadku ustug, ktérych wykonywanie rozpoczeto dawniej niz w okresie 3 lat uptywem
terminu skladania ofert, za potwierdzajace spelnianie przedmiotowego warunku
Zamawiajacy bedzie uznawal takie ustugi, ktore w okresie 3 lat przed uplywem terminu
sktadania ofert byly wykonywane przez co najmniej 12 miesigcy.

6) Ocena speliania warunku posiadania zdolnosci technicznych i zawodowych w zakresie
dos$wiadczenia zostanie dokonana na podstawie:

a) os$wiadczenia Wykonawcy, wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do SIWZ,

b) dowodow nalezytego wykonania/wykonywania ustug, o ktérych mowa w § 2 ust. 4 pkt
2) Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 27 lipca 2016r. w sprawie rodzajow
dokumentéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcow w postepowaniu
o udzielenie zamowienia (Dz. U. z 2016r., poz. 1126).
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5. Zamawiajacy wykluczy z postgpowania kazdego wykonawce, wobec ktérego zachodzg
przestanki opisane w art. 24 ust. 1 pkt 13-23 ustawy Pzp (obligatoryjne przestanki wykluczenia
wykonawcow z postgpowania).

6. Ponadto, z postepowania o udzielenie zamoéwienia Zamawiajgcy wykluczy réwniez
Wykonawce:

1) w stosunku do ktérego otwarto likwidacjge, w zatwierdzonym przez sad ukladzie
w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art.332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 1. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz.U. z 2015r., poz.978 z pozn.
zm.) lub ktorego upadlo$¢ ogloszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktory po ogloszeniu
upadlo$ci zawarl uklad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie
przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad
zarzadzil likwidacje jego majatku w trybie art.366 ust.1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. -
Prawo upadlosciowe (tekst jedn. Dz.U. z 2015r., p0z.233 z pézn. zm.),

2) bedacego osobg fizyczng, ktoérego prawomocnie skazano za wykroczenie przeciwko prawom
pracownika lub wykroczenie przeciwko srodowisku, jezeli za jego popetnienie wymierzono
karg aresztu, ograniczenia wolnosci lub karg grzywny nie nizszg niz 3.000,00 zlotych;

3) jezeli urzedujacego czlonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdlnika spotki
w spolce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spolce komandytowej lub
komandytowo - akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za wykroczenie, o ktérym
mowa powyzej w pkt 2;

4) wobec ktorego wydano ostateczng decyzje administracyjna o naruszeniu obowigzkow
wynikajgcych z przepisow prawa pracy, prawa ochrony $rodowiska lub przepisow o
zabezpieczeniu spolecznym, jezeli wymierzono ta decyzja kare pienigzng nie nizsza niz
3.000,00 zlotych;

5) ktéry naruszyl obowigzki dotyczace platnosci podatkow, oplat lub skladek na ubezpieczenia
spoleczne lub zdrowotne, co zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomoca stosownych
srodkéw dowodowych, z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa w ust. | pkt 15 ustawy Pzp,
chyba ze Wykonawca dokonat platnosci naleznych podatkow, oplat lub skladek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarl wigzgce
porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci.

7. W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamowienie wykonawcey ustanawiajg pelnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania
W postepowaniu 1 zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

8. W przypadku Wykonawcdw wspolnie ubiegajgcych si¢ o udzielenie zamdwienia:
1) warunek okre$lony w pkt. V.1.1) powinien spetnia¢ kazdy z Wykonawcow samodzielnie;

2) warunek okreslony w pkt. V.1.2) powinien spelnia¢ co najmniej jeden z tych Wykonawcow
albo wszyscy ci Wykonawcy wspdlnie;

9. Jezeli oferta Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamoéwienia zostanie wybrana,
zamawiajacy bedzie zadal przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego umowy
regulujacej wspdlprace tych podmiotow.

10. Zgodnie z art. 141 ustawy Pzp, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia
ponosza solidarnie odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy.

VI. Wykaz oSwiadczen lub dokumentow, potwierdzajacych spelnianie warunkow udzialu
w post¢powaniu oraz braku podstaw wykluczenia.
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1. W celu potwierdzenia, ze Wykonawca spelnia warunki udzialu w postgpowaniu oraz nie
podlega wykluczeniu, nalezy zlozy¢ wraz z oferta nastepujace dokumenty:

1) Os$wiadczenie o spehlianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu i braku podstaw do
wykluczenia z postepowania - wg wzoru stanowigcego Zalgcznik nr 4 do SIWZ - w formie
oryginalu;

2) w przypadku instytucji bankowych - aktualne zezwolenie Komisji Nadzoru Finansowego na
wykonywanie czynnosci bankowych wydane na podstawie przepisow ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (j.t. Dz. U. z 2016 r. poz. 128 ze zm.) lub o$wiadczenie, ze
dziala na podstawie art. 178 Prawa bankowego; w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej
za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawceg;

3) w przypadku krajowych instytucji platniczych, biur ushug platniczych, agentow oraz
oddzialow tych podmiotow, a takze kas oszczednosciowo — kredytowych oraz ich oddziatow
- wpis do rejestru krajowych instytucji platniczych i innych dostawcdw prowadzony przez
Komisje nadzoru Finansowego na podstawie art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o
ustugach platniczych (j.t. Dz. U. z 2016 r. poz. 1572 ze zm.); w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodno$é z oryginatem przez Wykonawece;

4) w przypadku podmiotéw bedacych krajowymi instytucjami ptatniczymi, na ktore ustawa z
dnia 19 sierpnia 2011 r. o uslugach platniczych naktada obowigzek posiadania zezwolenia -
zezwolenie wydawane przez Komisje Nadzoru Finansowego, na podstawie art. 60 ustawy z
dnia 19 sierpnia 2011 r. o ustugach platniczych; w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej
za zgodno$¢é z oryginatem przez Wykonawce;

5) w przypadku podmiotéw bedacych spoéldzielczymi kasami oszczgdno$ciowo-kredytowymi,
na ktore art. 7 ustawy z dnia 5 listopada 2009 r. o spéldzielezych kasach oszczednosciowo-
kredytowych (j.t. Dz. U. z 2016 r. poz. 1910 ze zm.) naklada obowigzek posiadania
zezwolenia - zezwolenie wydawane przez Komisje Nadzoru Finansowego; w formie
oryginatu lub kopii po§wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce;

6) wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug, o ktérych mowa w punkcie V.4.SIWZ — w
Zalaczniku nr 4 do SIWZ - w formie oryginatu;

7) dowody okreslajace czy uslugi wymienione w wykazie zostaly wykonane lub sg
wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, s3 referencje badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktoérego ustugi byly lub sa wykonywane (w
formie oryginatu lub kopii poswiadczone]j za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce), a
jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie
uzyskac¢ tych dokumentéw - oswiadczenie Wykonawcy w formie oryginatu; W przypadku
ustug nadal wykonywanych referencje badZ inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczes$niej niz 3 miesigce przed uplywem terminu
skiadania ofert;

8) odpis z wiasSciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt | pzp - w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawece;

9) zaswiadczenie wihasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze wykonawca
nie zalega z oplacaniem podatkow, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu skladania ofert, lub inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca zawarl
porozumienie z wlasciwym organem podatkowym w sprawie splat tych naleznosci wraz z
ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczego6lnosci uzyskal przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w calos$ci
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wykonania decyzji wlasciwego organu - w formie oryginalu lub kopii poswiadczonej za
zgodnos$¢ z oryginalem przez wykonawce;

10)zaswiadczenie wiasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakladu Ubezpieczen
Spolecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego albo inny dokument
potwierdzajacy, ze wykonawca nie zalega z oplacaniem skladek na ubezpieczenia spoteczne
lub zdrowotne, wystawione nie wcze$niej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skladania
ofert, lub inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca zawarl porozumienie z wlasciwym
organem w sprawie splat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w
szczegolnosci uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty
zalegtych platnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wladciwego organu - w
formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawce;

11)informacj¢ z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okre$lonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14
i 21 ustawy oraz, odnosnie skazania za wykroczenie na kare aresztu, w zakresie okreslonym
przez zamawiajgcego na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 5 i 6 ustawy, wystawionej nie wcze$niej
niz 6 miesiecy przed uptlywem terminu skladania ofert - w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce;

12)oswiadczenie Wykonawcy o przynaleznosci albo braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitalowej; w przypadku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatlowej wykonawca moze
zlozy¢ wraz z o$§wiadezeniem dokumenty bagdZ informacje potwierdzajgce, ze powiazania z
innym wykonawca nie prowadzg do zaklocenia konkurencji w postgpowaniu - wg wzoru
stanowigcego Zatgeznik nr 5 do SIWZ - w formie oryginatu;

Uwaga:

Oswiadczenie powyZsze wykonawca przekazuje Zamawiajacemu w terminie 3 dni
od dnia zamieszczenia przez Zamawiajacego na stronie internetowej informacji
z otwarcia ofert.

2. W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o udzielenie zamoOwienia, do oferty nalezy dolaczyé
o
pelnomocnictwo do reprezentowania wykonawcdw w postepowaniu albo reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

3. Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czg¢sci zamowienia podwykonawcom w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw do wykluczenia z udzialu w postepowaniu,
zamieszcza informacje o podwykonawcach w o$wiadczeniu zawartym w Zatgczniku Nr 4 do
SIWZ.

4. Jezeli wykonawca bedzie polegal na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych
podmiotéw, na zasadach okreslonych w art. 22a ust. 1 ustawy Pzp (wykorzysta potencjat
podmiotu trzeciego), zamawiajacy w celu oceny, czy wykonawca bedzie dysponowal zasobami
innych podmiotéw w stopniu niezbednym do wykonania zamoéwienia oraz w celu oceny, czy
stosunek laczacy wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich
zasobow, zada od wykonawcy przedtozenia:

1) zobowiazania podmiotu trzeciego do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na
potrzeby realizacji zamdwienia;

2) dokumentow okreslajacych:
a) zakres dostepnych wykonawcy zasobdéw innego podmiotu

b) sposéb wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez wykonawce, przy wykonywaniu
zamo6wienia publicznego

c) zakres 1 okres udzialu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia publicznego;
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d) czy inne podmioty, na zdolnosci ktérych wykonawca powoluje sie¢ w odniesieniu do
warunkow udzialu w postgpowaniu dotyczacych doswiadczenia, zrealizujg ustugi, ktérych
wskazane zdolnosci dotyczg, jezeli nie wynika to z tresci zobowigzania.

VII. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz

1.

VI

IX.

przekazywania o$wiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami

W niniejszym post¢gpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego porozumiewanie sie
zamawiajacego z wykonawcg odbywa si¢ za posrednictwem operatora pocztowego
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (tekst jednolity: Dz.U. z
2017 r. poz. 1481), osobiscie, za posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug
drogg elektroniczng (tekst jednolity: Dz.U. z 2017 r. poz. 1219);

. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz

informacje za po$rednictwem faksu lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej w
rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng, kazda ze
stron na zadanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania w sposéb

nastepujacy:
— na otrzymanym pi$mie odbiorca umieszcza adnotacj¢ ,,Tre$¢ pisma otrzymalem dnia ........
z podpisem,

— powyzsze potwierdzenie odsyla faksem lub e-mailem do nadawcy.

. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego z pisemng prosba - wnioskiem o wyjasnienie

tresci SIWZ. Zamawiajgcy odpowie niezwlocznie na pismie na zadane pytanie, przesylajac tresé
pytania i odpowiedzi wszystkim uczestnikom postgpowania oraz zamieszczajac na stronie
internetowej www.lubelskie.kas.gov.pl pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ
wplynal do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, wktérym uplywa potowa
wyznaczonego terminu skladania ofert.

. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszej SIWZ a trescig udzielonych odpowiedzi,

jako obowigzujgca nalezy przyja¢ tres¢ pisma zawierajacego poOzniejsze oswiadczenie
Zamawiajgcego.

. Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania wszystkich Wykonawcow w celu wyjasnienia

tresci SIWZ.

. Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ jest niezbgedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w

ofertach, Zamawiajacy przedluzy termin skladania ofert i poinformuje o tym Wykonawcow.

. Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami sg:

1) Monika FLukaszewska-Iluczek, tel. 81-452-23-69; fax 81-452-23-06, adres e-mail:
isprzetargi(@lb.mofnet.gov.pl

. Zamawiajacy nie udziela ustnych ani telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na

pytania w sprawach wymagajacych zachowania formy pisemne;j.

. Wszystkie pytania dotyczace tresci SIWZ oraz odpowiedzi na nie, wszelkie modyfikacje,

uzupelnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminéw sktadania ofert, stajg sie
integralna czescig SIWZ i bedg wigzace przy skladaniu ofert.

II. Wymagania dotyczace wadium
Zamawiajgcy nie wymaga wnoszenia wadium.

Termin zwiazania oferta.
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Wykonawca zwigzany bedzie zlozong oferta do czasu ostatecznego rozstrzygniecia postgpowania
nie dtuzej niz 30 dni liczac od terminu na skladanie ofert.

X.

Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Warunki ogélne.

1Y)

3)

4)
)

6)

Oferta musi by¢ sporzadzona zgodnie z wymaganiami SIWZ. Oferty nie spelniajgce w/w
wymogdéw beda odrzucone.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w sposéb trwaty, oraz musi by¢ podpisana
przez Wykonawce lub upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

Wszelkie wchodzace w sklad oferty dokumenty sporzadzone w jezyku obcym winny zostaé
zlozone wraz z ich thumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawee.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, pod rygorem odrzucenia oferty.

Przed uplywem terminu skladania ofert, Wykonawca moze wycofaé oferte lub wprowadzic
zmiany do zlozonej oferty. Informacje o wycofaniu oferty lub wprowadzeniu zmiany do
oferty Wykonawca winien doreczy¢ Zamawiajacemu na piSmie przed uplywem terminu
sktadania ofert. Oswiadczenie o wycofaniu oferty lub wprowadzeniu zmian winno by¢
opakowane tak jak oferta, a opakowanie winno by¢ dodatkowo oznaczone odpowiednio
wyrazem: ,,WYCOFANIE” lub ,,ZMIANA”. Opakowania te beda otwierane w terminie
otwarcia ofert, okreslonym w SIWZ.

Oferta winna by¢ umieszczona w nieprzejrzystej, zaklejonej kopercie. Koperta winna
zawiera¢ nastepujace elementy:

Oznaczenie Zamawiajacego
IZBA ADMINISTRACJI SKARBOWEJ W LUBLINIE,
ul. T. Szeligowskiego 24, 20-883 Lublin

Oznaczenie oferty:

»Oferta w zapytaniu ofertowym na Swiadczenie uslugi prowadzenia obslugi kasowej Urzedu

Skarbowego w Pulawach w okresie 12 miesiecy
- Nr sprawy 0601-1LZ.261.1.2018”

»Nie otwieraé przed terminem otwarcia ofert, tj. 01.02.2018 r.”

2. Wykonawcy wystepujacy wspolnie

)

2)

3)

4)

Wykonawey wystepujgcy wspolnie (konsorcjum, spdétka cywilna) muszg ustanowié
pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu albo pelnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu oraz do zawarcia umowy w sprawie zamowienia.

Dokument potwierdzajacy ustanowienie petnomocnika musi by¢ zalgczony do oferty
i zawiera¢ w szczegOlnosci wskazanie: postgpowania o zamowienie publiczne, ktdrego
dotyczy, Wykonawcdw ubiegajacych sie wspolnie o udzielenie zamdéwienia, dane
ustanowionego pelnomocnika oraz zakres jego umocowania.

Dokument potwierdzajacy ustanowienie petnomocnika musi byé podpisany przez
wszystkich Wykonawcow udzielajacych pelnomocnictwa. Podpisy muszg zostaé¢ ztozone
przez osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli wymienione we wlasciwym rejestrze
lub ewidencji Wykonawcow.

Dokument pelnomocnictwa nalezy przedstawi¢ w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej
notarialnie.
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3)

Jezeli oferta Wykonawcoéw  wystepujacych  wspolnie  zostanie  wybrana  jako
najkorzystniejsza, Zamawiajacy zazada przed zawarciem umowy w sprawie zamoOwienia
publicznego, umowy regulujacej wspolprace tych Wykonawcdow.,

3. Zawartos¢ oferty

Ztozona oferta powinna zawierac:

D

2)
3)

4)
5)

6)

7)
XI.

Formularz ofertowy (zatacznik nr 3 do SIWZ), wypelniony i podpisany przez Wykonawce —
w oryginale,

Dokumenty i o$§wiadczenia wymienione w rozdz. VI STWZ.

Pelnomocnictwo do podpisania oferty, jezeli jest ona podpisywana przez osobe inng niz
umocowana w dokumencie rejestracyjnym (odpis z rejestru handlowego lub zaswiadczenie o
wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarczej). Dokument pelnomocnictwa powinien
okresla¢ jego zakres i powinien by¢ podpisany przez osoby umocowane w dokumencie
rejestracyjnym. Pelnomocnictwo nalezy przedstawi¢ w formie oryginalu lub notarialnie
poswiadczonej kopii. Nie dopuszcza sie kopii pelnomocnictwa potwierdzonej przez osobg,
na rzecz ktérej pelnomocnictwo jest ustanowione.

Pelnomocnictwo, o ktérym mowa w punkcie X.2. SIWZ.

W przypadku, gdy oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, zaleca si¢, aby Wykonawca
w sposob nie budzacy watpliwosci zastrzegl, ktore sposrod informacji zawartych w ofercie
stanowia tajemnice przedsigbiorstwa. Zawarte w ofercie informacje stanowigce tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, winny
zosta¢ odpowiednio oznaczone przez Wykonawce poprzez adnotacje:

. Nie udostepnia¢ - informacje stanowiq tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu art. 11 ust.4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”

i powinny byé =zalgczone jako odrgbna czgéé oferty. Zamawiajgcy nie ponosi
odpowiedzialnosci za udostepnienie ww. informacji, w przypadku gdy wykonawca
niewlasciwie oznakuje lub nie wydzieli ww. dokumentow jako odrebnej czesci oferty.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w
terminie skladania ofert, zastrzegl, Ze nie moga by¢ one udostgpniane oraz wykazal, ze
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi skladajacy oferte.

Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1. Skladanie ofert.

Oferty wylacznie w formie pisemnej nalezy sklada¢ za posrednictwem poczty lub osobiscie
w Izbie Administracji Skarbowej w Lublinie, ul. T. Szeligowskiego 24, 20-883 Lublin — Biuro
podawcze na sali obstugi — parter.

- do dnia 01.02.2018 r. do godziny 12%

2. Otwarcie ofert.

1) Otwarcie ofert nastapi w Izbie Administracji Skarbowej w Lublinie, ul. T. Szeligowskiego

24, 20-883 Lublin w salinr A 119:
- dnia 01.02.2018 r. o godzinie 12'°

2) Wykonawcy moga by¢ obecni przy otwarciu ofert.
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3) Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamoéwienia.

4) Podczas otwarcia ofert Komisja przetargowa oglosi nazwy i adresy Wykonawcow,
a takze informacje dotyczgce cen ztozonych ofert.

5) Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej informacje
dotyczace:

a) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;
b) firm oraz adresow wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty w terminie;
¢) cen zawartych w ofertach.

6) W toku dokonywania oceny zlozonych ofert Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow
udzielenia wyjasnien dotyczacych tredci ofert.

7) Na wnioseck Wykonawcy, ktory nie byt obecny przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle
informacje wymienione w pkt. 5).

8) Na posiedzeniu tajnym Komisji, oferty beda podlegaty badaniu pod wzgledem formalnym.
9) Oferty beda oceniane w oparciu o kryteria podane w punkcie XIII SIWZ.

10)Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcow,
ktérzy ztozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty.

11)Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejszg w oparciu o kryteria okreslone w punkcie XIII SIWZ.

XII. Opis sposobu obliczania ceny oferty.

1.

S

Cena oferty powinna by¢ obliczona na podstawie opisu przedmiotu zamoéwienia (Zatgcznik Nr 1
i Nr 2 do SIWZ), a nastgpnie wpisana do formularza oferty stanowigcego Zalgcznik Nr 3 do
SIWZ.

Cena oferty brutto powinna by¢ podana w ztotych cyfrowo, z dokladnoscia do dwdch miejsc po
przecinku.

Podana cena musi obejmowac¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia i
nie moze ulec zmianie w trakcie realizacji umowy.

XIII. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z

1.

podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi
kryteriami (kazda oferta cze¢Sciowa bedzie oceniana oddzielnie, kryteria sg takie same dla
kazdej oferty czesciowej):

1) cena oferty —60%
2) doswiadczenie oséb Swiadczacych obstuge kasowa w punktach obstugi kasowej - 30%

3) mozliwos¢ dokonywania platnosci kartg platnicza oraz telefonem przy uzyciu terminali —

10%

Opis kryteriow

1) Wybdr najkorzystniejszej oferty bedzie dokonany na podstawie uzyskanej oceny w oparciu
o kryteria oceny ofert, na podstawie punktow wyliczonych wg ponizszych wzoréw (dotyczy
wszystkich ofert czgsciowych):

P=Pc+Pd+Pt
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gdzie:
P — suma liczby punktow uzyskanych we wszystkich kryteriach,
Pc — liczba punktow uzyskanych w kryterium ,,Cena” - max 60 pkt,

Pd — liczba punktow uzyskanych w kryterium ,.Doswiadczenie osob $wiadczacych obstuge
kasowa w punktach obstugi kasowej™ - max 30 pkt,

Pt — liczba punktow uzyskanych w kryterium ,Mozliwoé¢ dokonywania platnosci kartg
platnicza oraz telefonem przy uzyciu terminali” - max 10 pkt

2) Liczba punktdw uzyskanych w kryterium ,,Cena” zostanie wyliczona wg ponizszego wzoru:

Cena

Pc =60%* ——[ pkr]
enda
gdzie:
Pe - liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,,Cena™ - max 60 pkt,
Cena - cena badanej oferty,
Cenamin - najnizsza zaoferowana cena sposrod ofert podlegajacych ocenie.

3) Liczba punktow uzyskanych w kryterium ,,Doswiadczenie oséb Swiadczacych obsluge
kasowg w punktach obslugi kasowej” zostanie przyznana w nast¢pujacy sposob:

Pd =D [pkt]
gdzie:
Pd - liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,,Doswiadczenie 0s6b™ - max 30 pkt,
D - doswiadczenie zawodowe w pracy na stanowiskach obstugi kasowo - bankowej

0sOb zatrudnionych na umowe o prace, ktére beda $wiadezy¢ ustuge obstugi kasowej w
jednostkach zamawiajgcego:

Zamawiajgcy przyzna:

30 punktow za powierzenie wykonywania uslugi co najmniej 1 osobie posiadajgcej
doswiadczenie zawodowe powyze] 3 lat w pracy na stanowiskach obstugi kasowo-
bankowej,

20 punktow za powierzenie wykonywania uslugi co najmniej 1 osobie posiadajacej
doswiadczenie zawodowe powyzej 2 lat do 3 lat w pracy na stanowiskach obstugi kasowo-
bankowej,

10 punktow za powierzenie wykonywania ustugi co najmniej 1 osobie posiadajacej
do$wiadczenie zawodowe powyzej 1 roku do 2 lat w pracy na stanowiskach obstugi
kasowo-bankowej.

0 punktow za powierzenie wykonywania ustugi osobom posiadajacym doswiadczenie
zawodowe 1 rok i mniej w pracy na stanowiskach obstugi kasowo-bankowej lub brak
danych w ofercie w powyzszym zakresie.

4) Liczba punktéw uvzyskanych w kryterium ,,Mozliwos¢ dokonywania platnosci karta
platnicza oraz telefonem przy uzyciu terminali” zostanie przyznana w nastepujacy sposob:
Zamawiajacy przyzna 10 punktéw Wykonawcey, ktéry zadeklaruje w ofercie zlozonej na
dang cze$¢ zamoOwienia, ze przy realizacji przedmiotowego zamdwienia umozliwi w punkcie
obstugi kasowej dokonywanie platnosci kartg platnicza oraz telefonem przy uzyciu
terminali.
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W przypadku braku mozliwosci dokonywania platnosei kartg platniczg oraz telefonem w
danej czesci zamdwienia, Wykonawcea otrzyma 0 punktow.

XIV. Informacja o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty

w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

. Zamawiajgcy zawrze umow¢ z wykonawca, ktoérego oferta zostanie wybrana jako

najkorzystniejsza.
O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajgcy powiadomi wybranego wykonawce.
Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowigzany bedzie do przediozenia:

1) W przypadku, gdy w prowadzonym postgpowaniu zostanie wytoniona oferta ztozona przez
wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego - umowy
regulujgcej wspotprace tych podmiotow,

2) oswiadczenia o spetnieniu wymogu dotyczgcego zatrudniania na podstawie umowy o prace,

3) informacji, o ile sg juz znane, dotyczacych nazw albo imion i nazwisk oraz danych
kontaktowych podwykonawcéw i os6b do kontaktu z nimi, zaangazowanych w realizacje
przedmiotu zamdwienia,

4) oplaconej polisy ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dzialalnosci o sumie ubezpieczenia nie nizszej niz warto§¢ zawieranej umowy,

XV. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVI. Istotne postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tre§ci zawieranej umowy (wzér

umowy).

Istotne postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy okresla projekt
umowy zawarty w Zalgczniku Nr 6 do SIWZ.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ modyfikacji zapisow projektu umowy w sposéb nie
pozostajacy w sprzecznodci ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamowienia oraz nie
pogarszajacy sytuacji faktycznej i prawnej Zamawiajgcego.

Istotne mozliwe zmiany postanowien umowy zawartej z Wykonawcg - Zamawiajacy przewiduje
mozliwos$¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej
dokonano wyboru najkorzystniejszej oferty, w przypadku wystapienia okolicznosci lub
zaistnienia warunkow opisanych w § 11 projektu umowy (wg Zalacznika Nr 6 do SIWZ).

Zmiany umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem niewaznosci
i bedg dopuszczalne w granicach normowania PZP i w przypadkach i na warunkach okreslonych
w postanowieniach SIWZ.

Wszystkie powyzsze postanowienia stanowiag katalog zmian, na ktére Zamawiajacy moze
wyrazi¢ zgode. Nie stanowig jednoczesnie zobowiazania do wyrazenia takiej zgody.

XVII. Informacje dodatkowe.

1.

9

oW

Zamawiajacy nie dopuszceza skladania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy dopuszcza porozumiewanie sie droga elektroniczng - www.lubelskie kas.gov.pl,
adres e-mail: isprzetargi@lb.mofnet.gov.pl.

Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych. Rozliczenia pomiedzy
Zamawiajacym a Wykonawcg odbywac si¢ bedg w walucie polskie;j.
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6. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzania aukcji elektronicznej.

7. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.

Zalaczniki do SIWZ:

1. Zalacznik Nr 1 — Opis przedmiotu zamdwienia

2. Zalgcznik Nr 2 — Opis przedmiotu zamdwienia — zestawienie ilosciowe
Zalacznik Nr 3 - Formularz oferty

Zalacznik Nr 4 - Odwiadczenie

Zalacznik Nr 5 - Oswiadczenie w przedmiocie przynaleznosci do grupy kapitalowe;j;

Py Py B e

Zatacznik Nr 6 - Projekt umowy.
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