Nr sprawy: 0601-1LZ.261.1.2018 Zalgeznik nr 1

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

i INFORMACJE OGOLNE

1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga prowadzenia obstugi kasowej Urzedu Skarbowego
w Putawach zwanego dalej jednostka skarbowg.

2. Miejsce wykonywania obstugi kasowej — w siedzibie Urzedu Skarbowego w Putawach.
IL. Obshluga kasowa obejmuje w szczegdlnosci:

1) Przyjmowanie wplat:

a) przyjmowanie naleznosci z tytulu zobowigzan podatkowych i niepodatkowych
naleznosci budzetowych na rzecz Zamawiajgcego, ktdrych regulowanie w formie
gotowkowej dopuszczajg obowigzujgce przepisy dla:
al) pddatkéw dochodowych,
a2) podatkéw posrednich,
a3) podatku od spadkéw i darowizn,
a4) podatku od czynnosci cywilnoprawnych,

b) innych zobowigzan podatkowych i niepodatkowych naleznosci budzetowych,

¢) przyjmowanie wplat m.in. z tytuhu: grzywien, mandatéw i innych kar pienigznych,
DPO,

- od platnikow i1 podatnikow nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej, ktérzy nie

sg zobowigzani do posiadania rachunku bankowego oraz zgodnie z art. 61 ustawy -

Ordynacja podatkowa (fj. Dz. U. z 2017 r., poz. 201 ze zm.) od podatnikéw

i platnikoéw prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza, ktorzy nie sg zobowigzani

do dokonywania wplat w formie bezgotéwkowe;.

2) Operacje opisane w pkt. 1) wykonywane bedg na wskazane rachunki bankowe
Jednostek, wymienione w zalgczniku nr 5 do umowy. Przekazywanie przyjetych wptat
na poszczegblne rachunki Jednostek bedzie odbywalo si¢ wylacznie pojedynczo,
oddzielnie dla kazdej wplaty. Zamawiajacy nie dopuszcza przekazywania wplat na
rachunki Jednostek w formie zbiorczego przelewu wszystkich operacji gotéwkowych
dokonanych w danym dniu. Przelew pobranych na rzecz Jednostek Zamawiajgcego
naleznosci na ich rachunki bankowe nastapi w dniu ich pobrania, a w sytuacjach
uniemozliwiajgcych wplate w dniu pobrania, najpézniej w nastepnym dniu roboczym.

3) Jednostki Zamawiajgcego zastrzegajg sobie prawo do zmiany numeréw obstugiwanych
rachunkow bankowych oraz do dodawania kolejnych. O powyzszych zmianach
Jednostki Zamawiajgcego poinformuja Wykonawce pisemnie. Zmiany te nie
wymagajg sporzadzania aneksu do umowy i nie spowodujg zmiany wynagrodzenia
Wykonawcy.

4) Podstawg przyjecia wplaty jest druk przelewu/wplaty gotéwkowej, ktory powinien
spetnia¢ wymogi okreslone w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 23 grudnia
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2008 r. w sprawie wplaty gotdwkowej oraz polecenia przelewu na rachunek organu
podatkowego (Dz. U. Nr 236, poz. 1636), m.in. nazwe wplacanej naleznosci i okres, za
ktory dokonano wplaty, numer NIP lub PESEL oraz nazwe lub imi¢ i nazwisko
podatnika/ptatnika z jego adresem.

5) Dokonywanie wyplat gotéwkowych:

a) zwrotow nadplat z tytutu podatku dochodowego od 0séb fizycznych wynikajacych
Z zeznan rocznych,

b) zwrotéw nadptat podatku dochodowego od 0sob fizycznych rozliczanych w formie
karty podatkowej oraz podatku od czynnosci cywilnoprawnych i podatku od
spadku i darowizn,

¢) zwrotow niektérych wydatkow zwiazanych z budownictwem mieszkaniowym,

d) innych zwrotéw podatku, optat 1 niepodatkowych naleznosci budzetowych.

6) Podstawa dokonania w/w wyplat bedzie sporzadzona przez Jednostke zbiorcza lista
wyplat, przekazana Wykonawcy nie péZniej niz na dwa dni przed planowanym
terminem wyplaty wraz z trzema egzemplarzami imiennych dowodow wyplaty.
Zbiorcza lista wyplat podpisana przez upowaznione osoby winna zawiera¢ dane
umozliwiajace identyfikacje podatnika (imig, nazwisko, nr PESEL, adres, kwote
zwrotu).

7) Wyplata nadptat bedzie dokonywana przez Wykonawce po otrzymaniu $rodkéw od
Jednostek Zamawiajacego na rachunek Wykonawcy, nie pdzniej niz na jeden dzien
przed planowanym terminem wyplaty.

8) Wykonawca dokonuje wyplaty gotowkowej w terminie siedmiu dni roboczych,
w punkcie obstugi kasowej, po okazaniu przez podatnika dowodu tozsamosci.
Podatnik kwituje odbior nadptaty podatku na trzech jednobrzmigcych egzemplarzach
dowodu wyplaty, ktére nastepnie przekazywane sa: jeden egzemplarz podatnikowi,
drugi egzemplarz danej Jednostce, trzeci egzemplarz pozostaje u Wykonawcy.

9) Jednostki Zamawiajacego powiadamiajg osoby, ktérych dotycza wspomniane wyplaty
nadplat o mozliwosci ich odbioru w punkcie obstugi kasowej, podajac termin odbioru.

10) W przypadkach nie podjecia przez podatnika nadplaty w terminie siedmiu dni
roboczych, Wykonawca dokona zwrotu tych srodkow nastgpnego dnia po uplywie
wyznaczonego okresu do zwrotu nadplat tj. siedmiu dni roboczych, na wskazany
rachunek Jednostki Zamawiajgcego oraz zwrdci druki dowodow wyplaty.

11) Wykonawca zobowigzuje si¢ do udostepnienia Jednostkom Zamawiajacego do wgladu
dowodéw wptat i wyplat z operacji dokonywanych na rzecz Jednostek
Zamawiajgcego.

III. WARUNKI PROWADZENIA OBSLUGI KASOWEJ

1. Za $wiadczenie ustug obstugi kasowej urzedéw skarbowych Wykonawcy bedg pobieraéd
miesieczng oplate ryczaltowa zgodna ze zlozong oferta.

2. W przypadku przyjmowania platnosci w formie innej niz gotowkowa, Wykonawca ma
obowigzek zamieszczenia w miejscu pobierania oplat informacji o pobieraniu i wysokos$ci
oplat i prowizji oraz poinformowania ptatnika przed dokonaniem platnosci o wysokosci
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optat i prowizji pobieranych z tego tytutu, zgodnie z dyspozycja art. 60 § 2b ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2017 r., poz. 201 z pdzn. zm.).

3. Prognozowana $rednia wielko$¢ transakcji w skali miesigca podana w zalgczniku 2 do
SIWZ ma charakter wylacznie szacunkowy.

4. Wykonawca wkalkuluje w stawke ryczaltowa koszt $wiadczenia wszystkich czynnosci
bankowych wymienionych w opisie przedmiotu zamdwienia.

5. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zorganizowania i prowadzenia Punktoéw Obstugi Kasowej
na wilasny koszt i ryzyko, w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.

6. W przypadku prowadzenia POK w lokalizacji jednostki skarbowej do decyzji Wykonawcy
nalezy, czy bedzie instalowal odpowiedni sejf badZ szafe przystosowana do
przechowywania srodkéw pienieznych.

7. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zamieszczenia informacji wizualnej w Punkcie Obstugi
Kasowej w siedzibie jednostki skarbowej o tresci, z ktorej wynikaé bedzie, iz realizuje
obstuge kasowa na rzecz Zamawiajgcego.

8. Zamawiajacy nie zapewnia wyposazenia Punktow Obstugi Kasowej w lokalizacji
jednostek skarbowych w sprzet komputerowy i urzadzenia peryferyjne oraz dostep do
internetu. Zainstalowane przez Wykonawce urzgdzenia winny dziataé niezaleznie od sieci
komputerowej] w danych jednostkach skarbowych. Zamawiajgcy nie przewiduje
udostgpniania sieci komputerowej na rzecz Wykonawcy.

9. Zamawiajgcy zapewnia czg$¢ wyposazenia stanowisk pracy pracownikéw Wykonawcy
w meble, sprzety i inne urzadzenia w lokalizacji danej jednostki skarbowej, zgodnie
z zatgcznikiem 2 do SIWZ.

10. Wykonawca zobowigzuje si¢ do uzyskania kazdorazowo akceptacji ze strony
Zamawiajacego, w przypadku, gdy Wykonawca zamierza umiesci¢ w Punktach Obstugi
Kasowej zlokalizowanych w jednostkach skarbowych ogloszenie. Poprzez ogloszenie
nalezy rozumie¢ plakaty, banery, tablice informacyjne, pisma, ulotki, broszury itp.

11. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ realizowania przez Wykonawce w POK
zlokalizowanych w jednostkach skarbowych wplat i wyplat innych niz wymienione
w rozdz. II, jezeli nie wplyng one na czas obslugi podatnikéw, realizujgcych wplaty
i wyplaty, o ktorych mowa w rozdz. II.

12. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego, ze dokonywane przez Wykonawce
czynno$ci ponad zakres, o ktorym mowa w rozdz. II wplywaja na wydluzenie czasu
obstugi klientow realizujacych rozliczenia zawarte w rozdz. II, Zamawiajacy ma prawo
zazadaé zaniechania ich prowadzenia przez Wykonawce.

13. W przypadku prowadzenia POK w siedzibie jednostek skarbowych, Zamawiajacy na
okres obowigzywania umowy zapewni Wykonawcy oddzielne pomieszczenie lub czeéé
pomieszczenia (np. w Sali Obstugi Podatnika) przeznaczone do $wiadczenia przez
Wykonawce przedmiotowych ushug.

14. W sytuacji, o ktérej] mowa w ust. 13 Wykonawca zobowigzany begdzie do ponoszenia
miesiecznych wydatkdéw zwigzanych z utrzymaniem POK.

15. Wysoko$¢ wydatkow, o ktorych mowa w ust. 14 Zamawiajacy ustala na kwote brutto
miesiecznie - 360,00 PLN (stownie: trzysta szesédziesigt ztotych 00/100).
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16. W/w nalezno$ci beda wplacane przez Wykonawce na rachunek Zamawiajacego w NBP
O/Lublin nr 52 1010 1339 0000 2622 3100 0000 na podstawie faktury wystawionej przez
Zamawiajacego z terminem platnosci 30 dni od daty jej wystawienia.

17. Zamawiajacy informuje, ze nie zabezpiecza ochrony POK.

18. Zamawiajgcy nie zapewnia ustugi konwojowania warto$ci pienieznych z POK
w siedzibach jednostek skarbowych.

19. Czas pracy punktéw obstugi kasowej — zgodnie z zalacznikiem nr 2 do SIWZ.

20. W szczegdlnych przypadkach godziny pracy POK na wniosek Zamawiajgcego mogg ulec
zmianie np. zmiana godzin pracy w jednostkach skarbowych, wydluzony czas pracy
jednostki skarbowej w koncowym okresie sktadania zeznan rocznych, dni otwarte, itp.).
Laczna ilos¢ dodatkowych godzin dla kazdego stanowiska w wymienionych lokalizacjach
nie przekroczy 20 godzin w ciggu roku.
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