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Rozdziat 1 - Informacje wstepne

Niniejsza instrukcja dedykowana jest inspekcjom granicznym uczestniczgcym w
obstudze systemu Tory24, ktérego celem jest usprawnienie koordynacji dziatan stuzb i

inspekcji na przejsciu granicznym Terespol-Kobylany/Mataszewicze.

Rozdziat 1.1 - Opis systemu

System Tory24 obstugiwany jest za pomocg dowolnej przegladarki internetowej.
Administratorzy systemu Tory24 zalecajg stosowanie przegladarki Mozilla FireFox w
dowolnej wersiji, co umozliwia petne wykorzystanie wszystkich funkcji systemu.

Dostep do systemu jest mozliwy poprzez sie¢ ogolnodostepng Internet, nastepuje po

wpisaniu w okno przegladarki adresu https://tory24.mf.gov.pl w wersji produkcyjnej.

Praca w systemie mozliwa jest po poprawnym zalogowaniu. Kwestie logowania zostaty
poruszone w nastepnym podrozdziale.
Nawigacja po systemie odbywa sie za pomocg odnosnikow hipertekstowych nazywanych

w instrukcji takze odnosnikami, przyciskami lub linkami.

Rozdziat 1.2 - Logowanie do systemu

Nowy uzytkownik wnioskuje o zatozenie konta w systemie Tory24 do Izby
Administracji Skarbowej w Lublinie wg formularza zamieszczonego na stronie

internetowej Izby Administracji Skarbowej w Lublinie.

Uzytkownik loguje sie do systemu za pomocg otrzymanego loginu i hasta startowego,

nastepnie wybiera przycisk ,Zaloguj sie”.

’

YPUESE 55, Tony24

Skarbowa

2018-08-02 zalogowany: Brak zalogowanego uzytkownika

T

Logowanie do systemu

Login:
Hasto:

| Zaloguj sie | | Odzyska) hasto

Rys. 1 Ekran logowania


https://tory24.mf.gov.pl/

Dostep do systemu zabezpieczony jest za pomocg procesu uwierzytelnienia z
wykorzystaniem identyfikatora uzytkownika (loginu) oraz hasta. Aby rozpocza¢ prace z

systemem nalezy wprowadzi¢ ldentyfikator uzytkownika oraz hasto dostepu (Rys. 1)

W przypadku podania btednego identyfikatora uzytkownika lub hasta system generuje

komunikat o tresci: "Wystapit btad podczas logowania"

Po wprowadzeniu poprawnych danych uzytkownika zostanie udostepniona strona

startowa systemu (Rys. 2).

WJPUESE &=, Tory24

Skarbowa

2018-08-20 zalogowany: Jan PKP - TEST_PRZEWOZNIK@WP.PL - PKP CARGO

ishins Sttt _

strona startowa systemu

Ostatnia zmiana hasta ponad 30 dni temu. - Zmien haslo 1!

Nazwa uzytkownika - Jan PKP
Jednostka - PKP CARGO
Ostatnie logowanie - 2018-08-20 11:08:04

Ostatnie bledne logowanie - 2018-08-20 09:04:11

Ostatnia zmiana hasta - 2018-07-04

Rys. 2 Strona startowa systemu

W przypadku, gdy uzytkownik nie pamieta swojego hasta, moze je odzyskac klikajgc w
przycisk ,0dzyskaj hasto”. Nastepnie zostanie poproszony o podanie adresu e-mail w

celu odzyskania hasta. (Rys. 3)



2018-08-20 zalogowany: Brak zalogowanego uzytkownika

_

Odzyskiwanie hasfa

Wpisz adres konta, do ktdérego chcesz odzyskac dostep
Na adres e-mail zostanie wystany list z instrukcjg ustawienia nowego hasta

adres e-mail:

wyslij

Rys. 3 Odzyskiwanie hasta

Po poprawnym zalogowaniu i kliknieciu w link Tory24 - MKK (lewy rég granatowego

paska) wyswietli sie nastepujacy interfejs (Rys. 4):

W WYPUESC SR, Tony24

2018-08-20 zalogowany: Adam Fito - TEST_PARTNER@WP.PL - Inspekcja Ochrony Roglin i Nasiennictwa

Tory24 - MKK

Tory24 - Lista wagonéw/konteneréw

Data

Data z wykazu: 0000-00-00 ' - [0000-00-00 | Nr wykazu:
Nr wagonu: status wagonu : |wer. Tory24, do kontroli

Nr kontenera:

Nr listu:

Ip Wykaz Wagon Nr listu stan  kontrola Nr kontenera towar kod Kierunek Status

1 ® WYKAZ123456 2000 5000 L LCGU200 Czesci i akcesoria 9033 Przywéz wer. Tory24 !
2 ® WYKAZ123456 2001 5001 L sc LCGU201 owar Zbiorczy Przywéz wer. Tory24 !
3 ¥ WYKAZ123456 2002 5002 L LCGU202 T Drobnica Przywéz wer. Tory24 !
4 3 WYKAZ123456 2003 5003 L LCGU203 Czesci i akcesoria 9033 Przywoz wer. Tory24 !
5 # WYKAZ123456 2004 5004 L LCGU204 Czesci i akcesoria 9033 Przywoz wer. Tory24 !
6 ¥ WYKAZ123456 2005 5005 L LCGU205 Czesci i akcesoria 9033 Przywéz wer. Tory24 !
7 ® WYKAZ123456 2006 5006 L LCGU206 Czesci i akcesoria 9033 Przywéz wer. Tory24 !
8 ¥ WYKAZ123456 2007 5007 L LCGU207 Czesci i akcesoria 9033 Przywéz wer. Tory24 !
9 ¥ WYKAZ123456 2008 5008 L LCGU208 Czesci i akcesoria 9033 Przywéz wer. Tory24 !
10 # WYKAZ123456 2009 5009 L LCGU203 Czesci i akcesoria 9033 Przywéz wer. Tory24 !
11 # WYKAZ123456 2010 5010 L LCGU210 Czesci i akcesoria 9033 Przywéz wer. Tory24 !
12 # WYKAZ123456 2011 5011 L LCGU211 Czesci i akcesoria 9033 Przywéz wer. Tory24 1
13 # WYKAZ123456 2012 5012 L LCGU212 Czesci i akcesoria 9033 Przywéz wer. Tory24 !
14 ¥ WYKAZ123456 2013 5013 L LCGU213 Czesci i akcesoria 9033 Przywéz wer. Tory24 !
15 @ WYKAZ123456 2014 5014 L LCGU214 Czesci i akcesoria 9033 Przywéz wer. Tory24 !
16 # WYKAZ123456 2015 5015 L LCGU215 Czesci i akcesoria 9033 Przywéz wer. Tory24 !
17 # WYKAZ123456 2016 5016 L LCGU216 Czesci i akcesoria 9033 Przywéz wer. Tory24 !
18 ¥ WYKAZ123456 2017 5017 L LCGU217 Konie 01012990 Przywéz wer. Tory24 !
10 @ wviA7ioRask 2017 snia ! LraineR Vrnia fn1n1n00n Pr—— war TanmA '

Rys. 4 Interfejs
Rozdziat 1.3 - Uprawnienia

Uzytkownicy systemu Tory24 majg przypisane odpowiednie Role w systemie. W
zaleznosci od Roli, posiadajg rézne zakresy uprawnien. Uzytkownik ma dostep do
wybranych funkcjonalnosci systemu w zaleznosci od posiadanych uprawnien, ktore

umozliwiajg Uzytkownikowi ich edycje lub tylko podglad danych.



W systemie Tory24 zdefiniowano nastepujgce uprawnienia:

Uprawnienia

Opis

Partner

Rola pozwalajaca wyszukiwaé sktady wagonow, sprawdzac obecny status,
rezerwowac kontrole, rezygnowac z kontroli, wydtuzy¢ czas na weryfikacje,
zakonczy¢ kontrole . Rola do podgladu oraz cze$ciowej edycji danych.

Tab. 1 Uprawnienia w systemie

Rozdziat 2 - Obstuga listy wagonéw

Rozdziat 2.1 - Wyszukiwanie

Funkcjonalnos¢ systemu umozliwia wyszukiwanie wpisow na liScie wg zakresu

dat, numeru wagonu, numeru kontenera, numeru listu przewozowego, przewoznika,

numeru wykazu oraz statusu wagonu.

Pole

Opis

Data wczytania

zakres dat - wczytania wykazu wagonowego

Data z wykazu

zakres dat - do wyszukania daty z wykazu wagonowego

Nr wagonu numer szukanego wagonu
Nr kontenera numer szukanego kontenera
Nr listu numer listu przewozowego
Przewoznik nazwa przewoznika

Nr wykazu numer wykazu

status wagonu - wer. Tory24

(oczekuje na decyzje o kontroli lub rezygnacii z kontroli)

- do kontroli

(zaznaczono kontrole)

- po obst. Inspekcji

(kontrole zostaty zakonczone)

- po obst. automat.

(nie zgtoszono potrzeby kontroli w przewidzianym do obstugi czasie)
- bez kontroli

(zrezygnowano z zarezerwowanych uprzednio kontroli)

- podstawiony do kontroli

(zaznaczono potwierdzenie podstawienia wagonu do kontroli)

Tab. 2 Opis pdl wyszukiwania

W formatce wyszukiwania mozemy wybraé zakres dat ktdry nas interesuje. Daty

mozemy wpisac recznie lub skorzysta¢ z kalendarza dostepnego po kliknieciu w ikonke

przy dacie (Rys. 5).



©  WJPUESC =, Tory24

Skarbowa

2018-08-20 zalogowany: Jan PKP - TEST_PRZEWOZNIK@WP.PL - PKP CARGO

TorV24 ) przewoz’““‘ _

Tory 24 - Lista wagonow/kontenerow

Data z wykagu: 0000-00-00 ** - 0000-00-00 *™ Nr wykazu:

Sierpieﬁ 2018
Nr wagofu: sfptus wagonu @ bez kontroli

wk Pon Wto Sro Czw Pig

AN 1 2 3

32 9 10

33 13 16 17
Ip ] 20 23 24 Nr listu stan kontrola
1 ¥ 2918-( -

Nr kontendfa:

22068528 L SC, WET

Rys. 5 Wybor daty

W filtrze wyszukiwania dostepne sg tez statusy w jakich aktualnie znajduje sie wagon.

Mozna filtrowa¢ po nich celem udtawienia wyszukiwania (Rys. 6).

Tory 24 - Lista wagonow/konteneréw

Data wczytania: |0000-00-00 | - 0000-00-00 | Przewoznik :

Data z wykazu: |0000-00-00 :" - 0000-00-00 ':' Nr WIuLu.
Nr wagenu: status wa D E—
Nr kontenera: [ do kontroli
O po obst. inspekgji
Nr listu: [ po obst. automat.
[ bez kontroli
O podstawiony do kontroli
Ip Wykaz Wagon Nr listu sta_n kontrola Ndcontenera

Rys. 6 Lista statusow

Jezeli chcemy zobaczy¢ szczegotowe informacje o konkretnym wpisie, klikamy ikonke strzatki

przy wpisie w celu jego rozwiniecia (Rys. 7).



Tory24

S ZYPLE!

Skarbowa

2018-08-20 zalogowany: Jan PKP - TEST_PRZEWOZNIK@WP.PL - PKP CARGO

Tory24 - przewoznik

Tory24 - Lista wagonéw/konteneréw

Data z wykazu: |0000-00-00 ™ - 0000-00-00 ™ Nr wykazu:
Nr wagonu: status wagonu : bez kontroli

Nr kontenera:

Ip Data czas z wykazu  Wagon Nr listu stan kontrola Nr kontenera Kierunek Status
1 [2018-08-10 07:52 882165265548 22068528 L SC, WET Przywoéz bez kontroli
dane z listu przewozowego:
towar: Drewno opatowe w postaci ktéd,
kod towaru: 4401100000
masa przesytki: 19307

masa brutto: 19307

2 I : IPKP CARGO bh37304542413’-2 bb1070yiia i WET, FITO ECWUODDS-}‘D \WYWoz be-z kontroli

Rys. 7 Szczegotowe informacje o wpisie

Dodatkowo nalezy zwréci¢é uwage na literke T przy kolumnie "towar".

tym, ze mamy do czynienia z towarem zbiorczym (Rys. 4)

Rozdziat 2.2 - Przeglad danych i wymiana komunikatéw

Informuje ona o

Po rozwinieciu szczegotdw wpisu zobaczymy trzy zaktadki. W pierwszej zaktadce

znajdziemy dane dotyczgce kontroli (Rys. 8).

J Dane dotyczace kontroli H Dane dotyczace towaru H Wymiana komunikatow |

przewoznik : LOTOS Kolej Sp. z 0.0.

data i czas rozpoczecia obslugi : 2018-07-30 11:16:58

Stuzba Celno-Skarbowa : bez kontroli - uptynat limit czasu

Stacja Sanitarno - Epidemiologiczna : bez kontroli - uptynat limit czasu

Inspekcja Ochrony Roslin i Nasiennictwa : do kontroli

prozopozycja czas : 2018-07-30 - 2018-07-30, w godzinach: 9 - 10
propozycja miejsce: Rampa nr 2

Inspektorat Weterynarii : do kontroli

prozopozycja czas : 2018-07-30 - 2018-08-06, w godzinach: 0 - 23
propozycja miejsce: Rampa przy OC

Inspektoratu Jakosci Handlowej Artykutéw Rolno - Spozywczych : bez kontroli - uptynat limit czasu

ustalono kontrole

w dniach: 2018-08-01 - 2018-08-01
w godzinach: 9 - 10

Rys. 8 Dane dotyczgce kontroli

W drugiej zaktadce znajdujg sie dane dotyczgce towaru (w tym towardéw zbiorczych

oznaczonych literg T) (Rys. 9).



2 + WYKAZ123456 2001 5001 E SE LCGU201 T Towar Zbiorczy

Dane dotyczace kontroli ” Dane dotyczace towaru ” Wymiana komunikatéw

dane z listu przewozowego:

towar : Towar Zbiorczy
kod towaru :
masa przesytki : 23100

masa brutto : 35000

opis towaru na podstawie kodu CN:

opis towaru na podstawie systemu AIS/ICS:
nie pobrano

opis towaru wprowadzony przez funkcjonariusza SCS:

2301 Maki, maczki i granulki, z miesa lub podrobéw, ryb lub skorupiakéw, mieczakéw lub pozostatych bezkregowcow
wodnych, nienadajace sie do spozycia przez ludzi; skwarki :

2302 Otreby, €ruta i inne pozostatosci odsiewu, przemiatu lub innej obrébki zboz i roslin straczkowych, nawet granulowane :
2303 Pozostatosci z produkcji skrobi i podobne pozostatosci, wystodki buraczane, wyttoczyny z trzciny cukrowej i pozostate
odpady z produkcji cukru, pozostatosci i odpady browarnicze i gorzelniane, nawet w postaci granulek :

2304 Makuchy i inne pozostatosci state, nawet mielone lub w postaci granulek, pozostate z ekstrakcji oleju sojowego

2305 Makuchy i inne pozostatosci state, nawet mielone lub w postaci granulek, pozostate z ekstrakcji oleju z orzeszkow
ziemnych

2308 Materiaty roslinne i odpady roslinne, pozostatosci roslinne i produkty uboczne, nawet w postaci granulek, w rodzaju
stosowanych do karmienia zwierzat, gdzie indziej niewymienione ani niewtgczone :

Rys. 9 Dane dotyczgce towaru

Trzecia zaktadka stuzy do wymiany komunikatéw. Uzytkownik ma mozliwosc

dodac wiasny opis lub zamiesci¢ plik. Do zamieszczenia pliku stuzy przycisk "Przegladaj”,

nastepnie wybieramy plik z dysku i zatwierdzamy. Na samym koncu wybieramy przycisk

"dodaj wpis" w celu publikacji (Rys. 10).

2 * WYKAZ123456 2001 5001 L SC LCGU201

] Dane dotyczace kontroli “ Dane dotyczace towaru H Wymiana komunikatow

LP Data wpisu Opis Zalaczone pliki

1 2018-08-20 11:00:40 ustawiono rezerwacje kontroli:
POPEAWSKI KRZYSZTOF w dniach : 2018-08-20 - 2018-08-20
w godzinach: 11 - 16

Opis :

Pliki : zatacz kolejny plik maksymalna wielkosc do 1000k8
szegladaj... Nie wybrano pliku. 8

Rys. 10 Wymiana komunikatow



Rozdziat 2.3 - Koordynacja kontroli

Formatka stuzy do zarzgdzania procesem kontroli. Dla nowego wpisu pojawig sie
trzy przyciski: rezerwuj kontrole, rezygnuj z kontroli oraz wydtuz czas na weryfikacje o 2h
(Rys. 11), ktére wybieramy po wczesniejszym ustaleniu zakresu dat oraz odpowiedniego

miejsca kontroli.

2 * WYKAZ123456 2001 5001 L SC LCGU201 T Towar Zbiorczy

Dane dotyczace kontroli ” Dane dotyczace towaru ” Wymiana komunikatéw

przewoznik : PKP CARGO
data i czas rozpoczecia obstugi : 2018-08-20 11:00:05

Stuzba Celno-Skarbowa : do kontroli
prozopozycja czas : 2018-08-20 - 2018-08-20, w godzinach: 11 - 16
propozycja miejsce: Rampa nr 2

Stacja Sanitarno - Epidemiologiczna : oczskuie na decyzis

Inspekcja Ochrony Roglin i Nasiennictwa : [2018-08-20 ™ - 2018-08-27 ™ |7 |3 - 19 |3 |Rampa nr 2 [+]
1. rezerwu] kontrole | 2.| rezygnuj z kontroli l 3_[ wydtuz czas na weryfikacje o 2h |
Inspektorat Weterynarii : oczekuje na decyzig
Inspektoratu Jakosci Handlowej Artykutéw Rolno - Spozywczych : oczekuje na decyzis
Rys. 11 Zarzgdzanie kontrolg
Ponizsza tabela opisuje opcje dostepne przy kontroli:
L.p. | Przycisk Opis
1. rezerwuj kontrole pozwala zaznaczy¢ zadanie kontroli w odpowiednim miejscu i czasie
2. rezygnuj z kontroli rezygnacija z przeprowadzenia kontroli.
3. wydtuz czas na weryfikacje o 2h pozwala wydtuzy¢ czas na podjecie decyzji o rezerwacji lub
rezygnaciji z kontroli (Rys. 12)

Tab. 3 Opcje przy kontroli

Czy wydtuzy¢ czas na weryfikacje o kolejne 2h ?

[ ok ] Anuy

w godzinach: 11 - 16

-19 /3| |Rampanr2 E@
wydtuz czas na weryfikacje o 2h l

Rys. 12 Wydtuzanie czasu na weryfikacje
10



Po przeprowadzeniu kontroli nalezy jg zakonczy¢ w systemie. Operacje wykonuje sie

przyciskiem "zakoncz kontrole”. (Rys. 13).

‘ Dane dotyczace kontroli H Dane dotyczace towaru H Wymiana komunikatow ‘

przewoznik :
data i czas rozpoczecia obstugi :

Stuzba Celno-Skarbowa :

Stacja Sanitarno - Epidemiologiczna :

Inspekcja Ochrony Roslin i Nasiennictwa :

Inspektorat Weterynarii

Inspektoratu Jakosci Handlowej Artykutéw Rolno - Spozywczych :

Rys. 13 Zakoriczenie kontroli.

Rozdziat 3 — Powiadomienia

PKP CARGO
2018-08-10 11:38:33

do kontroli
prozopozycja czas : 2018-08-13 - 2018-08-13, w godzinach: 10 - 12
propozycja miejsce: Rampa nr 2

bez kontroli - uptynat limit czasu

do kontroli
prozopozycja czas : 2018-08-10 - 2018-08-17, w godzinach: 7 - 19

5 mpa nr 2
zakoricz kontrole
: do kontroli

prozopozycja czas : 2018-08-11 - 2018-08-11, w godzinach: 0 - 23
propozycja miejsce: Rampa przy OC

bez kontroli - uptynat limit czasu

ustalono kontrole
w dniach: 2018-08-10 - 2018-08-10
w godzinach: 15 - 16

e-mail.

System Tory24 wysyta powiadomienia o ,Nowym wykazie wagonowym” w celu

rezerwacji terminu kontroli wybranych przesytek oraz o ,Kontroli wagonu — podstawieniu

wagonu przez przewoznika” na wskazany przez dang inspekcje adres e-mail. Adres e-

mail nalezy wskaza¢ we wniosku o zatozenie konta grupowego w systemie Tory24 do

automatycznej wymiany komunikatow dostepnego na stronie

Administracji Skarbowej w Lublinie.

internetowej

Izby

11



Rozdziat 4 - Spis tabel
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