Nr sprawy: 0601-1L7Z.261.1.2019 Zalgcznik nr 1 do umowy

I.

II.

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

INFORMACJE OGOLNE

Przedmiotem zamdéwienia jest ustuga prowadzenia obstugi kasowej Urzedu Skarbowego
w Janowie Lubelskim zwanym dalej jednostka zamawiajacego.

Miejsce wykonywania obstugi kasowej Urzedu Skarbowego w Punkcie Obstugi Kasowe;
(POK) - poza siedzibg Urzedu

W przypadku wykonywania obstugi kasowej poza siedzibg urzedu odlegtos$¢ od lokalizacji
jednostki zamawiajagcego nie moze by¢ wigksza niz 2 km do przejScia pieszego (droga
najkrotsza).

ZAKRES OBSLUGI KASOWEJ

. Obstuga kasowa obejmuje w szczegoInosci:

1) Przyjmowanie wplat:

a) przyjmowanie naleznosci z tytutu zobowigzan podatkowych i1 niepodatkowych
nalezno$ci budzetowych na rzecz Zamawiajacego, ktorych regulowanie w formie
gotowkowej dopuszczaja obowigzujace przepisy dla:
al) podatkéw dochodowych,
a2) podatkéw posrednich,
a3) podatku od spadkéw 1 darowizn,
a4) podatku od czynnosci cywilnoprawnych,

b) innych zobowigzan podatkowych i niepodatkowych naleznosci budzetowych,

c) przyjmowanie wplat m.in. z tytutu: grzywien, mandatéw 1 innych kar pieni¢znych,
DPO.

2) Operacje opisane w pkt 1) wykonywane beda na wskazane rachunki bankowe
Jednostek, wymienione w zatgczniku nr 5 do umowy. Przekazywanie przyjetych wptat
na poszczegolne rachunki jednostek zamawiajacego bedzie odbywato si¢ wytacznie
pojedynczo, oddzielnie dla kazdej wplaty. Zamawiajacy nie dopuszcza przekazywania
wplat na rachunki jednostek zamawiajacego w formie zbiorczego przelewu wszystkich
operacji gotowkowych dokonanych w danym dniu. Przelew pobranych na rzecz
jednostek zamawiajacego naleznosci na ich rachunki bankowe nastagpi w dniu ich
pobrania, a w sytuacjach uniemozliwiajacych wptate w dniu pobrania, najpdzniej
w nastepnym dniu roboczym.

3) Jednostki zamawiajgcego zastrzegaja sobie prawo do zmiany numerdw obstugiwanych
rachunkéw bankowych oraz do dodawania kolejnych. O powyzszych zmianach
jednostki zamawiajacego poinformuja Wykonawce pisemnie. Zmiany te nie wymagaja
sporzadzania aneksu do umowy 1 nie spowodujg zmiany wynagrodzenia Wykonawcy.

4) Podstawg przyjecia wplaty jest druk przelewu/wplaty gotowkowej, ktory powinien
spelnia¢ wymogi okreslone w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 23 grudnia



2008 r. w sprawie wplaty gotowkowej oraz polecenia przelewu na rachunek organu
podatkowego (Dz. U. 2008 nr 236, poz. 1636), m.in. nazw¢ wplacanej naleznosci i
okres, za ktéry dokonano wptaty, numer NIP lub PESEL oraz nazwe¢ lub imi¢ 1
nazwisko podatnika/ptatnika z jego adresem.

5) Dokonywanie wyplat gotowkowych

a) zwrotéw nadptat z tytulu podatku dochodowego od 0soéb fizycznych wynikajacych
z zeznan rocznych,

b) zwrotow nadptat podatku dochodowego od os6b fizycznych rozliczanych w formie
karty podatkowej oraz podatku od czynnosci cywilnoprawnych i podatku od
spadku 1 darowizn,

c) zwrotdw niektoérych wydatkéw zwigzanych z budownictwem mieszkaniowym,
d) innych zwrotow podatku, oplat 1 niepodatkowych naleznosci budzetowych.

6) Podstawa dokonania w/w wyplat bedzie sporzadzona przez Jednostke zbiorcza lista
wyplat, przekazana Wykonawcy nie pézniej niz na dwa dni przed planowanym
terminem wyplaty wraz z trzema egzemplarzami imiennych dowodow wyplaty.
Zbiorcza lista wyptat podpisana przez upowaznione osoby winna zawiera¢ dane
umozliwiajace identyfikacje podatnika (imi¢, nazwisko, nr PESEL, adres, kwote
zwrotu).

7) Wyplata nadptat bedzie dokonywana przez Wykonawce po otrzymaniu srodkow od
jednostek zamawiajagcego na rachunek Wykonawcy, nie pdzniej niz na jeden dzien
przed planowanym terminem wyplaty.

8) Wykonawca dokonuje wyplaty gotowkowej w terminie wyznaczonym przez
jednostke zamawiajacego na dowodzie wyplaty, tj. czternastu dni
kalendarzowych, w punkcie obstugi kasowej, po okazaniu przez podatnika dowodu
tozsamos$ci. Podatnik kwituje odbior nadptaty podatku na trzech jednobrzmigcych
egzemplarzach dowodu wyptaty, ktére nastepnie przekazywane s3: jeden egzemplarz
podatnikowi, drugi egzemplarz danej jednostce zamawiajgcego, trzeci egzemplarz
pozostaje u Wykonawcy.

9) Jednostki zamawiajacego powiadamiajg osoby, ktorych dotycza wspomniane wyptaty
nadptat o mozliwosci ich odbioru w punkcie obstugi kasowej, podajgc termin odbioru.

10)W przypadkach nie podjecia przez podatnika nadplaty w terminie, o ktorym mowa
w pkt 8), Wykonawca dokona zwrotu tych $rodkéw nastepnego dnia po uplywie
wyznaczonego okresu do zwrotu nadplaty na wskazany rachunek jednostki
zamawiajacego oraz zwroci druki dowodow wyplaty.

11)Wykonawca zobowigzuje si¢ do udostepnienia jednostkom zamawiajacego do wgladu
dowodéw wplat 1 wyptat z operacji dokonywanych na rzecz jednostek zamawiajacego.

III. WARUNKI PROWADZENIA OBSLUGI KASOWEJ

1. Za $wiadczenie ustug obslugi kasowej urzedow skarbowych wykonawcy beda pobierac
miesigczng optate ryczaltowa zgodng ze ztozong oferta.



\S)

. W przypadku przyjmowania ptatnosci w formie innej niz gotowkowa, wykonawca ma

obowigzek zamieszczenia w miejscu pobierania optat informacji o pobieraniu 1 wysokosci
oplat 1 prowizji oraz poinformowania ptatnika przed dokonaniem ptatnosci o wysokosci
oplat 1 prowizji pobieranych z tego tytulu, zgodnie z dyspozycja art. 60 § 2b ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2018 r., poz. 800 ze. zm.).

Prognozowana srednia wielko$¢ operacji kasowych w skali miesigca podana w zataczniku
nr 2 do umowy ma charakter wylacznie szacunkowy.

Wykonawca wkalkuluje w stawke ryczattowa koszt §wiadczenia wszystkich czynnos$ci
obstugi kasowej wymienionych w opisie przedmiotu zamowienia.

Czas pracy punktow obstugi kasowej — zgodnie z zalgcznikiem nr 2 do umowy.

W szczegdlnych przypadkach godziny pracy POK na wniosek zamawiajagcego moga ulec
zmianie np. zmiana godzin pracy w jednostkach zamawiajacego, wydtuzony czas pracy
urzedu skarbowego w koncowym okresie skladania zeznah rocznych, dni otwarte, itp.).
Laczna ilo$¢ dodatkowych godzin dla kazdego stanowiska w wymienionych lokalizacjach
nie przekroczy 20 godzin w ciggu roku.



