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I. Postanowienia ogólne
1. Zapytanie ofertowe określa istotne warunki do udzielenia zamówienia na usługę ochrony 

osób i mienia w formie monitoringu technicznego w jednostkach organizacyjnych 
Izby Administracji Skarbowej w Lublinie.

2. Zamówienia publicznego udziela Izba Administracji Skarbowej w Lublinie, 
ul. T. Szeligowskiego 24, 20-883 Lublin , tel. (81) 452-23-00, fax (81) 452-23-06, zwana 
dalej „zamawiającym”,

3. Użyta w dalszej części tekstu nazwa „zamówienie” oznacza zamówienie publiczne 
w rozumieniu art. 2 pkt 13) Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień 
publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r„ poz. 1843).

4. Użyta w dalszej części tekstu nazwa „ustawa Pzp” oznacza ww. ustawę Prawo zamówień 
publicznych.

II. Tryb udzielenia zamówienia

1. Postępowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego (art. 4 pkt 8 ustawy Pzp).
2. Oznaczenie przedmiotu zamówienia wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):

79710000-4 - usługi ochroniarskie.
3. Wartość zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30.000 

euro.
4. Niniejsze zapytanie nie stanowi zapytania o cenę w rozumieniu przepisów ustawy PZP.

III. Opis przedmiotu zamówienia

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa:
1) ochrony osób i mienia realizowana w formie monitoringu technicznego z reakcją 

„patrolu interwencyjnego”, sprawowanej przez koncesjonowane podmioty gospodarcze, 
świadczące usługę ochrony osób i mienia w formie zabezpieczenia technicznego;

2) konserwacji i przeglądów instalacji alarmu pożaru (SAP), dźwiękowych systemów 
ostrzegania (DSO), instalacji oddymiania, systemu gaszenia gazem (SUG) oraz 
instalacji sygnalizacji włamania i kontroli dostępu (SSWiN), utrzymywanie w ciągłej 
sprawności technicznej zleconych do konserwacji ww. systemów;

w jednostkach organizacyjnych Izby Administracji Skarbowej w Lublinie.
2. Zamawiający podzielił zamówienie na IV części i dopuszcza możliwość składania ofert 

częściowych, wg następującego podziału:

Przedmiot zamówienia

C
zę

ść
 nr

-J Lokalizacja Ochrona
fizyczna

Monitoring
techniczny

„Patrol
interwencyjny”

Konserwacja 
systemów 
SAP,DSO, 
instalacji 

oddymiania, 
SUG

oraz SSWiN
I 1. Pierwszy Urząd Skarbowy w Lublinie zlokalizowany w 

trzech punktach, w tym w Lublinie (2 punkty) przy ul. 
Sądowej 5 i ul. Żołnierzy Niepodległej 3 oraz w 
Świdniku (1 punkt) przy ul. Niepodległości 19 (Punkt 
Obsługi Podatnika)

NIE TAK TAK TAK

2. Trzeci Urząd Skarbowy w Lublinie przy ul. 
Narutowicza 56 NIE TAK TAK TAK

3. Urząd Skarbowy w Łęcznej przy al. Jana Pawia 11 95 NIE TAK TAK TAK
4. Lubelski Urząd Skarbowy w Lublinie przy ul. Zana 38 NIE TAK TAK TAK



5. Delegatura Lubelskiego Urzędu Celno-Skarbowego w 
Białej Podlaskiej z siedzibą w Lublinie przy ul. 
Energetyków 20-22

NIE TAK TAK TAK

6. Lubelski Urząd Celno-Skarbowy w Białej Podlaskiej z 
siedzibą przy ul. Lubomelskiej 1-3 w Lublinie (VII. 
VIII i IX piętro)

NIE TAK TAK TAK

7. Lubelski Urząd Celno-Skarbowy w Białej 
Podlaskiej z siedzibą przy ul. Podzamcze 7 w 
Lublinie (parter)

NIE TAK TAK TAK

8. Magazyn depozytowy w Lublinie przy ul. 
Wrotkowskiej 2 (budynek nr 1 na terenie Zakładów 
Tytoniowych w Lublinie S.A.)

NIE TAK TAK TAK

9. Magazyn depozytowy w Lublinie przy ul. 
Wrotkowskiej 2 (piwnica budynku nr 3 na terenie 
Zakładów Tytoniowych w Lublinie S.A.)

NIE TAK TAK TAK

10. Izba Administracji Skarbowej w Lublinie oraz Drugi 
Urząd Skarbowy w Lublinie przy ul. T. Szeligowskiego 
24

NIE NIE NIE TAK

11. Urząd Skarbowy w Lubartowie zlokalizowany w 
dwóch obiektach przy ul. Mickiewicza 6 i ul. Legionów 
55

NIE NIE NIE TAK

II 1. Urząd Skarbowy w Białej Podlaskiej przy ul. Prostej 19 NIE TAK TAK TAK
2. Urząd Skarbowy w Łukowie przy ul. Międzyrzeckiej 

72A NIE TAK TAK TAK

3. Urząd Skarbowy w Parczewie przy ul. Żabiej 2A NIE TAK TAK TAK
4. Urząd Skarbowy w Radzyniu Podlaskim przy ul. 

Lubelskiej 1/2 NIE TAK TAK TAK

5. Lubelski Urząd Celno-Skarbowy w Białej Podlaskiej 
przy ul. Celników Polskich 21 oraz Delegatura 
Lubelskiego Urzędu Celno-Skarbowego w Białej 
Podlaskiej i Oddziału Celnego w Białej Podlaskiej 
przy ul. Celników Polskich 23

NIE TAK TAK TAK

6. Lubelski Urząd Celno-Skarbowy w Białej Podlaskiej 
przy ul. Brzeskiej 81 w Białej Podlaskiej NIE TAK TAK TAK

7. Obiekt z urządzeniem RTG w Terespolu NIE TAK TAK TAK

III I. Urząd Skarbowy w Opolu Lubelskim przy ul. J. 
Piłsudskiego 12 NIE TAK TAK TAK

2. Urząd Skarbowy w Puławach przy ul. Grabskiego 4 NIE TAK TAK TAK
3. Urząd Skarbowy w Rykach ul. Leona

Wyczółkowskiego 10a NIE NIE NIE TAK

4. Oddział Celny w Puławach przy ul. Dęblińskiej 2 NIE TAK TAK TAK
5. Urząd Skarbowy w Janowie Lubelskim przy ul. Wojska 

Polskiego 32 NIE TAK TAK TAK

6. Urząd Skarbowy w Kraśniku zlokalizowany w dwóch 
budynkach przy ul. T. Kościuszki i ul. .1. Piłsudskiego 1 NIE TAK TAK TAK

IV 1. Oddział Celny w Chełmie przy ul. Hutniczej 3 NIE TAK TAK TAK
2. Lubelski Urząd Celno-Skarbowy w Białej Podlaskiej 

przy ul. Rejowieckiej 181 w Chełmie NIE TAK TAK TAK

3. Urząd Skarbowy we Włodawie zlokalizowany w 
dwóch budynkach przy ul. Rynek 9 oraz przy ul. 
Czworobok 18/24

NIE TAK TAK TAK

4. Urząd Skarbowy w Chełmie przy ul. Oblońskiej 20A NIE TAK TAK TAK

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia określony został w Załącznikach nr 3 i 4 do
Zapytania ofertowego.

4. Wykonawca może złożyć oferty częściowe na jedną, kilka lub wszystkie części 
zamówienia.

5. Każda z części zamówienia będzie rozpatrywana oddzielnie.



IV. Termin wykonania zamówienia

1.

2.

Zamówienie będzie realizowane w okresie:
od godz. 800 dnia 31.01.2020 r. do godz. 8°° dnia 01.02.2021 r.„
od godz. 800 dnia 31.01.2020 r. do godz. 800 dnia 01.02.2021 r„
od godz. 800 dnia 31.01.2020 r. do godz. 8°° dnia 01.02.2021 r.,
od godz. 8<)0 dnia 31.01.2020 r. do godz. 8()() dnia 01.02.2021 r.

dotyczące terminu wykonywania zamówienia w poszczególnych 
obiektach określone są w Opisie przedmiotu zamówienia zawartym w Załączniku nr 3 do 
Zapytania ofertowego.

1) dla Części nr I:
2) dla Części nr II:
3) dla Części nr III:
4) dla Części nr IV: 
Szczegółowe dane

V. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania 
oceny spełniania tych warunków.

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy wykażą się posiadaniem 
aktualnej koncesji na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie usług ochrony 
osób i mienia realizowanych w formie zabezpieczenia technicznego.

2. Zamawiający dokona oceny spełniania warunku udziału w postępowaniu według formuły 
„spełnia - nie spełnia” na podstawie złożonych dokumentów (bez znaczenia punktowego). 
Wykonawca nie spełniający warunku udziału w postępowaniu podlega wykluczeniu.

VI. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego 
z wykonawcami

1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z pisemną prośbą - wnioskiem o 
wyjaśnienie treści zapytania ofertowego. Zamawiający odpowie niezwłocznie, nie później 
jednak niż 2 dni przed upływem terminu składania ofert, na piśmie na zadane pytanie, 
przesyłając treść pytania i odpowiedzi wszystkim uczestnikom postępowania poprzez 
zamieszczenie ich na stronie internetowej www.lubelskie.kas.gov.pl w zakładce 
Zamówienia publiczne do 30 tys. Euro.

2. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszego zapytania ofertowego a treścią 
udzielonych odpowiedzi, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego 
późniejsze oświadczenie Zamawiającego.

3. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania wszystkich Wykonawców w celu 
wyjaśnienia treści zapytania ofertowego.

4. Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie 
zmian w ofertach. Zamawiający przedłuży termin składania ofert i poinformuje o tym 
Wykonawców.

5. Osobami uprawnionymi do porozumiewania się z wykonawcami są:
1) Piotr Lis -tel. 81-452-23-36. e-mail: piotr.lis2@mf.gov.pl
2) Sławomir Woźniak - tel. 84 -452-25-72, e-mail: slawomir.wozniak@mf.gov.pl
3) Paulina Stępień - tel. 81 -452-23-37, e-mail: paulina.stepien@mf.gov.pl

VII. Termin związania ofertą.

Wykonawca związany będzie złożoną ofertą do czasu ostatecznego rozstrzygnięcia 
postępowania nie dłużej niż 30 dni licząc od terminu na składanie ofert.
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VIII. Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Oferta musi być sporządzona zgodnie z wymogami niniejszego zapytania ofertowego. 
Oferty nie spełniające w/w wymogów będą odrzucone.

2. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, w sposób trwały, oraz musi być podpisana 
przez Wykonawcę lub upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

3. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę pod rygorem odrzucenia.
4. Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może wycofać ofertę lub wprowadzić 

zmiany do złożonej oferty. Informację o wycofaniu oferty lub wprowadzeniu zmian do 
oferty Wykonawca winien doręczyć Zamawiającemu na piśmie przed upływem terminu 
składania ofert. Oświadczenie o wycofaniu oferty lub wprowadzeniu zmian winno być 
opakowane tak jak oferta, a opakowanie winno być dodatkowo oznaczone odpowiednio 
wyrazem: „Wycofanie" łub ..Zmiana”. Opakowania te będą otwierane w terminie otwarcia 
ofert, określonym w Zapytaniu ofertowym.

5. Oferta może być dostarczona pocztą lub pocztą elektroniczną.
6. Oferta dostarczana pocztą winna być umieszczona w nieprzejrzystej, zaklejonej kopercie. 

Koperta winna zawierać następujące elementy:
Oznaczenie zamawiającego

IZBA ADMINISTRACJI SKARBOWEJ w LUBLINIE 
20-883 Lublin, ul. T. Szeligowskiego 24

Oznaczenie oferty:
„Oferta na usługę ochrony osób i mienia w formie monitoringu technicznego w 

jednostkach organizacyjnych Izby Administracji Skarbowej
w Lublinie”.

- Nr sprawy 0601-ILN-2.261.8.2019.1”
„Nie otwierać przed terminem otwarcia ofert, tj. 03.12.2019 r.”

7. Wykonawca może przekazać ofertę pocztą elektroniczną, przesyłając ją w formie skanu 
w formacie *.pdf w terminie składania ofert na adres email: iln2.ias.lublin@mf.gov.pl. 
W przypadku przekazania oferty drogą elektroniczną Zamawiający nie gwarantuje 
nieotwarcia i niezapoznania się z jej treścią przed terminem otwarcia ofert.

8. Wykonawca może przekazać ofertę pocztą elektroniczną, przesyłając ją w plikach *.pdf 
spakowanych do jednego pliku *.zip opatrzonego hasłem w terminie składania ofert na 
adres e-mail: iln2.ias.lublin@mf.gov.pl. W przypadku przekazania oferty w spakowanym 
pliku *.zip Wykonawca przed terminem otwarcia ofert przesyła drugi e-mail z hasłem do 
pliku *.zip. Niespełnienie tego warunku powoduje nieważność oferty.

9. Złożona oferta powinna zawierać wypełniony Załącznik nr 1 - Formularz oferty.

IX. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.

1. Składanie ofert.
Oferty w formie pisemnej należy składać za pośrednictwem poczty lub osobiście
w Izbie Administracji Skarbowej w Lublinie, ul. T. Szeligowskiego 24, 20-883 Lublin -
Biuro podawcze na sali obsługi (parter, stanowisko nr 23) albo za pośrednictwem poczty
elektronicznej na adres: iln2.ias.lublin@mf.gov.pl.

- do dnia 03.12.2019 r. do godziny 10°°
2. Otwarcie ofert.
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2.1. Otwarcie ofert nastąpi w Izbie Administracji Skarbowej w Lublinie, ul. T. 
Szeligowskiego 24, 20-883 Lublin w sali nr A315:

- dnia 03.12.2019 r. o godzinie 10b
2.2. Wykonawcy mogą być obecni przy otwarciu ofert.
2.3. Podczas otwarcia ofert Zamawiający ogłosi nazwy i adresy Wykonawców, a także 

informacje dotyczące cen złożonych ofert.
2.4. Niezwłocznie po otwarciu ofert zamawiający zamieści na stronie internetowej 

informacje dotyczące:
- firm oraz adresów wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie;
- cen zawartych w ofertach.

2.5. Oferty będą oceniane w oparciu o kryterium podane w punkcie XI Zapytania 
ofertowego.

2.6. Zamawiający podpisze umowę z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana 
za najkorzystniejszą w oparciu o kryterium określone w punkcie XI Zapytania 
ofertowego.

X. Opis sposobu obliczania ceny oferty.

1. Cena oferty powinna być obliczona na podstawie opisu przedmiotu zamówienia 
(Załącznik nr 3 i 4 do Zapytania ofertowego), a następnie wpisana do Formularza oferty 
stanowiącego Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

2. Cena oferty brutto powinna być podana w złotych cyfrowo.
3. Podana cena musi obejmować wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu 

zamówienia.
4. Wynagrodzenie wykonawcy nie będzie podlegać żadnym zmianom w całym okresie 

realizacji zamówienia.
5. Brak wyceny poszczególnych pozycji w danej ofercie częściowej powoduje odrzucenie 

w całości danej oferty częściowej.
6. W przypadku wystąpienia w ofercie oczywistych omyłek rachunkowych, Zamawiający 

poprawia je w następujący sposób:
w przypadku sumowania cen za poszczególne pozycje - jeżeli obliczona cena nie 
odpowiada sumie cen za poszczególne pozycje, przyjmuje się, że prawidłowo podano ceny 
za poszczególne pozycje.

XI. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy 
wyborze oferty; znaczenie kryteriów oraz sposób oceny ofert.

1. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej, Zamawiający będzie się kierował następującymi
kryteriami:
Cena oferty - 100 %

XII. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po 
wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego.

1. Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim 
wymaganiom określonym w niniejszym Zapytaniu ofertowym i została oceniona jako 
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru.
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2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający przekaże wykonawcom, 
którzy złożyli oferty w przedmiotowym postępowaniu informacje o:
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwy i siedziby wykonawców, a także 

punktację przyznaną wszystkim ofertom.
2) wykonawcach, którzy zostali wykluczeni,
3) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone lub / oraz
4) unieważnieniu postępowania,
podając uzasadnienie faktyczne i prawne, a także zamieści te informacje na stronie 
internetowej www.lubelskie.kas.gov.pl w zakładce Zamówienia publiczne do 30 tys. Euro.

3. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego niezwłocznie po 
przekazaniu zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

4. Najpóźniej w dniu zawarcia umowy, przed jej podpisaniem, wykonawca zobowiązany jest 
przedłożyć:
1) opłaconą polisę ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej 

działalności o sumie ubezpieczenia nie niższej niż wartość zawieranej umowy;
2) pisemną informację dotyczącą obowiązujących w jego firmie procedur reagowania 

ACO (CMA) w sytuacjach alarmowych tj. wtargnięcie (włamanie), napad (pod 
przymusem), defekt zasilania, uszkodzenie linii telefonicznej lub GSM.

XIII. Zastrzeżenia dodatkowe

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany warunków niniejszego zapytania 
ofertowego, jego odwołania lub zawieszenia bez podania przyczyny. Wszelkie zmiany 
niniejszego zapytania ofertowego lub informacje o jego odwołaniu zostaną zamieszczone 
na stornie Zamawiającego tj. http://www.lubelskie.kas.gov.pl w zakładce Zamówienia 
publiczne do 30 tys. Euro.

2. Istotne postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy określa 
projekt umowy stanowiący Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

3. Wykonawca przygotowuje ofertę i uczestniczy w zapytaniu ofertowym na własny koszt. 
Wykonawcy nie przysługują względem Zamawiającego żadne roszczenia związane z jego 
udziałem w niniejszym postępowaniu.

4. Jeżeli zostaną złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, 
którzy złożyli te oferty, do złożenia oferty dodatkowej.

5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość przeprowadzenia negocjacji cenowych z 
Wykonawcą, którego oferta uznana została za najkorzystniejszą.

6. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

Załączniki:
1. Załącznik nr 1
2. Załącznik nr 2
3. Załącznik nr 3
4. Załącznik nr 4
5. Załącznik nr 4

- Formularz oferty,
- Wzór umowy,
- Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia,
- Wykaz urządzeń i instalacji.
- Wykaz instalacji i urządzeń znajdujących się w chronionym obiekcie.
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