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I.  Postanowienia ogélne

1. Specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia okresla istotne warunki do udzielenia
zamdwienia na §wiadczenie uslugi prowadzenia obslugi kasowej 3 urz¢déw skarbowych
wojewodztwa lubelskiego w okresie 12 miesigcy.

2. Zamoéwienia publicznego udziela Izba Administracji Skarbowej w Lublinie, ul. T.
Szeligowskiego 24, 20-883 Lublin , tel. (81) 452-23-00, fax (81) 452-23-06, zwana dalej
~Zamawiajgcym”.

3. Uzyta w dalszej czgéci tekstu nazwa ,,zamc’)wienié” oznacza zamoOwienie publiczne
w rozumieniu art. 2 pkt 13) Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamo6wien publicznych
(tekst jedn. Dz.U. 2019 poz. 1843).

4, Uzyta w dalszej czgdcei tekstu nazwa ,,ustawa PZP” oznacza ww. ustawe Prawo zaméwien
publicznych.

5. Uzyty w dalszej czeSci tekstu skrot ,,SIWZ” oznacza specyfikacje istotnych warunkow
zamoOwienia.

6. Sprawy proceduralne nie ujgte w ponizszej SIWZ reguluje ustawa PZP.

7. Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
7 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujeg, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:

Dyrektor [zby Administracji Skarbowej w Lublinie

ul. T. Szeligowskiego 24

20-883 Lublin

tel. (81) 452-23-00, fax (81) 452-23-06, e-mail: sekretariat.ias.lublin@mf.gov.pl;

2) w Izbie Administracji Skarbowej w Lublinie wyznaczony zostal Inspektor Ochrony
Danych, z ktérym mozna skontaktowa¢ sie droga elektroniczng pod adresem e-mail:
iod.lublin@mf.gov.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgdg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zZwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego na §wiadczenie uslugi
prowadzenia obshlugi kasowej 3 urzedow skarbowych wojewodztwa lubelskiego w
okresie 12 miesigcy — nr sprawy 0601-11.7Z.261.3.2020, prowadzonym w trybie zapytania
ofertowego;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy PZP;

5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy PZP, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udziclenie zamdwienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania

Umowy;

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezpodrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy PZP,
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamoOwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okre§lonych danych wynikajg z ustawy PZP,

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
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8) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych, z zastrzezeniem ograniczen, o ktérych mowa w art. 8a ust. 2 ustawy
PZP;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych, z
zastrzezeniem, ze skorzystanie z tych uprawnien nie moze skutkowad zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia ani zmiang postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z ustawa;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéow, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO oraz art. 8a ust. 4 ustawy PZP;

d) w przypadku uznania, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO, prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych  Osobowych, ul.  Stawki 2, 00-193  Warszawa, e-mail:
kancelaria@uodo.gov.pl, lub za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej
ePUAP Urzedu Ochrony Danych Osobowych: /UODO/skrytkaESP;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

- a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

II.  Tryb udzielenia zaméwienia

Postgpowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy
PZP,

IIl.  Opis przedmiotu zaméwienia

1. Oznaczenie przedmiotu zamoéwienia wg Wspoélnego Slownika Zaméwien (CPV).
66110000-4 - ustugi bankowe.

2. Oznaczenie przedmiotu zaméwienia wg Zamawiajacego.

1) Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustugi prowadzenia obstugi kasowej dla 3
urzedow skarbowych wojewddztwa lubelskiego w okresie 12 miesiecy.

2) Przedmiot zamdwienia zostal podzielony na 3 czg$ci oznaczonych numerami od .,I” do

W,
Nr oferty Nazwa jednostki organizacyjnej
czeSciowej
I Urzad Skarbowy w Parczewie, ul. Zabia 2 A, 21-200 Parczew
II Urzad Skarbowy w Radzyniu Podlaskim, ul. Lubelska 1/2, 21-300 Radzyn
Podlaski
1 Urzad Skarbowy we Wiodawie, ul. Rynek 9, 22-200 Wlodawa

3) Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia zawarty jest w zalgcznikach nr 11 2.1 -2.3 do
umowy.
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4) Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych.

5) Wykonawca moze zlozy¢ oferty czgéciowe na jedna, kilka lub wszystkie czesei
zamoOwienia.

6) Na dana cze$¢ przedmiotu zamdwienia wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
7) Kazda z czeéci zamowienia bedzie rozpatrywana oddzielnie.

8) Zamawiajacy nie wprowadza ograniczenia liczby czgsci zamdwienia, jaka moze zostad
udzielona jednemu wykonawcy.

9) Zamawiajgcy zapewni mozliwos¢ dokonania wizji lokalnej w budynkach urzedow
skarbowych, w ktérych siedzibach realizowana jest obstuga kasowa, w terminie
uzgodnionym z zamawiajacym.

3. Klauzule spoteczne.

1) Zgodnie z zapisem art. 29 ust. 3a ustawy PZP zamawiajagcy wymaga, aby wszyscy
pracownicy Punktow Obstugi Kasowej (zwanych dalej POK) byli zatrudnieni na podstawie
umowy o prace w wymiarze odpowiadajacym rzeczywistej liczbie godzin
przepracowanych przez danego pracownika w Punkcie Obslugi Kasowej w ramach
obslugi kasowej urz¢déow skarbowych.

2) Przed podpisaniem umowy wykonawca przedlozy zamawiajgcemu o$wiadczenie
wykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracg osoéb wykonujacych czynnosci
okreslone w pkt 1).

3) Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zobowigzany bedzie
najpdzniej wdniu przystapienia do realizacji przedmiotu zamoéwienia dostarczyc
zamawiajacemu imienng list¢ — wykaz osob uczestniczgcych w realizacji umowy (wediug
wzoru stanowiacego zalacznik do oswiadczenia o ochronie informacji (zalgcznik nr 5 de
umowy) oraz zobowigzuje si¢ do informowania w formie pisemnej o kazdorazowej
zmianie 0s6b wykonujgcych powyzsza ustuge nie pdzniej niz 2 dni przed terminem zmiany
na adres przetargi.ias.lublin@mf.gov.pl.

4) Sposob dokumentowania zatrudnienia, uprawnienia zamawiajacego w zakresie kontroli
spetniania tych wymagan oraz sankcji za ich niespelnienie, a takze pozostate wytyczne w
tym zakresie sg zawarte w projekcie umowy, stanowiacym zalgeznik nr 7 do SIWZ.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert wariantowych.
5. Informacja o podwykonawstwie:

1) majac na uwadze specyfik¢ zamowienia, zgodnie z art. 36a ust. 2 pkt 1 ustawy PZP,
zamawiajacy wymaga, aby czynnoS$ci realizowane w_ramach bezposredniej obslugi
punktu kasowego wykonywane byly przez wykonawce bez udzialu podwykonawcéw;

2) wykonawca moze zleci¢ podwykonawstwo przedmiotu zamoéwienia w zakresie ushug
innych niz bezposrednia obstuga punktéw kasowych;

3) zamawiajgcy zada od wykonawcy wskazania, jakg czes¢ zamoOwienia powierzy do
realizacji podwykonawcom oraz podania przez wykonawce firm podwykonawcéw, o ile sa
znarne.

4) wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zobowigzany bedzie
podaé przed przystagpieniem do wykonania zaméwienia, nazwy albo imiona i nazwiska
oraz dane kontaktowe podwykonawcow i 0séb do kontaktu z nimi, a takze powiadamiac
zamawiajgcego o wszelkich zmianach danych dotyczacych podwykonawcdéw w trakcie
realizacji zamdwienia oraz przekazywaé informacje na temat nowych podwykonawcow,
ktorym w pdzniejszym okresie zamierza powierzy¢ realizacj¢ czg¢sci zamdwienia.
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5) jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy¢ bedzie podmiotu, na ktérego
zasoby powotywal si¢ wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a ust. 1 ustawy Pzp w
celu wykazania spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu, wykonawca bedzie
zobowigzany wykaza¢ zamawiajgcemu, ze proponowany inny podwykonawca lub
wykonawca samodzielnie speinia je w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na
ktorego zasoby wykonawca powolywal si¢ w trakcie postepowania o udzielenie
zamoOwienia.

6) powierzenie wykonania czeéci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamdwienia.

7) wykonawca ponosi wobec zamawiajacego peina odpowiedzialno$é za wszelkie czynnoscei,
ktorych wykonanie powierzyl podwykonawcom; wykonawca odpowiada za dzialania i
zaniechania podwykonawcow jak za wilasne;

8) wykonawca ponosi pelna odpowiedzialno$¢ za dokonywanie w terminie i w nalezytej
wysokosci wszelkich rozliczen finansowych z podwykonawcami.

6. Zamawiajgcy nie przewiduje w ramach niniejszego postepowania udzielania zamowien
polegajgcych na powt6rzeniu podobnych ustug co ustugi objete zamdwieniem podstawowym
(art. 67 ust. | pkt 6 ustawy PZP).

IV.  Termin wykonania zamoéwienia
1. Zamo6wienie bedzie realizowane w okresie 12 miesigcy od dnia zawarcia umowy.
2. Przewidywany termin rozpocz¢cia realizacji umowy - 16.03.2020 r.
V. Warunki udzialu w postepowaniu i podstawy wykluczenia
1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé si¢ wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegajg wykluczeniu;
2) spelniajg warunki udziatu w postgpowaniu tj.:

a) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrgbnych przepiséw;
b) posiadajg zdolnosci techniczne lub zawodowe do wykonania zamdwienia, to jest:
bl)wykonali bagdz wykonuja, w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu
skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie,

co najmniej jedna ustuge odpowiadajgcg swoim zakresem ustugom stanowigcym
przedmiot zaméwienia (dotyczy kazdej czgsci zamdwienia),

b2)posiadajg zaplecze organizacyjno-techniczne gwarantujace wykonanie zamdéwienia.

2. Zamawiajacy wykluczy z postgpowania wykonawce, wobec ktérego zachodzy przestanki
opisane w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy PZP (obligatoryjne przeslanki wykluczenia
wykonawcow z postepowania).

3. Z postgpowania o udzielenie zaméwienia zamawiajacy wykluczy réwniez wykonawce
wobec ktorego zachodza przestanki opisane w art. 24 ust. 5 pkt 1 i 4-8 ustawy PZP
(fakultatywne przestanki wykluczenia wykonawcow z postepowania), tj.:

1) art. 24 ust. 5 pkt 1) ustawy PZP - w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w
zatwierdzonym przez sad ukladzie w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane
zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzil likwidacje jego
majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne
(tekst jedn. Dz. U. z 2019 r. poz. 243 ze zm.) lub ktorego upadto$¢ ogloszono, z wyjatkiem
wykonawcey, ktéry po ogloszeniu upadiosci zawarl uktad zatwierdzony prawomocnym
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postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez
likwidacje majgtku upadtego, chyba ze sgd zarzadzil likwidacje jego majatku w trybie art.
366 ust.1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadiosciowe (tekst jednolity: Dz. U.
z 2019 r. poz.498 ze zm.);

2) art. 24 ust. 5 pkt 4) ustawy PZP, - ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie
wykonal albo nienalezycie wykonal w istotnym stopniu wczeéniejszag umowe w sprawie
zamoOwienia publicznego lub umowe koncesji, zawartg z zamawiajgcym, o ktérym mowa w
art. 3 ust. 1 pkt 1)+4) ustawy PZP, co doprowadzilo do rozwigzania umowy lub zasgdzenia
odszkodowania;

3) art. 24 ust. 5 pkt 5) ustawy PZP — wykonawce bedacego osoba fizyczng, ktdrego
prawomocnie skazano za wykroczenie przeciwko prawom pracownika lub wykroczenie
przeciwko srodowisku, jezeli za jego popelnienie wymierzono karg¢ aresztu, ograniczenia
wolnosci lub karg grzywny nie nizszg niz 3.000,00 zlotych;

4) art. 24 ust. 5 pkt 6) ustawy PZP - jezeli urzedujacego czlonka jego organu
zarzadzajacego lub nadzorczego, wspolnika spétki w spolce jawnej lub partnerskiej albo
komplementariusza w spolce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta
prawomocnie skazano za wykroczenie, o ktérym mowa w art. 24 ust. 5 pkt 5) ustawy PZP;

5) art. 24 ust. 5 pkt 7) ustawy PZP - wobec ktorego wydano ostateczng decyzje
administracyjng o naruszeniu obowiazkow wynikajgcych z przepisoOw prawa pracy, prawa
ochrony §rodowiska lub przepisdw o zabezpieczeniu spolecznym, jezeli wymierzono ta
decyzja kare pieniezng nie nizsza niz 3.000,00 ztotych;

6) art. 24 ust. 5 pkt 8) ustawy PZP - ktory naruszyl obowigzki dotyczace platnosci
podatkow, optat lub skladek na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne, co zamawiajgcy
jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych $rodkow dowodowych, z wyjatkiem
przypadku, o ktérym mowa w art. 24 ust. I pkt 15) ustawy PZP, chyba ze wykonawca
dokonal ptatnoéci naleznych podatkéw, oplat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarl wigzace porozumienie w sprawie
splaty tych nalezno$ci.

4, Zamawiajacy uzna, ze wykonawca spelnia warunek dotyczacy posiadania uprawien do
wykonywania okreslonej dzialalnosci, jezeli wykonawca wykaze, ze:

1) w przypadku instytucji bankowych - posiada aktualne zezwolenie Komisji Nadzoru
Finansowego na wykonywanie czynnosci bankowych wydane na podstawie przepisow
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (tekst jedn. Dz. U. z 2019 poz. 2357), a
w przypadku rozpoczgcia dziatalnosci przed dniem wejscia w zycie ustawy Prawo
bankowe, stosowny akt prawny, na podstawie ktérego bank uzyskat prawo do prowadzenia
dzialalnosci;

2) w przypadku podmiotéw, o ktérych mowa w art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r.
o ustugach platniczych (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r. poz. 659 ze zm.), ktérych okreslony
przepisami prawa przedmiot dzialalnosci umozliwia realizacje przedmiotu zamdwienia —
posiada aktualny wpis do rejestru dostawcow i wydawcow pienigdza elektronicznego, o
ktorym mowa w art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o ustugach platniczych;

3) w przypadku podmiotéw bedacych krajowymi instytucjami platniczymi, na ktore ustawa
z dnia 19 sierpnia 2011 r. o ustugach pfatniczych nakiada obowigzek posiadania
zezwolenia — posiada aktualne zezwolenie wydawane przez Komisje Nadzoru
Finansowego, na podstawie art. 60 ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o uslugach
platniczych, lacznie z wpisem do rejestru krajowych instytucji platniczych i innych
dostawcow;
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4) w przypadku podmiotéw bedgcych spotdzieleczymi kasami  oszezedno$ciowo—
kredytowymi, na ktére art. 7 ustawy z dnia 5 listopada 2009 r. o spétdzielczych kasach
oszezgdnosciowo-kredytowych (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r. poz. 2412) naktada obowigzek
posiadania zezwolenia - posiada aktualne zezwolenie wydawane przez Komisje Nadzoru
Finansowego oraz aktualny wpis do rejestru krajowych dostawcéw i wydawcow pieniadza
elektronicznego, o ktérym mowa w art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o
ustugach platniczych;

5) w przypadku innych instytucji, uprawnionych na podstawie odrebnych przepisow do
realizacji przedmiotu zaméwienia — posiada wlasciwe aktualne dokumenty uprawniajace
do prowadzenia dzialalnosci objgtej zaméwieniem, np. zaswiadczenie o wpisie do rejestru
operatorow pocztowych, wydane przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej,
zgodnie z art. 6 ust. 1 w zw. z art. 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo
pocztowe (tekst jedn. Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 ze zm.).

5. Zamawiajacy uzna, ze wykonawca spetnia warunek dotyczacy zdolnoéci technicznych
lub zawodowych niezb¢dnych do wykonywania przedmiotowego zaméwienia, okreslony w
ust. 1 pkt 2 lit. bl) SIWZ, jezeli wykaze, ze wykonal bgdZz wykonuje, w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy - w tym okresie, co najmniej jedng ushuge odpowiadajaca swoim zakresem (w
szczegOlnosei  rodzajem) ustugom stanowigcym przedmiot zamoéwienia. Za ushugi
odpowiadajgce swoim rodzajem ustugom stanowigcym przedmiot zaméwienia zamawiajgcy
uznaje:

1) ustuge obstugi kasowej na rzecz jednostek zaliczanych do sektora finanséw publicznych
w rozumieniu art. 9 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn.
Dz. U. z 2019 r. poz. 869 ze zm.);

2) okres $wiadczenia ustugi wynosit co najmniej 12 miesiecy;

3) warunki opisane powyzej w pkt od 1) do 2) musza by¢ spelnione tacznie przez kazda
z wykazywanych realizacji;

4) w przypadku ustug, ktére w dniu wyznaczonym na skfadanie ofert nie zostaty zakonfczone,
za potwierdzajgce spetnianie przedmiotowego warunku zamawiajgcy bedzie uznawat takie
ustugi, ktore do dnia sktadania ofert s3 wykonywane przez co najmniej 12 miesigcy;

5) w przypadku ustug, ktérych wykonywanie rozpoczeto dawniej niz w okresie 3 lat przed
uptywem terminu skladania ofert, za potwierdzajace spelnianie przedmiotowego warunku
zamawiajacy bedzie uznawat takie ushugi, ktére w okresie 3 lat przed uplywem terminu
sktadania ofert byly wykonywane przez co najmniej 12 miesiecy.

6. Zamawiajacy uzna, ze wykonawca spelnia warunek dotyczacy zdolnosci technicznych lub
zawodowych niezb¢dnych do wykonywania przedmiotowego zaméwienia, okreslony w
ust. 1 pkt 2 lit. b2), jezeli wykaze, Ze posiada zaplecze organizacyjno — techniczne
gwarantujgce wykonanie zamoéwienia tj. posiada co najmniej jedng placéwke w miejscowosci,
w ktorej znajduje si¢ siedziba urzedu skarbowego objetego dang oferts czesciowa,
zlokalizowang w odleglosci nie wigkszej niz 2 km do przejécia pieszego (droga najkrétsza) od
siedziby danege urzedu skarbowego. | :

7. Zamawiajacy dokona oceny spelniania wymagan stawianych wykonawcom na podstawie

przedtozonych dokumentow i o§wiadczen, o ktérych mowa w rozdziale VI SIWZ, na zasadzie
»spetnia” albo ,.nie spetnia” wymaganego warunku.

8. Poleganie na zdolnosciach technicznych lub zawodowych, sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotéw (potencjal podmiotu trzeciego), na zasadach
okreslonych w art. 22a ustawy PZP:
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VL

1.

SIWZ 0601-1LZ.261.3.2020

1) wykonawca moze w celu potwierdzenia speiniania warunkow udzialu w postepowaniu
polegac¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkéw. W takiej sytuacji wykonawca musi
udowodni¢ zamawiajgcemu, ze realizujac zamodwienie, bedzie dysponowal niezbednymi
zasobami tych podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotow
do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamowienia;

2) zamawiajgcy oceni, w zakresie udostgpnianych zdolnosci technicznych lub zawodowych,
spelnianie przez podmioty warunkoéw udzialu w postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodzg
wobec nich podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 pkt.
1)i4)-8) ustawy PZP;

3) w odniesieniu do warunku dotyczacego posiadania zdolnosci technicznych lub zawodowych

do wykonania zamowienia, wykonawcy mogg polegaé na zdolnosciach innych podmiotow,
ody podmioty te faktycznie zrealizuja ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sa

wymagane;

4) jezeli podmiot trzeci nie spelnia warunkow udzialu w postgpowaniu lub zachodza wobec
niego podstawy wykluczenia, zamawiajacy zada, aby wykonawca w terminie okre§lonym
przez zamawiajacego:

a) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

b) zobowigzatl si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej czgscl zamOwienia, jezeli wykaze
zdolnosci techniczne lub zawodowe, opisane przez zamawiajacego.

Wykonawcy moga wspoélnie ubiegaé si¢ o udzielenie zamowienia na podstawie art. 23

ustawy PZP (KONSORCJUM, SPOEKA CYWILNA) i w takim przypadku:

1) ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
zamdwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy Ww sprawie
zamOwienia publicznego;

2) pelnomocnictwo powinno obejmowa¢ umocowanie do dokonywania i przyjmowania
okreslonych czynno$ci prawnych i faktycznych w ramach postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego;

3) do wykonawcOw ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie zamodwienia stosuje sig
odpowiednio przepisy dotyczace pojedynczego wykonawcy, co w niniejszym
postepowaniu oznacza, ze kazdy uczestnik wspolnej oferty powinien udokumentowa¢ brak
podstaw wykluczenia z postepowania. Warunek dotyczacy zdolnosci technicznych lub
zawodowych, niezbednych do wykonywania przedmiotowego zamoéwienia powinien
spelnia¢ co najmniej jeden z tych wykonawcow albo wszyscy ci wykonawcy wspélnie,
przy czym odpowiednie dokumenty skiada wykonawca spelniajgcy warunek;

4) zgodnie z art. 141 ustawy PZP, wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamoOwienia ponoszg solidarnie odpowiedzialno$¢ za realizacje umowy.

Wykaz oswiadczen tub dokumentéw, potwierdzajacyceh spelnianie warunkéw udzialu
w post¢powaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

W celu potwierdzenia, ze wykonawca spelnia warunki udzialu w postepowaniu oraz nie
podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy PZP nalezy zlozy¢ wraz z oferta
nastepujace dokumenty:

1) oéwiadezenie o spehianiu warunkéw udzialu w zamowieniu - wg wzoru stanowigcego
zalgcznik nr 2 do SIWZ — w formie oryginatu;

2) o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia - wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 3
do SIWZ — w formie oryginatu; ‘



3) w przypadku instytucji bankowych - aktualne zezwolenie Komisji Nadzoru Finansowego
na wykonywanie czynnosci bankowych wydane na podstawie przepisow ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (tekst jedn. Dz. U. z 2019 poz. 2357), a w przypadku
rozpoczecia dziatalnosei przed dniem wejscia w zycie ustawy Prawo bankowe, stosowny
akt prawny, na podstawie ktérego bank uzyskat prawo do prowadzenia dziatalnosci lub
oSwiadczenie, ze bank dziala na podstawie art. 178 ustawy Prawo bankowe, ze
wskazaniem numeru publikatora aktu prawnego tworzacego bank - w formie oryginatu lub
kopii po$wiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawece;

4) w przypadku podmiotéw, o ktorych mowa w art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r.
o ustugach ptatniczych (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r. poz. 659 ze zm.), ktérych okreslony
przepisami prawa przedmiot dziatalno$ci umozliwia realizacje przedmiotu zamoéwienia —
aktualny wpis do rejestru dostawcow i wydawcow pienigdza elektronicznego, o ktérym
mowa w art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o ustugach ptatniczych - w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez wykonawce;

5) w przypadku podmiotow bedacych krajowymi instytucjami platniczymi, na ktdre ustawa
z dnia 19 sierpnia 2011 r. o ustugach platniczych naklada obowigzek posiadania
zezwolenia — aktualne zezwolenie wydawane przez Komisje Nadzoru Finansowego, na
podstawie art. 60 ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o ushugach platniczych, lgcznie z
wpisem do rejestru krajowych instytucji ptatniczych i innych dostawcéw - w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce;

6) w przypadku podmiotdow bedacych spétdzielezymi kasami oszczednosciowo—
kredytowymi, na ktére art. 7 ustawy z dnia 5 listopada 2009 r. o spotdzielczych kasach
oszczednosciowo—kredytowych (tekst. jedn. Dz. U. z 2019 r. poz. 2412) nakiada
obowigzek posiadania zezwolenia - aktualne zezwolenie wydawane przez Komisje
Nadzoru Finansowego oraz aktualny wpis do rejestru krajowych dostawcow i wydawcdw
pienigdza elektronicznego, o ktérym mowa w art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r.
o uslugach platniczych - w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnosé z
oryginatem przez wykonawce;

7) w przypadku innych instytucji, uprawnionych na podstawie odre¢bnych przepisow do
realizacji przedmiotu zamowienia — wilasciwe aktualne dokumenty uprawniajace do
prowadzenia dziatalnosci objetej zamdéwieniem, np. zaswiadczenie o wpisie do rejestru
operatorow pocztowych, wydane przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej,
zgodnie z art. 6 ust. 1 w zw. z art. 8§ ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo
pocztowe (tekst jedn. Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 ze zm.) — w formie oryginatlu lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce;

8) wykaz wykonanych lub wykonywanych ushug, o ktérych mowa w rozdziale V ust. 1 pkt 2
lit.b1) SIWZ — wg wzoru stanowigcego zalacznik nr S do SIWZ - w formie oryginatu lub
kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce;

9) dowody okreslajgce czy ustugi wymienione w wykazie zostaly wykonane Ilub sa
wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty lub sg wykonywane
(w formie oryginatu-lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez
wykonawce), a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca
nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw - o§wiadczenie wykonawcy w formie oryginatu
lub kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce; w przypadku ustug
nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wydane nie weczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu
sktadania ofert;
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10)wykaz placowek wykonawcy w miastach, w ktoérych siedzibg maja jednostki — wg wzoru
stanowigcego zalacznik nr 6 do SIWZ - w formie oryginatu lub kopii po§wiadczonej za
zgodnos¢ z oryginalem przez wykonawce;

11)odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt | ustawy PZP - w
formie oryginatu lub kopii po§wiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem przez wykonawce;

12)za$wiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze wykonawca
nie zalega z oplacaniem podatkéw, wystawione nie wczeéniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu skiadania ofert, lub inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca
zawarl porozumienie z wlasciwym organem podatkowym w sprawie splat tych naleznosci
wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskal przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie
w calosci wykonania decyzji wilasciwego organu - w formie oryginalu lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez wykonawce;

13)zaswiadczenie wiasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakladu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego albo inny dokument
potwierdzajacy, ze wykonawca nie zalega z oplacaniem skladek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
skladania ofert, lub inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca zawarl porozumienie
z wilasciwym organem w sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub
grzywnami, w szczegoOlnosci uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
rozlozenie na raty zaleglych ptatno$ci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji
wlasciwego organu - w formie oryginalu lub kopii poswiadczonej za zgodnosé
z oryginatem przez wykonawece;

14)informacj¢ z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14
i 21 ustawy oraz, odnosnie skazania za wykroczenie na kar¢ aresztu, w zakresie
okreslonym przez zamawiajgcego na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 5 i 6 ustawy, wystawionej
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert - w formie oryginatu
lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez wykonawce;

15)o$wiadczenie wykonawcy o przynaleznosci albo braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitalowej - wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 4 do SIWZ - w formie oryginatu lub
kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez wykonawce; w przypadku
przynalezno$ci do tej samej grupy kapitalowe] wykonawca moze zlozy¢ wraz z
o$wiadczeniem  dokumenty badZz informacje potwierdzajgce, 2Ze powigzania
z innym wykonawca nie prowadzg do zaklécenia konkurencji w postgpowaniu.

Uwaga:

O$wiadczenie powyzsze wykonawca przekazuje zamawiajacemu w terminie 3 dni
od dnia zamieszczenia przez zamawiajacego na stronie internetowej informacji
z otwarcia ofert.

2. Jezeli wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentow, o ktérych mowa w rozdziale VI ust. 3 SIWZ sktada dokumenty
okreslone w § 7 Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r.
w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajgcy od wykonawcy
w postepowaniu o udzielenie zamowienia (Dz.U.2016 poz. 1126 ze zm.).

3. W przypadku wykonawcéw wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia
(KONSORCJUM, SPOLKA CYWILNA):

SIWZ 0601-ILZ.261.3.2020 10



1) wykonawcy wystepujacy wspdlnie zobowigzani sa zlozy¢ o$wiadczenie o spelnianiu
warunkéw udzialu w postgpowaniu na Zataczniku nr2 do SIWZ (o§wiadczenie podpisuje
pelnomocnik  reprezentujgcy wykonawcOw  wystepujacych  wspélnie  lub WSZYSsCy
wykonawcy sktadajgcy oferte);

2) kazdy z wykonawcéw wystepujacych wspolnie zobowiazany jest zlozyé odrebne
oswiadezenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania na Zataczniku nr 3 do SIWZ:

3) wymagane jest zalaczenie do oferty dokumentu pelnomocnictwa okreslajacego zakres
umocowania  pelnomocnika  ustanowionego do  reprezentowania  wykonawcow
wystepujgcych wspolnie w postgpowaniu albo reprezentowania ich w postgpowaniu i
zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego zamoéwienia publicznego w my$l art. 23
ustawy Pzp;

4) kazdy wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ oddzielnie dokumenty potwierdzajace brak
podstaw do wykluczenia;

5) spelnianie warunkow opisanych w rozdz. V ust. 1 pkt 2 lit. b) SIWZ bedzie badane tacznie —
dokumenty na potwierdzenie spetniania warunkéw sklada ten uczestnik, ktéry wykazuje
spetnianie warunku udziatu w postepowaniu, przy czym okolicznosci winien potwierdzié co
najmniej jeden z wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia.

6) W przypadku kiedy oferta wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o zaméwienie zostanie
najwyzej oceniona zastosowanie beda miaty postanowienia okre$lone w rozdz. XIV ust. 2
pkt 1) SIWZ.

4. Jezeli wykonawca bedzie polegal na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych
podmiotow, na zasadach okreslonych w art. 22a ust. 1 ustawy PZP (wykorzysta potencjat
podmiotu trzeciego), zamawiajagcy w celu oceny, czy wykonawca bedzie dysponowat
zasobami innych podmiotéw w stopniu niezbednym do wykonania zamdwienia oraz w celu
oceny, czy stosunek faczacy wykonaweg z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostgp do
ich zasobdéw, zada od wykonawcey przedtozenia:

1) zobowigzania podmiotu trzeciego do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na
potrzeby realizacji zaméwienia, zawierajgcego informacje okre$lajace:

a) zakres dostepnych wykonawcy zasobéw innego podmiotu,

b) sposob wykorzystania zasobéw innego podmiotu, przez wykonawce, przy wykonywaniu
zamdwienia publicznego, :

¢) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia publicznego,

d) czy inne podmioty, na zdolnosci ktérych wykonawca powotuje si¢ w odniesieniu do

warunkow udzialu w postgpowaniu dotyczacych doswiadczenia, zrealizujg ushugi,
ktorych wskazane zdolnosci dotycza, jezeli nie wynika to z tresci zobowigzania,

2) oswiadczenia wykonawcy dotyczacego tych podmiotéw — w celu wykazania spelniania
warunkow udzialu w postgpowaniu w zakresie, w jakim powoluje si¢ na ich zasoby oraz
braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z postepowania na podstawie przestanek
okreslonych w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 ustawy PZP i art. 24 ust. 5 pkt 1 i 4-8 ustawy PZP.

3) dokumentow, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 11-14 SIWZ.

VII. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadezen lub dokumentow, a takie wskazanie oséb uprawmanvch
do porozumiewania sie z wykonawcami _

1. Porozumiewanie si¢ zamawiajacego z wykonawcg odbywa si¢ za posrednictwem operatora
pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 1. - Prawo pocztowe (tekst jedn.
Dz. U. z 2018 1. poz. 2188 ze zm.), osobiscie, za posrednictwem postafica, faksu lub przy
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uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
o swiadczeniu ustug drogq elektroniczng (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 1. poz. 123 ze zm.).

2. Jezeli zamawiajgcy lub wykonawca przekazujg o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje za posrednictwem faksu lub przy uzyciu $rodkow komunikacji elektronicznej
w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng, kazda
ze stron na zadanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania w sposob
nastepujacy:
— na otrzymanym pismie odbiorca umieszcza adnotacje ,, Tre§¢ pisma otrzymalem dnia
........ ” z podpisem,

— powyzsze potwierdzenie odsyta faksem lub e-mailem do nadawcy.

3. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania korespondencji przez wykonawce, zamawiajgcy
domniema, ze Kkorespondencja wystana przez zamawiajagcego na nr faxu lub adres e-mail
podany przez wykonawce w ofercie, zostala dorgczona w sposéb umozliwiajacy zapoznanie
si¢ z jej trescig.

4, Wykonawca moze zwrocic si¢ do zamawiajacego z pisemna prosbg - wnioskiem o wyjasnienie
tresci SIWZ. Zamawiajacy odpowie niezwtocznie, nie pozniej jednak niz 2 dni przed uptywem
terminu skladania ofert, na piSmie na zadane pytanie, przesylajac tres¢ pytania i odpowiedzi
wszystkim uczestnikom postgpowania oraz zamieszczajagc na stronie internetowej
www.lubelskie.kas.gov.pl, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do
zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa polowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

5. W przypadku rozbieznosci pomigdzy trescig niniejszej SIWZ a trescig udzielonych
odpowiedzi, jako obowigzujaca nalezy przyja¢ tre§¢ pisma zawierajagcego pozniejsze
o$wiadczenie zamawiajacego.

6. Zamawiajacy nie przewiduje zwolania zebrania wszystkich wykonawcoéw w celu wyjas$nienia
tresci SIWZ.

7. Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian
w ofertach, zamawiajgcy przedluzy termin sktadania ofert i poinformuje o tym wykonawcéw.
8. Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z wykonawcami s3:

1) Monika Lukaszewska-Tluczek, tel. 81-452-23-69; fax 81-452-23-06, adres e-mail:
przetargi.ias.lublin@mf.gov.pl ‘

2) Grazyna  Zigba - tel.  81-452-23-44, fax  81-452-23-06, adres e-mail:
przetargi.ias.Jublin@mf.gov.pl

9. Zamawiajacy nie udziela ustnych ani telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na
pytania w sprawach wymagajacych zachowania formy pisemne;j.

10. Wszystkie pytania dotyczace tresci SIWZ oraz odpowiedzi na nie, wszelkie modyfikacje,
uzupelnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminow skladania ofert, stajg si¢
integralng czescig SIWZ i beda wigzace przy skiadaniu ofert.

Vill. Wymagania dotyczace wadium
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.
IX. Termin zwigzania oferta.

1. Wykonawca zwigzany bedzie zlozona oferta do czasu ostatecznego rozstrzygniecia
postepowania, jednak nie dtuzej niz 30 dni liczac od terminu na skladanie ofert.

X. Opis sposobu przygotowania ofert.
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1. Warunki ogéine.

1) Oferta musi by¢ sporzadzona zgodnie z wymaganiami ustawy PZP oraz SIWZ. Oferty nie
spetiajace ww. wymogdéw zostang odrzucone.

2) Oferte sklada sig, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej. Zamawiajacy nie zgadza
si¢ na zlozenie oferty w postaci elektronicznej lub przestanej faksem.

3) Oferta musi by¢ sporzagdzona w jezyku polskim, w sposob trwaty, oraz podpisana przez
wykonawcg lub umocowanego przedstawiciela wykonawcy.

4) Wszelkie wehodzace w sklad oferty dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny byé
ztozone wraz z ich thumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez wykonawce.

5) Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte, pod rygorem odrzucenia oferty.

6) Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujacej oferte.

7) Dla celéw porzadkowych wszystkie strony oferty powinny byé ponumerowane i
parafowane przez uprawnionego przedstawiciela wykonawcy. Oferta powinna by¢ trwale
spi¢ta/zszyta. Zaleca si¢ ulozenie dokumentéw i o$wiadczenh w kolejnosci wskazanej w
rozdz. X ust. 3 SIWZ.

8) Przed uptywem terminu sktadania ofert, wykonawca moze wprowadzié zmiany do ztozonej
oferty. Zmieniona ofert¢ wykonawca winien doreczy¢ zamawiajgcemu na pismie przed
uptywem terminu sktadania ofert. Zmieniona oferta winna by¢ opakowana i opisana tak jak
oferta, a opakowanie winno by¢ dodatkowo oznaczone ,ZMIANA OFERTY”.
Opakowania oznaczone w ten sposob beda otwierane w terminie otwarcia ofert,
okreslonym w SIWZ.

9) Przed uptywem terminu skladania ofert, wykonawca moze wycofaé oferte. Informacje
o wycofaniu oferty wykonawca winien doreczy¢ zamawiajacemu na pi$mie przed uplywem
terminu skladania ofert. O$wiadczenie o wycofaniu oferty powinno zawieraé informacje
pozwalajace na precyzyjng identyfikacje oferty wycofywanej — nazwe wykonawcy, date
zlozenia oferty zamawiajagcemu lub jej przestania do zamawiajacego, oznaczenie
postepowania.

10)Oferta powinna by¢ umieszczona w nieprzejrzystej, zaklejonej kopercie. Koperta powinna
zawiera¢ nastgpujace elementy:

Oznaczenie zamawiajacego
IZBA ADMINISTRACJI SKARBOWEJ W LUBLINIE,
ul. T. Szeligowskiego 24, 20-883 Lublin
Oznaczenie oferty:

»Oferta w zapytaniu ofertowym na $wiadczenie uslugi prowadzenia obstugi kasowej 3
urz¢dow skarbowych wojewédztwa lubelskiego w okresie 12 miesiecy
- nr sprawy 0601-1L.2.261.3.2020”

»INie otwieraé przed terminem otwarcia ofert, tj. 24.02.2020 r.”

- 11)Za nieodpowiednie (niepetne, bez stow ,,nie otwiera¢” itp.) oznakowanie koperty z oferta,
w wyniku czego koperta moze zosta¢ ‘otwarta jak zwykla korespondencja,
odpowiedzialnos¢ ponosi wykonawca. Szczegdlng uwagg nalezy zwrdcié na miejsce
umieszczenia listu przewozowego/dowodu nadania w przesylkach pocztowych i
kurierskich (nic nie moze zastania¢ oznakowania koperty).
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2. Wykonawcy wystepujacy wspélnie:

Y

2)

3)

4)

5)

Wykonawey wystepujacy wspolnie (konsorcjum, spolka cywilna) muszg ustanowié
pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo pelomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu oraz do zawarcia umowy w sprawie zamowienia.

Dokument potwierdzajacy ustanowienie pelnomocnika musi by¢ zalgczony do oferty
i zawiera¢ w szczeg6lno$ei wskazanie: postgpowania o zamowienie publiczne, ktdrego
dotyczy, wykonawcdéw ubiegajgcych si¢ wspdlnie o udzielenie zamodwienia, dane
ustanowionego petnomocnika oraz zakres jego umocowania.

Dokument potwierdzajacy ustanowienie pelnomocnika musi by¢ podpisany przez
wszystkich wykonawcéw udzielajacych pelnomocnictwa. Podpisy muszg zostaé¢ zlozone
przez osoby uprawnione do skladania oswiadczen woli wymienione we wihasciwym
rejestrze lub ewidencji wykonawcow.

Dokument pelnomocnictwa nalezy przedstawi¢ w formie oryginalu lub kopii
potwierdzonej notarialnie.

Jezeli oferta wykonawcow  wystepujacveh  wspdlnie  zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza, zamawiajacy zazada przed zawarciem umowy W sprawie zamoOwienia
publicznego, umowy regulujacej wspolprace tych wykonawcdw.

Zawartos¢ oferty

Zlozona oferta powinna zawierac¢:

1)

2)

3)

4)

formularz ofertowy (zalgcznik nr 1 do SIWZ) - wypeliony i podpisany przez

wykonawce w oryginale;

ofwiadczenia i dokumenty wymienione w rozdz. VI ust. 1 SIWZ — w odpowiedniej
formie;

zobowigzanie podmiotu trzeciego do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasoboéw na
potrzeby realizacji zamowienia — jezeli dotyczy — w oryginale;

pelnomocnictwo do podpisania oferty, jezeli jest ona podpisywana przez osobg¢ inng niz
umocowana w dokumencie rejestracyjnym (odpis z rejestru handlowego lub
zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej); dokument
pelnomocnictwa powinien okresla¢ jego zakres i powinien by¢ podpisany przez osoby
umocowane w dokumencie rejestracyjnym; pelnomocnictwo nalezy przedstawié
w formie oryginatu lub notarialnie po$wiadczonej kopii - nie dopuszcza sie kopii
pelnomocnictwa potwierdzonej przez osobe, na rzecz ktérej pelnomocnictwo jest
ustanowione;

5) pelnomocnictwo, o ktorym mowa w ust. 2.

4. Tajemnica przedsi¢biorstwa

SIWZ 0601-ILZ.261.3.2020

W przypadku, gdy oferta zawiera informacje stanowigce tajemnicg¢ przedsigbiorstwa
w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, zaleca si¢, aby wykonawca
w sposob nie budzacy watpliwosci zastrzegh, ktore sposréd informacji zawartych w ofercie
stanowig ‘tajemnice przedsigbiorstwa. Zawarte w ofercie informacje stanowigce tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, powinny
zostaé odpowiednio oznaczone przez wykonawce poprzez adnotacje:

»[Nie udostepniaé - informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa

w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”
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1 powinny by¢ zalgczone jako odrebna cze$¢ oferty. Zamawiajagcy nie ponosi
odpowiedzialnosci za udostgpnienie ww. informacji, w przypadku gdy wykonawca
niewtasciwie oznakuje lub nie wydzieli ww. dokumentow jako odrebnej czesei oferty.

Nie ujawnia sig¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepis6w
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania
ofert, zastrzegl, ze nie mogg by¢ one udostgpniane oraz wykazal, ze zastrzezone informacje
stanowig tajemnice¢ przedsiebiorstwa.

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi skiadajacy oferte.
Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

Ofert¢ wylgcznie w formie pisemnej nalezy zlozy¢ w siedzibie zamawiajacego przy ul. T.
Szeligowskiego 24 w Lublinie, Biuro Podawcze, w terminie do dnia 24.02.2020 r. do godz.
13:00 1 opisa¢ zgodnie z rozdz. X ust. 1 pkt 9) SIWZ.

Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu skiadania ofert ma data i godzina
wplywu oferty do zamawiajgcego, a nie data jej wyslania przesytka pocztowa czy kurierska.

W przypadku oferty zlozonej po terminie wskazanym w SIWZ zamawiajgcy niezwlocznie
zawiadamia wykonawce o zlozeniu oferty po terminie oraz niezwlocznie zwraca oferte.

. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie zamawiajacego — sala A119, w dniu uplywu terminu

wyznaczonego do skladania ofert, o godzinie 13.15.

5. Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy moga by¢ obecni podczas otwarcia ofert.

Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

Podczas otwarcia ofert zamawiajacy poda informacje, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy
PZP.

. Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy zamiesci na stronie www.lubelskie.kas.gov.pl

informacje dotyczace:
1) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia,
2) firm oraz adreséw wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty w terminie,

3) ceny.

XII. Opis sposobu obliczania ceny oferty.

3
4.

1. Cena oferty podana w formularzu oferty powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane

z realizacjg przedmiotu zamowienia, zgodnie z opisem przedmiotu zamodwienia,
z uwzglednieniem wszelkich podatkow, cel i innych optat.

Cena oferty musi by¢ podana i wyliczona w ztotych polskich cyfrowo, do dwoch miejsc po
przecinku. Rozliczenia migdzy zamawiajagcym a wykonawcg beda prowadzone w zlotych
polskich bez zaliczek, bez stosowania jakichkolwiek przelicznikéw, wtym w stosunku do
walut obcych.

Kazdy z wykonawcow moze zaproponowa¢ tylko jedna ceng i nie moze jej zmienicé.

Zaoferowana cena nie moze ulec zmianie w trakcie realizacji umowy.

XII. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze bferty, wraz

1.
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-z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi
kryteriami (kazda oferta cze¢Sciowa bedzie oceniana oddzielnie, kryteria sa takie same dla
kazdej oferty cz¢Sciowej): '
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1) cena oferty — 70%
2) doswiadczenie osob $wiadezgeych obstuge kasowa w punktach obstugi kasowej - 30%.
2. Opis kryteriow.

1) Wybdr najkorzystniejszej oferty bedzie dokonany na podstawie uzyskanej oceny w oparciu
o kryteria oceny ofert, na podstawie punktow wyliczonych wg ponizszych wzoréw
(dotyczy wszystkich ofert czgSciowych):

P=Pc+Pd
gdzie:
P — suma liczby punktéw uzyskanych we wszystkich kryteriach,
Pc — liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,,Cena” - max 70 pkt,

Pd - liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,,Doswiadczenie osob swiadczacych obstuge
kasowg w punktach obstugi kasowej” - max 30 pkt,-

2) Liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,,Cena” zostanie wyliczona wg ponizszego

WZOoru:
Cena min
Pe=H)0* — . [pht]
Cena

gdzie:

Pé - liczba punktow uzyskanych w kryterium ,,Cena” - max 70 pkt,

Cena - cena badanej oferty,

Cenamin - najnizsza zaoferowana cena spo$rod ofert podlegajacych ocenie.

3) Liczba punktow uzyskanych w kryterium ,,Doswiadczenie oséb Swiadczacych obsluge
kasowg w punktach obslugi kasowej” zostanie przyznana w nastgpujacy sposob:

Pd =D [pkt]
gdzie:
Pd - liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,,Do§wiadczenie os6b” - max 30 pkt,
D - do$wiadczenie zawodowe w pracy na stanowiskach obstugi kasowo-bankowe;j

0s6b zatrudnionych na umowe o prace, ktére beda $wiadezyé ustuge obstugi
kasowej w jednostkach zamawiajacego.

Zamawiajacy przyzna:

30 punktéw za powierzenie wykonywania ustugi co najmniej 1 osobie posiadajacej
do$wiadczenie zawodowe powyzej 3 lat w pracy na stanowiskach obstugi kasowo-
bankowe;j,

20 punktéw za powierzenie wykonywania ustugi co najmniej 1 osobie posiadajacej
doswiadczenie zawodowe powyzej 2 lat do 3 lat w pracy na stanowiskach obstugi
kasowo-bankowej, ' '

10 punktow za powierzenie wykonywania ustugi co najmniej 1 osobie posiadajgcej
doswiadczenie zawodowe powyzej 1 roku do 2 lat w pracy na stanowiskach obstugi
kasowo-bankowe;.

0 punktéw za powierzenie wykonywania uslugi-osobom posiadajacym do$wiadczenie
zawodowe 1 rok i mniej w pracy na stanowiskach obstugi kasowo-bankowej lub brak
danych w ofercie w powyzszym zakresie,
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Ocena ofert zostanie przeprowadzona wylgcznie w oparciu o przedstawione powyzej kryteria
oceny ofert.

Maksymalna Iaczna liczba punktéw, jaka moze uzyskaé oferta wynosi 100 pkt. Wykonawca
uzyska {gczng liczbe punktow wynikajacg z sumy poszezegdlnych kryteriow.

Oferta nieodrzucona, zlozona przez wykonawce niepodlegajacego wykluczeniu, zawierajaca
najwyzsza ocene punktows, zostanie wybrana jako najkorzystniejsza.

Oferty oceniane bgdg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Przy ocenie ofert zamawiajacy bedzie postgpowaé zgodnie z wymogami ustawy PZP oraz
kierowac si¢ przestankami okreslonymi w kryteriach oceny.

X1V. Informacja o formalnosciach, jakle powinny zosta¢ dopelnione pe wyborze oferty

i

w celu zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

Zamawiajgcy zawrze umowe z wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza. O miejscu i terminie podpisania umowy zamawiajacy powiadomi
wybranego wykonawce.

Przed podpisaniem umowy wykonawca zobowiazany bedzie do przedtozenia:

1) w przypadku, gdy w prowadzonym postgpowaniu zostanie wytoniona oferta ztozona przez
wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego - umowy
regulujgce] wspolprace tych podmiotéw,

2) os$wiadczenia o spehieniu wymogu dotyczacego zatrudniania na podstawie umowy
0 prace,

3) informacji, o ile sa juz znane, dotyczacych nazw albo imion i nazwisk oraz danych
kontaktowych podwykonawcow i 0séb do kontaktu z nimi, zaangazowanych w realizacjg
przedmiotu zamowienia,

4) oplaconej polisy ubezpieczenia od odpow1ed21aln0501 cywilnej w zakresie prowadzonej
dziafalnosci o sumie ubezpieczenia nie nizszej niz warto$¢ zawieranej umowy.

XV. Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVIL Istotne postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy (wzér

1.
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umowy).

Istotne postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy okre$la projekt
umowy zawarty w projekcie umowy - zalgczniku nr 7 do SIWZ.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ modyfikacji zapisow projektu umowy w sposéb nie
pozostajgcy w sprzecznosci ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamoéwienia oraz nie
pogarszajacy sytuacji faktycznej i prawnej zamawiajacego.

Istotne mozliwe zmiany postanowien umowy zawarte] z wykonawcg - zamawiajgcy
przewiduje mozliwo$¢ zmian postanowient zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru najkorzystniejszej oferty, w przypadku wystapienia
okolicznosci lub zaistnienia warunkéw opisanych w § 10 projektu umowy (zalgceznika nr 7 do -
SIWZ).

Zmiany umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem niewaznosci
i beda dopuszczalne w granicach normowania PZP i w przypadkach i na warunkach
okreslonych w postanowieniach SIWZ.

Wszystkie powyzsze postanowienia stanowig katalog zmian, na ktére zamawiajacy moze
wyrazi¢ zgodg. Nie stanowig jednocze$nie zobowiazania do wyrazenia takiej zgody.
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XVIlL Informacje dodatkowe.

1. Zamawiajacy w niniejszym postgpowaniu stosuje odpowiednio przepisy art. 22, 24, 26, 36, 87,

89 1 93 ustawy Prawo zamdwien publicznych.
2. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

4. Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ drogg elektroniczng - www.lubelskie.kas.gov.pl,

adres e-mail: przetargi.ias.lublin@mf.gov.pl.

5. Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych. Rozliczenia pomigdzy

zamawiajacym a wykonawcg odbywac si¢ beda w walucie polskiej.
6. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzania aukcji elektronicznej.

7. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postgpowaniu.

Zalaczniki do SIWZ::

1. Zatacznik nr 1 - Formularz oferty;

2. Zalgcznik nr 2 - O$wiadczenie wykonawcy dotyczace spetniania warunkow udziatu
W postepowaniu;

Zalgcznik nr 3 - Oswiadczenie wykonawcy dotyczace braku podstaw wykluczenia;
Zalgcznik nr 4 - Oswiadczenie w przedmiocie przynaleznosci do grupy kapitatowe;;
Zalacznik nr 5 - Wykaz uslug;

Zatacznik nr 6 - Wykaz placowek;

e AL

Zalgcznik nr 7 - Projekt umowy.
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