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1. Wstep.

Instrukcja obstugi aplikacji e-Zatgczniki przygotowanej w ramach automatyzacji ustugi e-
zatgczniki jako dodatkowe utatwienie dla podmiotéw w procesie dostarczania dokumentow w
formie elektroniczne;.

Aplikacja e-Zatgczniki umozliwia przygotowanie pakietu dokumentéw i przekazywanie ich w
formie elektronicznej do wybranego oddziatu celnego. W zaleznosci od jej konfiguracji
przekazywanie pakietu moze by¢ zrealizowane:

1) z wykorzystaniem poczty elektronicznej obstugiwanej manualnie lub obstugiwanej
automatycznie z poziomu aplikacji z wykorzystaniem domysinego programu pocztowego.

2) bezposrednio z poziomu aplikacji z wykorzystaniem skonfigurowanego konta SMTP —
protokotu komunikacyjnego stosowanego do wysyfania poczty elektroniczne;j.

Opis czynnosci zwigzanych z konfiguracjg aplikacji znajduje sie w pkt.3 niniejszej instrukcji.
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Wybér sposobu przesytania dokumentéow mozliwy jest w wersji 1.1 aplikacji e-Zatgczniki i
uzalezniony od indywidualnych preferencji uzytkownika aplikacji. Aplikacje udostepniono
na stronie internetowej Izby Celnej w Biatej Podlaskiej:

http://www.bialapodlaska.scelna.gov.pl/web/icbialapodlaskal/jak-zalatwic-sprawe/zadania-
centralne/ezalaczniki

2. Uruchomienie aplikacji.

Aplikacja (Rys. 2.2) uruchamiana jest za pomocag pliku ,ezalaczniki.exe” (Rys. 2.1)
dostepnego po rozpakowaniu dostarczonego archiwum w formacie zip.

= ezalacznik.xml

|| ezalaczniki.exe.config
|| ezalaczniki.pdb

71 ezalaczniki.vshost.exe
|| ezalaczniki.vshost.exe.config
|| ezgloszeniepaczka.pdb
|| historia.txt

\%| Ionic.Zip.Reduced.dll
|| Ionic.Zip.Reduced.pdb
2| Ienic.Zip.Reduced XML
|2 kodydok.xml

|=| logo.gif

| oddzialy.xml

|| oddzialyok.xml

=7 WindowsFormsApplicationl.vshost.exe

Rysunek 2.1 Plik do uruchomienia aplikacji.
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{  Aplikacja e-Zataczniki - do tworzenia pakietu e-zatacznikéw (wysytka na adres: ezalaczniki@mf.gov.pl) L= =
1 oddsal Celny | ~| 2 wysylki lWymagania formalne vl
3N zgloszenia (systemowy) l 4 Rodzaj procedury [Zwykla El
5 Nr zgloszenia (ewidencyiny) | 6 Rodzaj zgloszenia celnego l ;]
7 Informacia dia Stuzby Celnej
— Zalgczniki
8 Dodaj e-zatacznik |
9 Sh—
Sciezka do plku Rodza) dokumentu Kod | Opis Sa
C:\Users\siliwoniukand\Desktop\chemikalia\annex_... | 7P01 - Dokumenty wymagane w obrocie z krajami trzecimi ... ;I 7P01 Usuri | Podglad
C:\Users\siliwoniukand\Desktop“\Edexim 2013\nutsh... | 7P21 - Deklaracja/certyfikat zgodnosci ;] 7P21 Usuri | Podglad

10
Wyczysé dane

1Jkorrmq

12

Historia

Utworz pakiet e-zalgcznikow |

13a —

Utwérz i wyslij pakiet e-zalgcznikéw

Listonw hasls pocy

14 =

Rysunek 2.2 Gtéwna formatka aplikacji.

Opis pdl i przyciskow dostepnych na formatce gtéwnej aplikacji:

Numer pola
lub Nazwa pola lub . .
przycisku przy(F:)isku Opis polalub przycisku
1 Pole stuzace do wyboru oddziatu celnego, do ktérego bedg wysytane
Oddziat Celny dokumenty (wybor z listy rozwijanej).
Pole stuzace do wskazania celu przesytania dokumentéw (wybér z
2 Cel wysyiki listy rozwijanej wartosci: ,Wymagania formalne” lub ,Na wezwanie
urzedu celnego”).
, Pole edytowalne do wpisania numeru zgodnie z instrukcjg
3 Nr zgloszenia ~Dokumenty przedktadane na potrzeby elektronicznych zgtoszen
(systemowy) celnych”
4 Pole wyboru procedury z listy rozwijanej — dodatkowy opis w tabeli
Rodzaj procedury 3.1
Pole edytowalne dostepne przy wyborze w polu "Cel wysyitki"
5 Nr zgloszenia wartosci " Na wezwanie urzedu celnego" - stuzy do wpisania
(ewidencyjny) numeru zgodnie z instrukcjg ,Dokumenty przedktadane na potrzeby
elektronicznych zgtoszen celnych”
6 Rodzaj zgtoszenia

celnego

Pole wyboru - wybér z listy rozwijanej (Import, Eksport, Tranzyt)
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Pole edytowalne do wpisania informacji przeznaczonej dla Stuzby
7 Informacja dla Celnej (lnp..w przypadku zgk,)szeh wielopc?zycyjnych nlalezy po<':Iac'?
Stuzby Celnej w sposob jednoznaczny, ktére zatgczniki odnoszg sie, do ktorej
pozyciji, o ile nie podano tego w polu ,Opis” przy kodzie zatgcznika)
Przycisk otwiera okno dialogowe wyboru plikow, z ktérych
) Dodaj bedziemy tworzy¢ pakiet e-zatgcznikow.
e-zatgcznik
Lista wybranych plikéw, z ktérych bedzie tworzony pakiet.
Okno zawiera nastepujgce przyciski:
9 Pole dialogowe - ,Usun” (9a) — usuwa dodany zatgcznik,
- .Podglad” (9b) — otwiera zatgcznik w domysinym programie
do przegladu plikéw PDF (np. Adobe Reader).
10 Wyczysé dane Przycisk usuwa wypetnione pola w formatce aplikacji
Przycisk umozliwia konfiguracje wys$wietlania jednostek, ktére
11 Konfiguracja bedg WI.dOCZI"I.e w polu nr 1. (Qddmai Celny) oraz wybor sposobu
wysylania pakietu e-Zatgcznikow.
12 Historia Przycisk wyswietla historie utworzonych pakietéw e-zatgcznikow
13 Utworz pakiet Przycisk otwierajgcy okno dialogowe zapisu pakietu e-zatgcznikdw
e-zatgcznikow
13a Utworz i wyslij Przycisk otwierajgcy okno dialogowe zapisu pakietu e-zatgcznikow
pakiet e- i umozliwiajgcy wysytke pakietu z poziomu aplikacji (pojawiajacy
zatgcznikow sie opcjonalnie przy wyborze opcji wysylki z poziomu aplikacji
podczas konfiguracji programu)
14 Przycisk pojawiajgcy sie opcjonalnie w przypadku konfiguracji

Ustaw hasto poczty

umozliwiajgcej wysytke pakietow e-zatgcznikow z poziomu aplikacji
poprzez konto SMTP bez zapisywania hasta do konta.

3. Konfiguracja aplikaciji.

Konfiguracje programu przeprowadza sie uzywajgc przycisku ,Konfiguracja”. Po uzyciu przycisku
,Konfiguracja” otwiera sie okno sktadajace sie z dwdch formatek:

"Oddziaty do wyboru" — formatka, w ktérej mozna wybra¢ oddziaty celne widoczne na liscie w

polu nr 1,

"Konfiguracja wysyiki pakietu" — formatka, w ktérej mozna okresli¢ sposéb wysyiki pakietu e-
zatgcznikow.
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Oddziaty, ktére majg by¢é widoczne na liscie w polu nr 1(wg opisu) nalezy, dwukrotnie klikajac,
zaznaczy¢ i nastepnie zapisac przyciskiem "Zapisz" (Rys. 3.1).

{  Konfiguracja l‘:' |

Oddzialy do wyboru | Korfiguracia wysylki pakietu |

| 301010 BIALA PODLASKA OC
v| 301020 MALASZEWICZE OC
v| 301040 KOROSZCZYN OC
301050 TERESPOL OC
301060 TERESPOL OC DROGOWY
301070 SLAWATYCZEOC
302070 LUBLIN OC
302020 PUELAWY OC
302040 CHELM OC
302050 DOROHUSK OC
202060 DOROHUSK OC DROGOWY
303010 ZAMOSC OC
303020 HREBENNE OC
303030 HRUBIESZOW OC
303040 Z0SIN OC
303080 TOMASZOW LUBELSKI OC
311070 BIALYSTOK OC -

Zapisz | Anulyj

»

|.m

Rysunek 3.1 Konfiguracja - formatka "Oddziaty do wyboru".

Udostepniona aplikacja skonfigurowana jest do wykorzystania poczty elektronicznej z obstugg
manualng. Przygotowany pakiet uzytkownik wysyta manualnie na wskazany adres e-mail za
pomocg dowolnego programu pocztowego lub z wykorzystaniem przegladarki internetowej. W
przypadku podjecia decyzji o wysytce z poziomu aplikacji (sposob tatwiejszy i szybszy) nalezy
odpowiednio skonfigurowa¢ program wybierajgc formatke ,Konfiguracja wysytki pakietu" (Rys.
3.2).

{  Konfiguracja l':' -

Oddzialy do wyboru  Kenfiguracia wysylki pakietu |

Wysylac pakiet dia skonfigurowanego konta SMTP

Zapisz | Anuluj

)

Rysunek 3.2 Konfiguracja - formatka "Konfiguracja wysytki pakietu".
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W polu wyboru nalezy wskaza¢ odpowiednig opcje i zapisac przyciskiem "Zapisz".
Dziatanie poszczegdlnych opcji jest nastepujgce:

— Opcja "Nie wysytac pakietu z poziomu aplikacji e-Zafgczniki” jest to ustawienie
domysine - wysytka z poziomu aplikacji jest wytgczona, za$ pakiet e-Zatgcznikéw musi
by¢ wystany manualnie.

— Opcja "Wysytaé pakiet domysinym programem pocztowym"” wigcza wysylke z
poziomu aplikacji za pomocg domysinego programu pocztowego zainstalowanego na
stacji roboczej. Wybér tej opcji powoduje, ze aplikacja automatycznie otwiera w programie
pocztowym nowg wiadomosé gotowg do wysytki z wypetnionym adresem i zatgczonym
pakietem (Rys. 3.3).

(. Aplikacja e Zalgcmild vI1 do tworsenia pakict (wysylka na adres: czalaczniki@m.gov.pl) GG = =2z TN
Oddzial Celny 301010 BlALA PODLASKA OC | Cel wysylki | Wymagania formaine |
Nr zgloszenia (systemowy) [SAD2/2015 Rodzaj procedury | Zuncla |
Nr zgloszenia (gwidencyjny) I Rodzaj zaloszenia celnego Ilmport ;I
Informacja dla Stuzby Celnej
— Zalgczniki
Dodaj e-zalgcznikc
Sciezka do pliku | Rodzaj dokumentu | Kod Opis
ChUsers“krasaleszek \Documents \Wzory drukdw™.T1... 06-D g ~ || 7PO6 Usuri | Podglad
Wyczysc dane Konfiguracja Historia | | Ltwedrz i wyslij pakiet e-zalgcznikdw I
L. ’
Iﬁ| H Ny iadomoie (zwykdy tekst) -
EEEE Wiadomosé Wstawianie Opge Formatowanie tekstu Recenzja ] 0
. — -
PO - 1= ¥ Flaga monitujaca =
B osaaEE ) B8 @8 [ 8 o meniuls ]
=3 ¥ Wysoka waznosé
Wiklej B 7 U ab# A = = = | == == Ksigzka SprawdZ | Dotacz Dotacz  Podpis i L Powigkszenie
- = 4 - T T 7 7 | adresowa nazwy plik element~ - B Niska waznoié
Schowek & Tekst podstawowy MNazwy Dotaczanie | Znaczniki ra | Powiekszenie

l.krasa@bpd.mofnet.gov.pl 1)

li

i

D

o.. |ezala(2ni|-d@mf.gov.pl
|

Temat: | e-Zataczniki

Dolaczono: | [ ]1734.2 038 kB)

wystane programem domyslnym

My

Kl

Rysunek 3.3 Wysytka pakietu domysinym programem pocztowym.
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— Opcja "Wysyta¢ pakiet dla skonfigurowanego konta SMTP" wigcza wysytke z poziomu
aplikacji za pomocg konta SMTP. Wybér tej opcji wymaga podania dodatkowych danych
jak na rysunku 3.4 oraz powoduje, ze aplikacja wysyla w tle gotowg wiadomos¢ (z
zatgczonym pakietem).

lm Konfiguracja A IE'QM

Oddzialy do wyboru  Korfiguracja wysytki pakietu I

|Wysy%a:‘: pakiet dia skonfigurowanego korta SMTP LI

Adres serwera SMTP |
PortSMTP |

I.ng'nl
Hasto |

Zapisz Anuluj

Rysunek 3.4 Konfiguracja - okreslenie sposobu wysytki pakietu e-zatgcznikow z konta SMTP.

Konfiguracja opcji SMTP nie wymaga podania hasta. Gdy w konfiguracji konta SMTP nie podano
hasta jest mozliwo$¢ jego wypetniania na czas pracy podczas jednej sesji po uruchomieniu
aplikacji z wykorzystaniem przycisku ,Ustaw hasto poczty” (Rys. 3.5). Hasto tak wypetnione nie
zostaje trwale zapisane w programie. Komunikat o podanie hasta pojawi sie réwniez przy
niewypetnionym polu ,Hasto” przy wysyice pierwszego pakietu.

Le Y
t_ﬂ Aplikacja e-Zalgczniki v1.1 do tworzenia pakietu (wysytka na adres: ezalaczniki@mf.gov.pl) = L= P |
Oddzial Celry I LI Cel wysylki I‘N)rrnagania formalne ;I
Nr zgloszenia (systemowy) [SAD2/2015 Rodzaj procedury  (Ziyiia ~|
Nr zgloszenia {ewidencyjry) I Rodzaj zgloszenia celnego IImport LI

Infformacija dla Stuiby Celnej

=tacaa Wprowadz hasto do
Sciezka do pliku | Haslo- | | Kod Opis
CUsers'krasaleszek \Documents " Wzony drukdwT1... 0K | Anuluj - | TPOE Usuri | Podglad
e
Whczysc dane Korfiguracia Historia | Ltwarz i wyslij pakiet e-zaltgcznilcdw | Ustaw haslo pocaty >
—

(.

(%

Rysunek 3.5 Ustawienie hasta przed wysytkg pierwszego pakietu
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Gdy hasto do wysyiki jest niepoprawne po nacisnieciu przycisku ,Utwérz i wyslij pakiet
e-zatgcznikow” pojawig sie komunikaty o btedzie (Rys. 3.6 3.7)

. —)

-

Wysylanie poczty nie powicdio sie,

| <

Rysunek 3.6 Btad przy wysytce pakietu za pomocg konta SMPT

-

. N =)

Utworzono zgloszenie, Nie wystano. Prosze wystad utworzony pakiet na adres
ezalaczniki@mf.gov.pl

I OK I

Rysunek 3.7 Informacja o koniecznosci wysytki pakietu manualnie

4. Opis obstugi aplikacji.

1. Nalezy uzupeti¢ dane w polach od nr 1 do nr 6 z uwzglednieniem warunkdéw opisanych w

tabeli 4.1.

Tab. 4.1 Opis szczegdétowy do wypetnienia.

Pole Opis

Rodzaj procedury

Lista rozwijana dostepne wartosci to :

- Zwykia,

- Uproszczona w miejscu - przy wyborze w polu ,Rodzaj zgtoszenia celnego”
wartosci ,Import” na formatce aktywuje sie edytowalne pole ,Numer

powiadomienia”, w ktérym nalezy wpisa¢ numer ewidencyjny PWD, nadany
komunikatowi przez system CELINA po przyjeciu powiadomienia.

- Zgloszenie niekompletne - przy wyborze w polu ,Rodzaj zgtoszenia
celnego” wartosci ,Eksport” na formatce aktywuje sie edytowalne pole
.Numer ewidencyjny MRN2”, w ktérym nalezy wpisa¢ numer ewidencyjny
zgtoszenia uzupetniajgcego.
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- Zgtoszenie uproszczone - przy wyborze w polu ,Rodzaj zgtoszenia celnego”
wartosci ,Eksport” na formatce aktywuje sie edytowalne pole ,Numer
ewidencyjny MRN2”, w ktérym nalezy wpisa¢ numer ewidencyjny zgtoszenia
uzupetniajgcego.

- Upr. w miejscu ze zght uproszczonym - na formatce aktywuje sie pole
.Numer ewidencyjny MRN2”, w ktérym nalezy wpisa¢ numer ewidencyjny
zgtoszenia uzupetniajgcego.

2. Nastepnie za pomocag przycisku ,Dodaj e-zatgcznik” (nr 8 wg opisu) nalezy wybrac
pojedynczo pliki zatgcznikow, z ktorych bedzie utworzony pakiet e-zatgcznikow do wysyiki
(Rys. 4.1).

uW’ybierz zalacznik pdf do zalgczenia x|
— =
va |@ - Biblioteki ~ Dokumenty - - m I Przeszukaj: Dokumenty ﬂ
Organizuj ~  Mowy folder == ~ O @&
- - -
¢ Ulubione —| Biblioteka Dokumenty .
. _ . Rozmiesc wedlug: Folder
= Ostatnie miejsca Zawiera: Lokalizacji — 2
4 Pobrane » -
M, - Data modyfika
Bl Fulpit Sona ata modyfikacii
. Instrukdgja_kancelaryina 2011-05-06 09:44
H Biblioteki ./ Integration Services Script Component 2012-01-27 09:40
5/ pokumenty || Integration Services Script Task 2012-01-27 09:33
@) Muzyka .
[# Moja muzyvka 2011-03-14 09:00
|E=| Obrazy e )
E Wideo 2 Moja muzyka 2011-02-10 10:49
[#} Moje obrazy 2011-03-14 09:00
18 Komputer 2 Moje obrazy 2011-02-10 10:49
-
&, os () = il PR | nnad nn aaAnnn _bl—l
Nazwa pliku: | =] |Piiki pdf i.pdn) =l
Otwarz Anuluj |
2

Rysunek 4.1 Okno dialogowe wyboru pliku e-zafgcznika.

3. Po dodaniu pliku trafia on na liste e-zatgcznikéw (Rys. 4.2), gdzie nalezy przyporzadkowac
mu kod dokumentu (wybierany w kolumnie ,Rodzaj dokumentu”). W przypadku wyboru
rodzaju dokumentu jako ,INNY” kod dokumentu nalezy wpisa¢ recznie. W przypadku
zgtoszen wielopozycyjnych w polu ,Opis” przy kodzie zatgczonego dokumentu nalezy
wskaza¢ numer pozyciji, do ktorej (-ych) sie odnosi.

— Zalgczniki
Dodaj e-zalgcznik |
Sciezka do pliku Fodzaj dokumertu Kod Opis
ChUsers =it przypadki pdf TPO7 - Swiadectwo kontroli fitosanitame; LI FPO7 Usuri | Podglad
TPO7 - Swiadectwo kontroli fitosanitamej -
TP08 - Dokume agane w obrocie z krajami trzecimi na pc
TP14 - Dokumenty wymagane w obrocie z krajami trzecimi na p

TP17 - Dokumenty wymagane w obrocie z krajami trzecimi na pc
TP18 -
TP18-

7F19-

Dokument potwierdzajgcy. 2e w wyniku pobrania prabek
Dokumenty wymagane w zwigzku z obrotem komarkami,
Oswiadczenie podmiotu gospodarczego odpowiedzialne:

Rysunek 4.2 Lista zatgcznikéw.

4. Nastepnie za pomocg przycisku ,Utwérz pakiet e-zatgcznikow” (nr 13 wg opisu) nalezy
zapisac plik z pakietem e-zatgcznikow w dowolnej lokalizacji na stacji roboczej (Rys. 4.3).
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=l
‘ — (_)VL’@ e ~ |23 [ Preesauia: Bbloteki @‘

Orgarizj ~ 3= - @

“{ Ulubione Biblioteki
:ﬁ Ostatnie miejsca Otwérz biblioteke, aby zobaczy¢é swoje pliki i uporzadkowad je wedhug folderu, daty oraz innych wiasc...

& Pobrane

B Pubpit &|  Dokumenty @ Muzyka
- Biblioteka .~ Biblioteka

.- Biblioteki
3Dokumenty L Obrazy ﬁ Wideo
L Biblioteka Biblioteka
& Muzyka <o Bblo el Bblo
[&=| Obrazy
B wideo

1M Komputer
£ o5 cn (=

Mazwa plilu: I 301010-TEST1-2015-03-27

=
=l

Zapisz jako typ: IPhkl ez (*.ez)

~ Ukryj Fulderyl Zapisz I Anuluj |

v

Rysunek 4.3 Zapis pakietu na stacji roboczej.

Program po utworzeniu pakietu poinformuje uzytkownika odpowiednim komunikatem (Rys. 4.4)
o dalszych czynnosciach.

I x|

|Utworzono zgloszenie, Prosze wystad utworzony pakiet na adres
eralaczniki@mf.gov.pl

Rysunek 4.4 Komunikat informujgcy o utworzeniu pakietu

5. Przed przygotowaniem kolejnego pakietu nalezy wykonac czyszczenie wypetnionej formatki.
Do tego stuzy przycisk ,Wyczys¢ dane” (nr 10 wg opisu), ktory czysci wartosci wpisane w
polach od nr 1 do nr 7 oraz na liscie zatgcznikéw (nr 9 wg opisu).

5. Pozostate funkcje aplikacji.

Aplikacja zapamietuje historie wszystkich utworzonych na stacji roboczej pakietéw e-
zatgcznikéw. Sledzenie historii umozliwia przycisk ,Historia”. Uzycie tego przycisku pozwala na
wys$wietlenie informacji o utworzonych pakietach e-zatgcznikow.

-loix]

2015-03-25 14:44:07: 301010, 301010-TEST-2015-03-25 (wiasny), C:\Users )i\ Desktop \test ez

Rysunekb.1 Historia utworzonych pakietow e-zatgcznikow.
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